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OD POZIVA DO IDEJE, PRIJAVE I ODOBRENJA 
PROJEKTA
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TKO MOŽE PODNIJETI PRIJAVU? 
TKO SUDJELUJE U PARTNERSTVU?

PRIHVATLJIVI PRIJAVITELJI:

a) Javni osnivači osnovnoškolskih 
ustanova (RH ili JLP(R)S)

b) Osnovnoškolska odgojno-obrazovna 
ustanova koja ima organiziranu 
nastavu u jednoj smjeni (u matičnoj ili 
barem jednoj područnoj školi)
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PARTNERSTVO:

• Sa osnovnoškolskim odgojno-obrazovnim 
ustanovama čiji učenici sudjeluju u 
projektu

Ostala partnerstva 
(npr. s udrugom) 
nisu prihvatljiva!



KOJE ŠKOLE MOGU SUDJELOVATI?

• Provedba izvannastavnih aktivnosti 
isključivo u školama (matičnim ili 
područnim) koje imaju organiziranu 
nastavu u jednoj smjeni!

Može li prijavitelj biti škola koja radi u 
dvije smjene?

• Može, pod uvjetom da ima barem jednu 
područnu školu koja radi u jednoj 
smjeni u kojoj će se provoditi aktivnosti 
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Provjera u ŠeR-u na razini matične/područne škole u kojoj je 
predviđena provedba aktivnosti

CILJNA SKUPINA

na datum 1.10.2026.



KOJE ŠKOLE MOGU SUDJELOVATI?

Obrazac 3.
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Škole u jednoj 
smjeni na datum 

1.10.2026.



KOJE ŠKOLE MOGU SUDJELOVATI?

Može li u projektu sudjelovati škola koja sudjeluje u Eksperimentalnom programu CDŠ?

• Ne, škole koje sudjeluju u Eksperimentalnom programu CDŠ nisu prihvatljive

Može li u projektu sudjelovati škola koja sudjeluje u projektu u sklopu prvog Poziva?

• Ne, škole koje su potpisale ugovor ili su partneri u potpisanim ugovorima (SF.2.4.06.09) 
nisu prihvatljive
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KOJE ŠKOLE MOGU SUDJELOVATI?

Što ako škola nema dovoljan broj učenika da formira minimalni broj skupina 
(prema uvjetima Poziva)?

a) ako se radi o školi kojoj je osnivač JLP(R)S – prijavu može podnijeti osnivač 
(u partnerstvu s više škola) 

b) škola može prijaviti projekt u partnerstvu s drugom školom/ama

Ako prijavu podnosi osnivač, moraju li u projektu sudjelovati sve škole tog osnivača koje 
rade u jednoj smjeni?

• Ne moraju, ali obvezno je partnerstvo sa školama čiji učenici sudjeluju u projektu
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UKLJUČENE ŠKOLE I UTJECAJ NA BODOVANJE 

Ovisi li broj bodova o broju uključenih 
škola?

• Da, broj uključenih škola utječe na 
bodovanje (kriterij 1.1.a):

• jedna uključena škola – 0 bodova 

• dvije ili više uključenih škola – 1 bod
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Ako je prijavitelj škola, moraju li 
sudjelovati sve matična/područne škole 
koje rade u jednoj smjeni?

• Ne, ali se učenici uzimaju u obzir 
prilikom izračuna vrijednosti pokazatelja 
što utječe na bodovanje 
(kriteriji 1.1.b i 1.1.c)

POKAZATELJ 1



NA KOJI NAČIN OSMISLITI PROJEKT?
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ISPITATI INTERES UČENIKA

Ponuditi izvannastavne aktivnosti u koje će se uključiti što veći broj 
učenika pojedine škole

PLANIRATI NAČIN NA KOJI ĆE SE FORMIRATI SKUPINE

Uključiti veći broj skupina (prema uvjetima Poziva)

PLANIRATI VRSTE IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

Uključiti inovativne aktivnosti, aktivnosti koje promiču horizontalna 
načela i suradnju s dionicima

1.

2.

3.



BROJ UKLJUČENIH UČENIKA – POKAZATELJI 2 i 3

Što se provjerava i na koji način?

• Broj učenika koji su završili barem jedan program izvannastavne aktivnosti (INA)
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Škola X
Organizacija rada 
u smjenama (ŠeR)

Broj učenika 
u šk. god. 

2026./2027. (ŠeR)

Broj učenika za koje 
se predviđa 

sudjelovanje u INA u 
šk. god. 2026./2027.

Broj učenika za koje 
se predviđa 

sudjelovanje u INA u 
šk. god. 2027./2028.

Matična škola dvije smjene 120 n/p n/p

Područna škola 1 jedna smjena 27 0 10

Područna škola 2 jedna smjena 70 50 50

Područna škola 3 jedna smjena 8 6 5

Ukupni broj učenika u jednoj smjeni 105 56 (53 %) 65 (62 %)

Vrijednost 
pokazatelja je BROJ, 

ne postotak!



BROJ UKLJUČENIH UČENIKA – UTJECAJ NA BODOVANJE

Može li jedan učenik sudjelovati u više izvannastavnih aktivnosti?

• Može, ali u okviru jedne školske godine broji se u ostvarenje pokazatelja samo jednom

Na koji način broj uključenih učenika utječe na bodovanje?

• Minimalni udio uključenih učenika (40 %) 
ne donosi bodove

• Veći udio uključenih učenika 
donosi veći broj bodova 
(kriteriji 1.1.b i 1.1.c)

• Paziti da procjene budu realne
(korekcije za neostvarivanje)
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Udio učenika koji 
sudjeluju u INA

Bodovi

više od 90 % 10

80,01 % do 90,00 % 8

70,01 % do 80,00 % 6

60,01 % do 70,00 % 4

50,01 % do 60,00 % 2

40,01 % do 50,00 % 1

40,00 % 0

53 % u šk. god. 2026./2027.

62 % u šk. god. 2027./2028.

Primjer Škole X



Primjer Škole X (Obrazac 3.) - POKAZATELJI
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BROJ SKUPINA – MJERLJIVI ISHOD

Što se provjerava i na koji način?

• Broj provedenih izvannastavnih aktivnosti (INA), po skupini – minimalno 20 skupina

Što se smatra skupinom (prema uvjetima Poziva)?

• Minimalno 8 učenika (iznimno manje: (1) u školama koje imaju manje od 10 učenika, (2) posebnim 
odgojno-obrazovnim ustanovama ili (3) redovitim školama koje imaju ustrojene razredne odjele za 
učenike s teškoćama u razvoju ako u skupini sudjeluju isključivo učenici s teškoćama u razvoju)

• U okviru jedne školske godine ista INA može se provoditi u više skupina ako je opravdano (skupine za 
učenike razredne/predmetne nastave (aktivnost zahtijeva predznanje koje se stječe u redovnoj 
nastavi) ili skupine učenika različitih razreda, ali istog predznanja (npr. strani jezik) – razlikovati 
skupine po nazivu (Obrazac 3.)

• Moguće je provoditi isti program INA kroz dvije godine – brojimo kao dvije skupine
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Skupine koje ne 
odgovaraju uvjetima 

nisu prihvatljive!

Skupine za koje se 
ne veže prihvatljiv 
trošak ne ubrajaju 

se u mjerljivi ishod!



Primjer Škole X (Obrazac 3.) – formirane 22 skupine
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Paziti na usklađenost –
ako je planirana provedba 

potrebno je upisati i 
predviđeni broj učenika

Predmet provjere u fazi 
procjene kvalitete



BROJ SKUPINA – UTJECAJ NA BODOVANJE

Na koji način broj izvannastavnih aktivnosti (po skupini) planiranih u sklopu projekta 
utječe na bodovanje?

• Minimalni broj skupina (20) ne donosi bodove

• Veći broj skupina donosi veći broj bodova 
(kriteriji 1.3)

• Paziti da procjene budu realne
(korekcije za neostvarivanje)

• Paziti da zatraženi iznos bude iznad minimalnog
i ne premaši maksimalni iznos projekta kojeg 
pojedini prijavitelj može zatražiti
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Broj INA/skupina Bodovi

više od 30 9

26 - 30 6

21 - 25 3

20 0

22 skupine

Primjer Škole X

BROJ SKUPINA UTJEČE NA ALOKACIJU



VRSTE IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI – INOVATIVNOST

Je li uvjet provedba inovativnih aktivnosti?

• Nije uvjet, ali projektni prijedlozi koji predviđaju provedbu inovativnih aktivnosti ostvaruju veći broj 
bodova

Na koji način se vrednuje inovativnost?

a) Provedba novih INA koje se na razini pojedine škole nisu provodile školske godine 2025./2026. 
(kriteriji 3.1.a)

• jedna nova INA – 1 bod
• više novih INA – 2 boda

b) Provedba INA kojima se potiče doprinos lokalnoj zajednici (kriteriji 3.1.b)
• promiče se volonterstvo – prenose se vrijednosti volonterstva – 2 boda
• potiče se volonterstvo – informiranje o mogućnostima volontiranja – 4 boda
• organizira se volontiranje učenika – 8 bodova
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Primjer Škole X (Obrazac 3.) – kriterij 3.1.
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VRSTE IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI – DOPRINOS 
HORIZONTALNIM NAČELIMA
Je li uvjet provedba aktivnosti koje promiču horizontalna načela?

• Nije uvjet, ali projektni prijedlozi koji predviđaju provedbu aktivnosti koje doprinose 
horizontalnim načelima ostvaruju veći broj bodova

Na koji način se vrednuje doprinos horizontalnim načelima?

a) udio programa u području razvoja digitalnih vještina (kriteriji 4.1.a)

b) udio programa u području razvoja ekološke osviještenosti (kriteriji 4.1.b)

c) udio programa u području razvoja osobnih, socijalnih i interpersonalnih vještina kojima se 
potiču teme nediskriminacije, ravnopravnosti spolova te programa usmjerenih na 
podršku učenicima s teškoćama u razvoju i/ili programa pomoći u učenju (kriteriji 4.1.c)
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Primjer Škole X (Obrazac 3.) – kriterij 4.1.
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Ako DOPRINOS (točka 2.9. UZP) 
nije obrazložen niti vidljiv iz 

projektnog prijedloga neće se 
uvažiti tijekom procjene 

kvalitete

Doprinos = povrh zakonskog 
minimuma

otvorenost aktivnosti za svu djecu

jednake mogućnosti sudjelovanja

uključivost škole

suradnja među učenicima, timski rad

Dodatno se ne boduju općenita obrazloženja, npr.:



Primjer Škole X (Obrazac 3.) – kriterij 4.1.
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1 nova INA
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Udio programa Bodovi

30 % i više 5

20,00 do 29,99 % 4

10,00 do 19,99 % 3

manje od 10,00 % 2

0 % 0

3 boda

2 boda

2 boda



VRSTE IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI – SURADNJA S 
DIONICIMA
Je li uvjet provedba aktivnosti koje uključuju suradnju s dionicima?

• Nije uvjet, ali projektni prijedlozi koji predviđaju provedbu aktivnosti koje uključuju suradnju 
s dionicima ostvaruju veći broj bodova

Na koji način se vrednuje suradnja s dionicima?

• U okviru pojedine INA moguće je planirati suradnju s dionicima koji formalno ne sudjeluju u 
provedbi projekta (nisu projektni partneri), no doprinose kvaliteti projekta (npr. kazalište 
upoznaje učenike s izradom lutaka) – za te aktivnosti nije prihvatljivo potraživati troškove

• Isti dionik može naplatiti neku drugu uslugu (npr. kazališne ulaznice za predstavu), ali 
samim time se ne smatra da je ostvarena suradnja

• Bodovi se ostvaruju ovisno je li predviđena suradnja s jednim (5 bodova) ili više dionika (10 
bodova) – kriterij 5.2.
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VRSTE IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI – PROVEDBA

VAŽNO:

• u provedbi Korisnici imaju obvezu izvještavanja na razini pojedine izvannastavne aktivnosti –
Izvješće voditelja skupine:

a) opis odrađene aktivnosti skupine koje su doprinijele lokalnoj zajednici

b) izvještaj o doprinosu horizontalnom/im načelu/ima koja su identificirana u Obrascu 3.

c) opis suradnje i doprinos dionika u provedbi izvannastavnih aktivnosti
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NA KOJI NAČIN RAZRADITI PROJEKTNU PRIJAVU?

Na koji način razraditi PROJEKTNE AKTIVNOSTI?
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Obrazac 3.

• Za svaku školu razrađuju se pojedinačne 
INA/skupine

Prijavni obrazac

• Neovisno o broju INA koje se planiraju 
provesti, u Prijavnom obrascu navode se 
3 projektne aktivnosti:

1. Organizacija i provedba INA 
(aktivnost se odnosi na sve škole 
koje sudjeluju u projektu)

2. Komunikacija i vidljivost

3. Upravljanje projektom i 
administracija



NA KOJI NAČIN RAZRADITI 
PROJEKTNU PRIJAVU?
Na koji način razraditi TROŠKOVNIK ZA INA?
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Obrazac 3.

• Za svaku INA/skupinu u pojedinoj školi 
razrađuju se pojedinačni troškovi po stavkama

Prijavni obrazac

• U okviru aktivnosti Organizacija i 
provedba INA prikazuju se UKUPNI 
troškovi na razini svake škole 
(koliko škola – toliko stavki)

Stavka proračuna prikazuje ukupne troškove svih 
izvannastavnih aktivnosti u pojedinoj školi.

Prijavni obrazac (ukupni troškovi)

2. razina: Izvannastavne aktivnosti

Obrazac 3. (detaljni troškovi svake izvannastavne aktivnosti)

Za svaku se školu troškovi detaljno razrađuju po pojedinoj izvannastavnoj 
aktivnosti.

materijali, oprema, 
literatura

oprema, putni troškovi, 
kotizacije

pribor, edukativni setovi, 
ulaznice



RAZRADA PROJEKTNE PRIJAVE – UTJECAJ NA BODOVANJE

• Prethodno opisani bodovi na temelju doprinosa projekta – odabir INA i način provedbe, broj 
uključenih škola, učenika i skupina

• Bodovi koji se odnose na razradu projektne prijave:

• Usklađenost s analizom potreba (kriterij 1.2.)

• realistično prikazati potrebe ciljne skupine, opisati postojeće stanje i obrazložiti na 
koji će se način projektom doprinijeti (npr. koje INA su se do sada provodile i na koji 
način, koliko učenika je sudjelovalo, koje će se promjene uvesti i time doprinijeti 
kvaliteti provedbe INA)

• Relevantnost proračuna (kriterij 2.1.)

• jasno razložiti proračun i uvrstiti relevantne stavke
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RAZRADA PROJEKTNE PRIJAVE – UTJECAJ NA BODOVANJE

• Izvedivost plana provedbe (kriterij 2.2.)

• jasno opisati projektne aktivnosti, razraditi sve potrebne korake u provedbi, navesti 
za to realan vremenski okvir, te u slučaju da se projekt provodi u partnerstvu, 
obrazložiti razloge odabira i njihovu ulogu

• Prethodno iskustvo u provedbi projekata (kriterij 5.1.)

• opisati iskustvo prijavitelja/partnera u provedbi projekata, kao i u provedbi aktivnosti 
sličnim prijavljenima (provedba INA)

• Dodatni bodovi ovisno o razvijenosti područja na kojem djeluje prijavitelj (kriterij 6.1.)

27



Prag za prolaz: 
60 BODOVA!



NA KOJI NAČIN PLANIRATI 
PRORAČUN?
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KOJI JE MAKSIMALNI IZNOS PROJEKTA?

• Maksimalni iznos koji pojedini prijavitelj može zatražiti ovisi o broju učenika (u šk. god. 
2026./2027.) koji nastavu pohađaju u jednoj smjeni u ustanovama koje sudjeluju u projektu:
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za 

neizravne

troškove



NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN?

• Izračun za određivanje maksimalne alokacije, NE predstavlja jedinični iznos po učeniku!!

• O prijavitelju ovisi:

• koji broj učenika će uključiti u projekt (ne moraju sudjelovati svi)

• u koliko INA će se pojedini učenik uključiti (može više od jedne)

• na koji način će se formirati skupine (mogu imati i više od 8 učenika)

o tome ovisi iznos koji može zatražiti u okviru maksimalne alokacije 
(postoji i ograničenje prosječnog iznosa po skupini)
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NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN?

Koja su ograničenja iznosa po pojedinoj projektnoj aktivnosti?

• Izravni troškovi:

• Troškovi organizacije i provedbe INA – maksimalni iznos: broj skupina x 2.000 EUR
Primjer Škole X (formirane 22 skupine): za ovu aktivnost maksimalno 44.000 EUR

• Troškovi komunikacije i vidljivosti – maksimalni iznos: 2.500 EUR

• Neizravni troškovi – maksimalni iznos: 2 % izravnih troškova
Primjer Škole X: za neizravne troškove maksimalno 930 EUR (0,02 x 46.500 EUR)
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Primjer Škole X

Maksimalna alokacija – prema broju 
učenika u jednoj smjeni

Škola X (ima 105 učenika u jednoj smjeni): 
može zatražiti maksimalno 56.100 EUR 
(105 učenika x 500 EUR + 2.500 EUR + 2 %)
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Škola X
Organizacija rada 
u smjenama (ŠeR)

Broj učenika 
u šk. god. 

2026./2027. (ŠeR)

Matična škola dvije smjene 120

Područna škola 1 jedna smjena 27

Područna škola 2 jedna smjena 70

Područna škola 3 jedna smjena 8

Ukupni broj učenika u jednoj smjeni 105

Iznos koji se može zatražiti u okviru maksimalne alokacije – prema broju 
skupina (mjerljivom ishodu)

Iako Škola X može zatražiti maksimalno 56.100 EUR (s obzirom na broj učenika), 
Škola se odlučila na provedbu 22 INA (skupine) – maksimalni iznos u tom 
slučaju može biti 47.430 EUR (22 * 2.000 EUR = 44.000 EUR provedba INA + 
2.500 EUR komunikacija i vidljivost + 2 % neizravni)MJERLJIVI ISHOD



NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN – PROVEDBA INA

Na koji način se planiraju i potražuju troškovi organizacije i provedbe INA?

• Planiraju se, i u provedbi nadoknađuju, kao stvarni troškovi (do zadanog maksimuma: broj 
skupina x 2.000 EUR)

• Prijavitelji u Obrascu 3. raspisuju pojedine troškove koji su potrebni za provedbu INA

• PRIHVATLJIVI TROŠKOVI:

• nabava literature, odgojno-obrazovnih materijala, didaktičkih sredstava i pomagala te 
potrošnih materijala za provedbu aktivnosti 

• sudjelovanje učenika, pratitelja, učitelja voditelja i učitelja pratitelja u dijelu INA koji se 
veže uz izvanučioničke oblike nastave, ekskurzije i sl. (troškovi ulaznica, kotizacija, 
putovanja, smještaja, organiziranih obroka na putovanjima u zemlji i inozemstvu, 
dnevnica)
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NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN – PROVEDBA INA

• NEPRIHVATLJIVI TROŠKOVI:
• troškovi INA koje se provode u:

• matičnim/područnim školama koje imaju organiziranu nastavu u više smjena

• školama koje sudjeluju u Eksperimentalnom programu CDŠ

• troškovi za koje su sredstava dobivena iz drugih izvora:

• Državnog proračuna (poziv za financiranje INA)

• ESF+ (INA kao priprema za CDŠ (poziv I.); poziv za osiguravanje pomoćnika u nastavi/stručnih komunikacijskih 
posrednika)

• troškovi plaće za provedbu INA

• troškovi udžbenika i drugih obrazovnih materijala za provedbu obveznog dijela kurikuluma

• troškovi školskih obroka, vozila, prilagodbe prostora (građevinski radovi), prijevoza do škole

• troškovi vanjske usluge stručnjaka

Pravilnik o prihvatljivosti troškova i Uputa o prihvatljivosti troškova plaća i troškova povezanih s radom
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NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN – PROVEDBA INA

Na koji način raspisati pojedine stavke, odnosno koje stavke grupirati?

• Troškovi jedne INA – jedna ili više proračunskih stavki u Obrascu 3.

• Savjeti:

• Sve što se odnosi na pojedini posjet/izlet grupirati unutar iste stavke

• Čak i kada je u pitanju više dobavljača, ne treba navoditi pod različitim stavkama 
(moguće grupirati unutar jedne stavke)

• Primjeri jedinica/stavki: 

• set (literature, sportskih rekvizita, glazbenih pomagala)

• posjet (izlet, posjet kazalištu)
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Primjer Škole X (Obrazac 3. – primjer INA i troškovnika)
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Podaci – Izvannastavne aktivnosti
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Primjer Škole X (troškovi INA u Obrascu 3. i Prijavnom obrascu)
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Paziti na ograničenje!
do 2.000 EUR
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Primjer Škole X (Obrazac 3. PROVJERA – Troškovnik)
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NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN – VIDLJIVOST

Na koji način se planiraju i potražuju troškovi komunikacije i vidljivosti?

• Planiraju se, i u provedbi nadoknađuju, kao stvarni troškovi (do zadanog maksimuma: 
2.500 EUR)

• Prijavitelji u Prijavnom obrascu raspisuju pojedine troškove koji su potrebni za provedbu 

• PRIHVATLJIVI TROŠKOVI:

• izrada promotivnih materijala (video-sadržaja, brošura, letaka, priručnika i sl.)

• organizacija i provedba informativnih događaja

• izrada internetskih stranica projekta te diseminacija informacija o projektu putem drugih 
medija (tisak, radio, televizija)
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NA KOJI NAČIN PLANIRATI PRORAČUN – NEIZRAVNI TROŠKOVI

Na koji način se planiraju i potražuju neizravni troškovi?

• Izračunavaju se primjenom paušalne stope (2 % izravnih troškova)

• Tipični neizravni troškovi: troškovi upravljanja (voditelj projekta, administrator), troškovi 
postupka zapošljavanja, računovodstveni troškovi, troškovi čišćenja, trošak struje, vode, 
telefona i sl.

• U Prijavnom obrascu nije potrebno raspisivati pojedine stavke – nakon unosa izravnih 
troškova (organizacije i provedbe INA i komunikacije i vidljivosti), automatski se izračunava 
iznos za neizravne troškove 
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Primjer Škole X (Prijavni obrazac – Sažetak proračuna)
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< 2.500 EUR

< 44.000 EUR22 skupine

2 %

< 56.100 EUR
105 učenika



PRIMJER PROJEKTA KOJI NIJE PRIHVATLJIV ZA FINANCIRANJE

Škola ima 100 učenika u jednoj smjeni i planira provedbu izvannastavnih aktivnosti u 30 skupina.

U Obrascu 3. raspisani su troškovi za organizaciju i provedbu izvannastavnih aktivnosti, a 
prosječni iznos po skupini je 1.800 EUR (ukupno 54.000 EUR).
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Vrsta troška Proračun (primjer) Maksimalni iznos Ispunjenost uvjeta

A. Organizacija i provedba INA 54.000 EUR
do 60.000 EUR
(30 skupina x 2.000 EUR)

ispunjeno

B. Komunikacija i vidljivost 2.300 EUR do 2.500 EUR ispunjeno

C. Neizravni troškovi 1.126 EUR do 1.126 EUR (2% od A+B) ispunjeno

D. Ukupno 57.426 EUR
do 53.550 EUR
(100 učenika x 500 EUR + 
2.500 EUR + 2% od A+B)

NIJE 
ispunjeno

Projekt nije prihvatljiv jer 
premašuje maksimalnu 
alokaciju za prijavitelja!



PRIMJER PROJEKTA KOJI NIJE PRIHVATLJIV ZA FINANCIRANJE

Škola ima 70 učenika u jednoj smjeni i planira provedbu izvannastavnih aktivnosti u 20 skupina.

U Obrascu 3. raspisani su troškovi za organizaciju i provedbu izvannastavnih aktivnosti, a 
prosječni iznos po skupini je 1.700 EUR (ukupno 34.000 EUR).
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Vrsta troška Proračun (primjer) Maksimalni iznos Ispunjenost uvjeta

A. Organizacija i provedba INA 34.000 EUR
do 40.000 EUR
(20 skupina x 2.000 EUR)

ispunjeno

B. Komunikacija i vidljivost 2.500 EUR do 2.500 EUR ispunjeno

C. Neizravni troškovi 730 EUR do 730 EUR (2% od A+B) ispunjeno

D. Ukupno 37.230 EUR
do 38.250 EUR
(70 učenika x 500 EUR + 
2.500 EUR + 2% od A+B)

ispunjeno

Projekt nije prihvatljiv jer 
je zatraženi iznos ispod 

minimalnog (40.000 EUR)!



Primjer proračuna 3 škole u partnerstvu
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Škola X

Škola Y

Škola Z

39.922,00 €

PŠ1



SAVJETI I PREPORUKE ZA PRIJAVITELJE
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Školska 

godina 

2026./2027. 

Školska 

godina 

2027./2028. 

16. travnja 2026.

7. listopada 23. studenoga

9.11.2026.

23.11.2026

.

7.10.2026. 19.10.2026

.
1.9.2026.

Početak 
provedbe

18 – 22 

mjeseca



DOKUMENTACIJA ZA PRIJAVU PROJEKTA

• Prijavni obrazac – sustav eKohezija

• Podaci o INA s troškovnikom (Obrazac 3.)
• potrebno učitati Excel dokument

• Izjava prijavitelja (Obrazac 1.)

• Izjava partnera (Obrazac 2.) – za svakog pojedinog partnera!

• Zadnji godišnji financijski izvještaj, odnosno zadnji pregled poslovnih primitaka i 
izdataka od samostalne djelatnosti (Obrazac P-PPI) – ukoliko primjenjivo, za 
prijavitelja i svakog pojedinog partnera
• moguće učitati i elektronički zapis

Format: skenirani primjerak originala, potpisan od ovlaštene osobe, ovjeren pečatom i 
učitan u informacijski sustav za predaju prijave

47

Provjeriti usklađenost podataka!



NAJČEŠĆE GREŠKE
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NAJČEŠĆE GREŠKE
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„Kontrolna lista” uvjeta prijave i ključni elemente provedbe projekta



PRIJAVA PROJEKTA - ADMINISTRATIVNI ZAHTJEVI

• Provjeriti usklađenost s administrativnim zahtjevima

51

Uvjeti za zaprimanje i administrativnu provjeru:

Projektni prijedlog je zaprimljen unutar roka određenog PDP-om

Zatraženi iznos bespovratnih sredstava je u okviru praga određenog PDP-om 
(UzP, tč. 2.4.)

Projektni prijedlog sadrži sve obvezne priloge i prateće dokumente, sukladno 
odredbama PDP-a (UzP, tč. 3.1.) 

Projektni prijedlog sadrži potpisane i ovjerene izjave Prijavitelja/Partnera, gdje 
je to predviđeno, dokumenti su potpisani od ovlaštene osobe u mandatu i 
ovjereni službenim pečatom organizacije, ako je primjenjivo.  (Ako dokument 
potpisuje osoba koja je ovlaštena zastupati Prijavitelja/Partnera po punomoći, 
potrebno je dostaviti i punomoć). 

Mogućnost pojašnjenja: 

Ne

Ne

Da

Da



PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI

• Provjeriti uvjete prihvatljivosti aktivnosti i kapacitete Prijavitelja/Partnera 

52

Fizička i financijska dovršenost operacije

Aktivnosti operacije nisu fizički dovršene prije predaje prijave.

Operacija nije financijski završena prije predaje prijave.

Administrativni, financijski, iskustveni i operativni kapaciteti Prijavitelja i, ukoliko je primjenjivo, Partnera

Prijavitelj i, ako je primjenjivo, Partneri ispunjavaju uvjete iz točke 2.6.1. i 2.6.2. UzP-a.

Prijavitelj i, ako je primjenjivo, Partneri posjeduju stabilne i dostatne izvore financiranja za provedbu 
aktivnosti projekta sukladno točki 2.6.3. UzP-a.

Prijavitelj i, ako je primjenjivo, Partneri posjeduju dostatne operativne i administrativne kapacitete 
sukladno točki 2.6.3. UzP-a.

Ne postoje osnove za isključenje Prijavitelja, i ako je primjenjivo, Partnera iz postupka dodjele bespovratnih 
sredstava navedenima u poglavlju 2.6.4. Osnove isključenja za Prijavitelja i/ili Partnere UZP-a ( posebice 
pripaziti na povrate prema sustavu fondova).

Prijavitelj istovremeno nije Partner u drugim projektnim prijedlozima. 

Partner ne sudjeluje u više od jednog projektnog prijedloga.



Prateći prilozi – UzP tč. 2.6.3. 

• Tijela državne i javne uprave te jedinice lokalne i područne samouprave
u ulozi Prijavitelja nisu dužna dokazivati financijske i administrativne
kapacitete.

• Ako se projekt ne provodi u partnerstvu, navedeni zahtjevi
provjeravaju se na razini Prijavitelja.

Ako je škola samostalno u projektu tada dostavlja i zadnje financijsko

izvješće / P-PPI iz tč. UzP 3.1. točka 3.
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PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI 

• Provjeriti lokaciju i razdoblje provedbe projekta

54

Lokacija provedbe operacije

Projektne aktivnosti se provode na području Republike Hrvatske i/ili izvan područja 
Republike Hrvatske, sukladno programskom području predviđenom u Programu za 
razdoblje 2021.-2027., i to u dijelu aktivnosti vezanih uz izvanučioničke oblike nastave, 
ekskurzije u inozemstvu i sl. i pripadajuće troškove.

Razdoblje provedbe

Razdoblje provedbe vezano je za školsku godinu 2026./2027. i 2027./2028.

Predviđeno trajanje provedbe projekta je najmanje 18 mjeseci, a najviše 22 mjeseca.

Razdoblje provedbe nije dulje od 1. srpnja 2028. (odnosno planirate prema broju mjeseci 
trajanja projekta, 18-22, a počevši 1.9.2026.) 



PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI

• Provjeriti pokazatelje u odnosu na aktivnosti, mjerljive ishode i ciljnu skupinu  

55

Relevantnost i doprinos operacije specifičnim ciljevima Poziva - POKAZATELJI

U projektnom prijedlogu navedena vrijednost ostvarenja pokazatelja Broj 
osnovnoškolskih odgojno-obrazovnih ustanova koje primaju potporu je realistična i 
ostvariva uzimajući u obzir način provedbe predloženih aktivnosti, mjerljive ishode te 
opisanu analizu potreba ciljne skupine.

U projektnom prijedlogu navedena vrijednost ostvarenja pokazatelja Broj učenika koji 
su sudjelovali u izvannastavnim aktivnostima u školskoj godini 2026./2027. je 
realistična i ostvariva uzimajući u obzir način provedbe predloženih aktivnosti, mjerljive 
ishode te opisanu analizu potreba ciljne skupine.

U projektnom prijedlogu navedena vrijednost ostvarenja pokazatelja Broj učenika koji 
su sudjelovali u izvannastavnim aktivnostima u školskoj godini 2027./2028. je 
realistična i ostvariva uzimajući u obzir način provedbe predloženih aktivnosti, mjerljive 
ishode te opisanu analizu potreba ciljne skupine.



PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI

• Provjeriti vrijednosti pokazatelja

56

Relevantnost i doprinos operacije specifičnim ciljevima Poziva - POKAZATELJI

U projektnom prijedlogu vrijednost pokazatelja Broj osnovnoškolskih odgojno-obrazovnih 
ustanova koje primaju potporu jednaka je ili veća od minimalne zadane (1)

U projektnom prijedlogu vrijednost pokazatelja Broj učenika koji su sudjelovali u INA u šk.g. 
2026./2027. jednaka je ili veća od minimalne zadane (40 % ukupnog broja učenika u školskoj 
godini 2026./2027. koji nastavu pohađaju u jednoj smjeni u školi/ama uključenoj/im u 
projekt) (ŠeR na dan 1.10.2026.) (provjeriti i O3 i prijavu) 

U projektnom prijedlogu vrijednost pokazatelja Broj učenika koji su sudjelovali u 
izvannastavnim aktivnostima u školskoj godini 2027./2028. jednaka je ili veća od minimalne 
zadane (40 % ukupnog broja učenika u školskoj godini 2026./2027. koji nastavu pohađaju u 
jednoj smjeni u školi/ama uključenoj/im u projekt) (ŠeR na dan 1.10.2026.) (provjeriti i O3 i 
prijavu) 



PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI

• Provjeriti vrijednosti mjerljivih ishoda, aktivnosti i ciljne skupine

57

Relevantnost i doprinos operacije specifičnim ciljevima Poziva – MJERLJIVI ISHODI

U projektnom prijedlogu vrijednost mjerljivog ishoda Broj provedenih izvannastavnih 
aktivnosti, po skupini jednaka je ili veća od minimalne zadane (20)

U projektnom prijedlogu vrijednost mjerljivog ishoda Broj provedenih aktivnosti 
vidljivosti projekta jednaka je ili veća od minimalne zadane (1)

Usklađenost operacije s aktivnostima i ciljnim skupinama

Odabrana je obvezna aktivnost u skladu s točkom 2.5 UzP. 

Provedba obvezne aktivnosti predviđa se u školama (matičnim ili područnim) koje 
imaju organiziranu nastavu u jednoj smjeni.

Ciljna skupina u prijedlogu operacije usklađena je s točkom 2.2 UzP.



PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI

• Provjeriti usklađenost mjerljivih ishoda, aktivnosti, pokazatelja i proračuna! 

58

Koherentnost i izvedivost plana provedbe

Predviđene aktivnosti, proračun, mjerljivi ishodi i pokazatelji specifičnog cilja 
međusobno su usklađeni. 

Ukoliko je primjenjivo, partnerstvo je formirano u skladu s točkom 2.6.2 UzP.

Usklađenost i doprinos horizontalnim načelima

Projektni prijedlog je usklađen s horizontalnim načelima u skladu s točkom 2.9 UzP.

Provjeriti usklađenost s horizontalnim načelima



PRIJAVA PROJEKTA - ZAHTJEVI PRIHVATLJIVOSTI

• Provjeriti opravdanost, iznos, limit i prihvatljivost troškova 

59

Zahtjevi prihvatljivost troškova

Predloženi troškovi su neophodni za ostvarenje mjerljivih ishoda operacije te su dostatno i 
jasno obrazložene proračunske stavke.

Predloženi troškovi su ekonomični i sukladni tržišnim cijenama.

Za neizravne troškove primijenjena je paušalna stopa od 2 % prihvatljivih izravnih troškova.

Troškovi komunikacije i vidljivosti iznose do 2.500,00 EUR.

U proračun projektnog prijedloga nisu uključeni neprihvatljivi troškovi sukladno Pravilniku o 
prihvatljivosti troškova u okviru ESF+.

U proračun projektnog prijedloga nisu uključeni neprihvatljivi troškovi sukladno točki 2.7.4.



UGOVARANJE PROJEKTA– DOSTAVA DOKUMENTACIJE

• Provjeriti da su izvršene sve obveze kako bi bili prihvatljivi za ugovaranje
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Potvrda Porezne uprave 

Prije završetka procjene kvalitete prijave Posredničko tijelo (PT2) će od Prijavitelja
zatražiti dostavu potvrde Porezne uprave, o stanju javnog dugovanja iz koje je vidljivo
nepostojanje javnog dugovanja po osnovi javnih davanja iz točke 2.6.4., ne stariju od 30
dana od upućenog zahtjeva PT2.

Potvrda se dostavlja za Prijavitelja i sve Partnere uključene u projekt. 

Tijela državne i javne uprave nisu u obvezi dostaviti potvrde Porezne uprave o stanju 
javnog dugovanja.



Zaključno – Važno (1):

• Realno planirati potrebe (broj učenika, skupine) 

• Provjeriti sve uvjete prije slanja prijave i sukladnost po podacima iz prijave, obrasca 3, te 
usklađenost mjerljivih ishoda, pokazatelja troškova, broja učenika 

• Dostupnost osoblja za vrijeme trajanja postupka u slučaju pojašnjenja od strane PT2 putem 
eKohezije
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Zaključno – Važno (2):

• Obavijesti prijaviteljima: Nakon administrativne provjere i nakon procjene kvalitete

• Prije završetka procjene kvalitete, na zahtjev PT2 u roku koji se odredi, dostavlja se 
potvrda Porezne uprave 

• Prije Odluke o financiranju (tč. 4.4. UzP), dostavlja suglasnost na prijavu te Izjava o 
okolnostima koje bi mogle utjecati na ispravnost odabira ili dovesti do odgode 
uvrštavanja u Odluku

• Postupak završava donošenjem Odluke o financiranju 

• Nakon Odluke – PT2 priprema Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava (tč. 4.6. UzP)

• IBAN 
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Obveze nakon potpisa Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava  
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• Retroaktivno financiranje – po potpisu Ugovora, u određenom roku za 
izvještavanje, može se izvijestiti o prihvatljivim aktivnostima i troškovima te 
ostvarenim ishodima koje ste proveli prije potpisa Ugovora

• Obveza dostave: Projektni plan nabave – svi postupci (retroaktivni i budući) 
vrijednosti jednake ili veće od 2.650,00 EUR bez PDV-a u okviru projekta

• Obveza dostave: Raspored dostave ZNS – plan potraživanja troškova

• Pravo na predujam: Zahtjev za isplatom predujma do 40% uz obrazloženje –
mora biti utemeljeno u dinamici iz projektnih planova i planova potraživanja 
troškova. U pravilu se u početku ne odobrava puni iznos predujma (pr. nabave 
su često sukcesivnih isporuka i plaćanja)
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Obveze nakon potpisa Ugovora o dodjeli 
bespovratnih sredstava (1)



• Nacrt Ugovora je dio natječajne dokumentacije

• Zahtjev za nadoknadom sredstava (ZNS) podnosi se u eKoheziju najkasnije u roku od

15 dana od isteka svakih 6 mjeseci od dana sklapanja Ugovora; a iznimno:

na temelju Ugovora razdoblje provedbe projekta počinje prije stupanja Ugovora

na snagu, prvi Zahtjev za nadoknadom sredstava Korisnik može dostaviti tijekom

prva tri mjeseca od datuma sklapanja Ugovora koji obuhvaća sve troškove nastale

i plaćene prije potpisa Ugovora;

• Završni ZNS - najkasnije u roku od 30 dana od dana završetka provedbe projekta
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Obveze nakon potpisa Ugovora o dodjeli 
bespovratnih sredstava (2)



Postupci nabave
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• Važnost planiranja / Projektni Plan nabave 

• Priprema dokumentacije o nabavi, provedba postupka, praćenje izvršenja 
ugovora o nabavi

• Sukob interesa

• Izjave (predstavnici naručitelja, školski odbori...)

• Transparentnost /EOJN/ aspekt objave

• Umjetna podjela

• Novi zakonodavni okvir

• Pravila o financijskim korekcijama ESF+ 2021.-2027. (dio Ugovora) 

Opće informacije: 
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(1) Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN 48/26) na snazi od 16.
svibnja 2026. te podzakonski i opći akti

• Odredbe ZJN, na snazi od 1. rujna 2026. godine:

Prag za jednostavnu nabavu 50.000 EUR za robu i usluge

Korištenje sustava za postupke iznad 15.000 EUR

Javna objava za postupke iznad 25.000 EUR za robu i usluge

Digitalni potpis

Usklađeni interni akti Naručitelja

Propisi u području nabave –noviteti (1) 
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Propisi u području nabave - noviteti (2)
• Prethodno savjetovanje  za postupke nakon 16.5.2026. prema odredbama izmjena 

ZJN (proširene obveze za Naručitelja)

• Obveza provođenja analize tržišta prije pokretanja postupka javne nabave

• Registar ugovora: evidentiranja predmeta PVN jednake ili veće od 5.000 EUR

• Uređena pitanja sukoba interesa (predstavnik naručitelja širi pojam)

• Cijene ponude se uspoređuju bez PDV i rangiraju se (uključujući i one iznad PV)

• Nove osnove za isključenje (u djelu: nekažnjavanja, neisplate plaće i dugovanja)

• Objava obavijesti 

• Žalbe

(2) Pravila i upute ESF + https://esf.hr/esfplus/pravilnici-i-upute/
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https://esf.hr/esfplus/pravilnici-i-upute/


• Procijenjena vrijednost nabave bez PDV (PVN) definira se prema predmetu nabave
(ZJN 2016, čl. 203.) koji čini tehničku, tehnološku, oblikovnu, funkcionalnu i/ili drugu
cjelinu koju odredi korisnik odnosno naručitelj. Za potrebe jasnog identificiranja
predmeta nabave i PVN potrebno je provesti istraživanje tržišta

• Prilikom planiranja nabave potrebno je izbjegavati umjetno dijeljenje procijenjene
vrijednosti nabave - planiranje većeg broja manjih nabava i izbjegavanje
objedinjavanja više srodnih predmeta u jedan postupak nabave kako bi se omogućilo
provođenje jednostavnijih postupaka

• U slučaju procijenjene vrijednosti koja je blizu praga za primjenu ZJN preporuka je
provesti postupak javne nabave
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Postupak nabave (1)



Postupak nabave (2)

• Provoditi jedinstvene nabave na razini projekta i dvije školske godine

• Projekti koji uključuju više partnera, a koji nabavljaju zajednički predmet nabave, 
moraju uzeti u obzir vrijednost robe ili usluga na razini projekta, a ne na razini 
pojedinačnih partnera (ugovorna odredba članak 10.8.)

• Objedinjavati postupke i dobro planirati potrebe za nabavom roba, materijala za 
učenike ili organizacije izvanučioničkih aktivnosti
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• Kada je Korisnik koji provodi nabavu javni naručitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi
(NN 120/16, 114/22, 48/26), obvezan je postupati u skladu s navedenim Zakonom i
primjenjivim podzakonskim propisima

• Provjeriti čl. 6 ZJN radi statusa Naručitelja

• Načela javne nabave, čl. 4. ZJN 2016

• Korisnici su obvezni poštivati sve odredbe o utvrđivanju, sprječavanju i postupanju u
vezi sa sukobom interesa, sukladno odredbama ZJN 2016 - povezuje se s načelima
dobrog financijskog upravljanja, transparentnosti i jednakog postupanja

Javna nabava (1)
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Javna nabava (2)

• Kada Korisnik koji provodi nabavu nije javni naručitelj, i ako procijenjena 
vrijednost nabave bez PDV-a na temelju istraživanja tržišta: 

• ne premašuje prag EU Direktive od 216.000,00 EUR - nabava prema Pravilu 
za neobveznike (NOJN) (https://esf.hr/esfplus/pravilnici-i-upute/)

• prelazi prag od 216.000 EUR – nabava prema ZJN

• u partnerstvu s javnom školom – nabava prema ZJN

• U povjerenstvima za javne nabave – osobe s certifikatom (ovlaštene za 
javnu nabavu)
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Preporuke za planiranje javne nabave

• Planiranje izvannastavnih aktivnosti (ispitivanje potreba)

• Analiza tržišta

• Definiranje predmeta nabave

• Podjela predmeta nabave po grupama

• Propisivanje mogućnosti sukcesivnih isporuka tijekom provedbe

• Objava o nadmetanju na mrežnim stranicama /EOJN

• Nabavljeno koristiti i imati dokaz korištenja u provedbi

• Izvršenje nabava – imenovati osobu odgovornu za praćenje obveza dobavljača 
(provjera količina robe, tehničkih specifikacija, rokova isporuke, garancija…)
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• Izostanak objave ili neodgovarajući postupak; neopravdana provedba pregovaračkog postupka bez
prethodne objave; umjetna podjela predmeta nabave; podcjenjena vrijednost nabave

• Skraćivanje rokova; izostanak objave kriterija za odabir gospodarskog subjekta; ograničavajući uvjeti
sposobnosti; ograničavajuće tehničke specifikacije

• Prihvaćanje neodgovarajućih dokaza prilikom utvrđivanja nepostojanja osnova za isključenje/uvjeta
sposobnosti; prihvaćanje ponude za koju nije nedvojbeno potvrđeno da udovoljava traženim uvjetima
po DoN-u; nejednako postupanje prilikom pregleda i ocjene u odnosu na mogućnost pojašnjavanja
ponuda; propusti u pregledu troškovnika; nesukladne tehničke specifikacije

• Nezakonita izmjena ugovora, npr. izmjena roka izvršenja kad je isti bio ENP kriterij/neadekvatna
zamjena stručnjaka/isporuka robe ili usluga različitih od ugovorenih…
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PROVEDBA PROJEKTA – SUKOB INTERESA
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Sukob interesa 

Situacija u kojoj obiteljski, emotivni, politički ili nacionalni razlozi i/ili ekonomski interesi te drugi izravni
ili neizravni osobni interesi Korisnika i/ili partnera Korisnika, odnosno osoba kojima je od strane Korisnika
ili partnera Korisnika povjerena provedba projekta u cijelosti ili provedba pojedinih aktivnosti Projekta
(ovlaštene osobe, zaposlene osobe, članovi itd.) utječu ili mogu utjecati na nepristranost u obavljanju
njihovih zaduženja zbog pogodovanja sebi ili sebi bliskim osobama, društvenim skupinama i/ili
organizacijama. (čl. 61. Financijske uredbe i primjenjivo nacionalno zakonodavstvo)

Osobe kojima je Korisnik ili partner Korisnika povjerio provedbu Projekta u cijelosti ili provedbu
pojedinih aktivnosti ne smiju biti u poziciji u kojoj postoji sukob interesa.

Korisnik je dužan osigurati formalne postupke koji obvezuju sve takve osobe da navedu bilo kakve
postojeće ili potencijalne osobne i/ili ekonomske interese u vezi s bilo kakvim pitanjem povezanim s
Projektom, te ih je nužno isključiti iz svih rasprava ili procesa odlučivanja povezanih s predmetnim
pitanjem. (Ugovorne odredbe, točka 3.9.)



Upravljanje projektom i provedba aktivnosti

77



Preporuke

• Obrazac 3 je sastavni dio Ugovora - Realizacija i provedba INA prema O3 

• Pravovremena evidencija podataka u e-Dnevniku 

• Upoznati voditelje skupina INA s planiranim aktivnostima u projektu

• Osigurati revizijski trag postupanja 

• Organizacijski aspekti rada pojedine skupine učenika – raspored i nositelje
aktivnosti škola može prilagoditi svojim organizacijskim okolnostima, pod 
uvjetom da se ne mijenja opseg planiranih aktivnosti,broj uključenih
učenika (kriteriji UzP) 
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Hvala na pažnji!

Ova prezentacija je informativne prirode i služi isključivo kao pomoć u razumijevanju osnovnih elemenata poziva. U slučaju bilo kakvih pitanja, nejasnoća ili 
dvojbi, obavezno se referirati na službene Upute za prijavitelje te cjelokupnu Natječajnu dokumentaciju.


