¢8f8e REPUBLIKA HRVATSKA
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Jm  Ministarstvo rada, mirovinskoga
8/ sustava, obitelji 1 socijalne politike

Prevencija diskriminacije i pruzanje potpore
Zzrtvama diskriminacije
Prijavni obrazac i koristenje sustava eKohezija

Online informativna radionica, 22. srpnja 2026.
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Prijavni obrazac i koristenje komponente
Platforme Fondovi EU za upravljanje
fondovima kohezijske omotnice (eKohezija)

- ~7*. | Sufinancira
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Sustav eKohezija

* eKohezija je informacijski sustav namijenjen za zabiljezbu,
pohranu i obradu podataka nuznih za financijsko pracenje i
pracenje provedbe projekata

* Inicijalna prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i
autorizacije putem nacionalnog identifikacijskog i
autentifikacijskog sustava NIAS

***, | Sufinancira
* Europska unija




Sustav eKohezija

* Izborom stranice ekohezija.gov.hr u bilo kojem internetskom pregledniku otvara se pocetna stranica
informacijskog sustava eKohezija

Odabirom akcije Prijava
putem NIAS-a (eGradani)
sustav Vas preusmjerava na
stranice NIAS sustava.

S lijeve strane pocetne
stranice nalaze se upute za
korisnike, obrazac Punomodi,
te adresa tehnicke podrske
FINE koja je nadleZzna za
prijavu u sustav eKohezija:
ekohezija-podrska@fina.hr

[¢]

W& eKohezija Prijava X  +

25 ekohezija.gov.hr/Mis/Account/Login?ReturnUrl=%2FMis

Teodora Stefkovi¢ (tstefkovic@mrosp.hr) je prijavijen(a)

ek hezija
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

* Obavijest o obradi osobnih podataka

* Upute za korisnike sustava

* Punomoc¢ u sustavu eKohezija

* Mail podrske: ekohezija-podrska@fina.hr

) FEPUSLIKA HAVATSKA R REPUBLIKA HIRVATSKA ot ki

- BAR Sreditni driavni ured za E5E Ministarstvo regionalnoga razvoja  Bumed Mir

ops a ) W sus
ova EU

B Diovo) digitaineg drustes et i fondova Europske unije

Prijava

& putem NIAS-a (e-Gradani)

t

Vaino!
Vjerodajnice su
odgovornost njihovih
izdavatelja te se za
tehnicku podrsku vezanu
za njihovu
funkcionalnost, ili
eventualne poteskoce pri
njihovom koristenju
potrebno obratiti
izdavatelju vjerodajnice.

***, | Sufinancira
Europska unija




Unos koda za aktivaciju (1)

gMa

Obvezan je unos elektronicke poste za prijem koda za
potvrdu ispravnosti unesene e-poste.

Vazno!

Nakon uspjesne
autentifikacije potrebno je
potvrditi prihvacanje Opcih

uvjeta koristenja sustava
eKohezija. Prihvadanjem
Opc¢ih uvjeta koristenja i
klikom na gumb Nastavi
preglednik se preusmjerava
na upis korisnickih

podataka. “

e hezijja

eK hezija
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabliljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava

Korisnicki podaci

N
d

et €-3

v \ S

Zatrazi kod za potvrdu e-adrese

Sufinancira
Europska unija




Unos koda za aktivaciju (2)

O

Potvrda

eK hezija

Dobrodosli e r— —

Zaprim|jeni kod za aktivaciju upisuje Ponovno slanje koda za potvrdu ili izmjena e-
adrese je moguca ovdje.

se u polje Kod za potvrdu.

v .. . Unesi
Potvrda zavrSava akcijom Unesi

Sufinancira

Europska unija




Registracija prijavitelja (1)

Sustav eKohezija povezan je sa ‘

Sudskim registrom, OIB registrom i
Obrtnim registrom. Svim fizickim Unesite OIB pravne osobe koju predstavljate kako
osobama nakon autentifikacije kroz biste mogli pristupiti portalu:
NIAS ponudit ¢e se dodavanje ili
odabir prijavitelja u Cije ime Zele

raditi u sustavu. Dohvati pravnu osobu

Unosom OIB-a pravne osobe te
klikom na Moji prijavitelji pokazat
¢e se naziv pravne osobe Moiji prijavitelji
udruge/ustanove.

Sufinancira
Europska unija




Registracija prijavitelja (2)

a

e
eK I \e Zua Odaberite prijavitelja kojeg predstavljate kako biste

mogli pristupiti portalu:

Odabir ranije dodanih prijavitelja Testna pravna osoba ¥

je moguc kroz padajudi izbornik.

Dodavanje nove pravne osobe
moguce je klikom na Nova pravna

osoba
Nova fizicka osoba - djelatnosti
Nova fizi€ka osoba - gradani

Sufinancira
Europska unija




Registracija prijavitelja (3)

* Prijaviteljima za koje se nedvojbeno moze utvrditi osoba zakonom ovlastena za
zastupanje u navedenim registrima, Sustav Ce po autentifikaciji putem NIAS-a, upisom
OIB-a ili MBO-a prijavitelja te odabirom akcije Dohvati pravnu osobu automatski
dodijeliti prepoznate ovlastene osobe za zastupanje

* Ako automatski dohvat podataka ne uspije, tj. u navedenim registrima ne postoji
podatak o zakonom ovlastenoj osobi za zastupanje, potrebno je ru¢no unijeti podatke o
prijavitelju i podnijeti Zahtjev za ovlastenjem (ako je potrebna nadopuna, Salje se
obavijest Prijavitelju putem elektronicke poste)

* Ako se javljaju gresSke pri registraciji, pomo¢ se moze zatraziti kroz kontakt adresu
Korisnicke podrske sustavu eKohezija: ekohezija-podrska@fina.hr

Sufinancira
Europska unija
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Registracija prijavitelja (4)

Ako automatski dohvat

podataka ne uspije, tj. u
navedenim registrima ne
postoji podatak o zakonom

ovlastenoj osobi za

zastupanje, potrebno je

rucno unijeti podatke o
prijavitelju. Unos zavrsava

akcijom Potvrdi.

¥

Po unosu podataka o
prijavitelju, potrebno je
podnijeti Zahtjev za
ovlastenjem.

eK hezia
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Dohvati pravnu osobu
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Moji prijavitelji

Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe.

Sufinancira
Europska unija




Registracija prijavitelja (5)

Zahtjevom korisnik trazi
odobrenje za zastupanje
odabranog ili dodanog
prijavitelja u sustavu eKohezija.

Zahtjev se Salje administratoru
sustava odabirom akcije Posalji
zahtjev.

Nakon slanja Zahtjeva nadlezna
institucija ¢e provjeriti
ispravnost prilozene
dokumentacije i potvrditi pravo
pristupa ovlastenoj osobi.

O potvrdi Zahtjeva bit ¢e
poslana obavijest putem

Na temelju podataka iz OIB registra niste oviasteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molimo popunite prikazani obrazac kako biste
podnijeli zahtjev za oviaStenje u sustavu.

+ Dodaj datoteku

Po3alji zahtjev

Zahtjevu je obavezno klikom na
Dodaj datoteku priloziti kopiju

dokumentacije dokaza
ovlastenja za pravnu osobu.

elektronicke poste.
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00000000000 00000000000 00000000

XX 00020
0000000
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00000000000
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00000000000
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Registracija prijavitelja (6)

VAZNO!!

U tablici Pregled
ovlastenih osoba
prema vrsti
prijavitelja
Korisnickih uputa
navode se dokazi koje
je potrebno dostaviti
prema vrsti
prijavitelja.

Udruge

Osoba ovladtena za zastupanje/likvidator

Za ovla$tenu osobu udruge:
Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreinih stranica Registra
udruga.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili élanstvu opunomocdenika u
navedenoj Udruzi.

Ustanove i institucije,
ukljucujudi $kole, vrtice,
fakultete, bolnice i ostalo

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Za Celnika tijela:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreZnih stranica Sudskog
registra.

Za ostale psobe:

Javnobiljeinicki ovjerena punomoé prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomodenika u navedenoj
Ustanovi ili Instituciji.

Sufinancira
Europska unija




Prijava u sustav (1)

» Kada ovlastena osoba prvi puta pristupi sustavu u ulozi prijavitelja, po
odabiru prijavitelja iz padajuceg izbornika, sustav automatski preusmjerava
korisnika na sljedecu stranicu na kojoj je potrebno odabrati ili potvrditi
vrstu pravnog subjekta.

v'O _ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavnog
obrasca u sustavu (o odabiru ovisi hoce li se odredena polja prikazati
na obrascu i biti nuzna za unos).

* Nakon spremanja podatka o vrsti pravnog subjekta navedene podatke
korisnik vise nece biti u mogucnosti sam promijeniti. Ako dode od
promjene pravnog subjekta potrebno je poslati zahtjev za promjenom
pravnog subjekta na ekohezija-podrska@fina.hr, uz dogovarajuéi dokaz.
Administratori sustava vrSe promjenu.

Sufinancira
Europska unija
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Prijava u sustav (2)

Ostala tijela javnog
Jedinice lokalnei prava (prijavitelji koji su
Tijela drzavne uprave podrucne (regionalne) tijela javnog prava, a ne Privatni profitni sektor
samouprave pripadaju u neku od
drugih skupina)

( \ ( \ (financiraju iz drzavnog proracuna [ \ ( \ f \

ili iz proracuna jedinice lokalne
odnosno iz proracuna jedinice
podruéne (regionalne)
samouprave ili sredstava drugih
takvih pravnih osoba u iznosu
\_ vecem od 50%, ili Y,

ministarstva, (" nadzornad poslovanjem tih ) organizacije

v . . pravnih osoba obavljaju drzavna . .. .
drzavni UrEdl, tijela, jedinice lokalne i podruéne SVI pOdUZQtnlCl upisane u
drzavne upravne

Zupanije, opcine | (regionalne) samouprave ili druge H :
. gradovi \___takve pravne osobe, il (I.OVE.’Z ob-2|ra na Regls.t ar kao korisnik
organizacije i - N veli¢inu) i obrtnici neprofitnih .
. vide od polovice &lanova A bespovratnih
uredi vlade nadzornog odbora, uprave i organizacija dst
odgovarajuceg tijela za sreastava.

upravljanje te vodenje poslova
imenuju drzavna tijela, jedinice
lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave ili druge takve
pravne osobe, ili zajednica gore

K J K j Qavedenih tijela ili pravnih osobaj K j K j K j

Privatni neprofitni

sektor Fizicka osoba, gradanin

svaka fizicka
osoba koja se u
Sustav prijavljuje

***, | Sufinancira
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Prijava u sustav (3)

eK hezia

Potetna stranica

Ikona Moji podaci - izmjena adrese
elektronicke poste, broj mobitela te
postavljanje opcije slanja obavijesti o

zapremljenim porukama u sustavu

Projektne prijave

Pocetna stranica

BIP.1.1.01 - Provjera nazivlja
Projektni pretinac PG 1611,

&) Osoonipretinac(12) B1P4.1.01 - Maja Test - beskoristan poziv (test pokazatelja)

Objavjeni pozivi & Test Pokazatelja (Io3 obrazac)

Izbornik uredivanja postavki i

]§  Ugovori EPK.2.1.01 - Provjera . m .
— op¢ih podataka eKohezija.
Projektne prijave
B PK.3.1.02 - DPG testira
Administracija . m
& DPG testira ,RURALNI RAZVOJ"-Poticanje MSP
y Korisnicke upute
EPK3.4.01 - Croatian safe steps CROSS m
s Uredivanje osobnih podataka
B PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS m a

& cross

Ilkona Administracija - s
mogucnosti uvida/izmjene -
korisnickih podatka, podataka “ e

prijavitelja, podatka povezanih
osoba, uvid u Opce uvjete
koristenja i odjava iz sustava.

***, | Sufinancira
Europska unija
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Prijava u sustav (4)

eK hezija

Odabirom opcije Podaci o
osobama
(padajuci izbornik Administracija)
pristupa se modulu za pregled i
administraciju podataka svih osoba
na prijavitelju — pregled svih
ovlastenih osoba na prijavitelju,
pregled i podnosenje zahtjeva za
opunomocdenje po pojedinim
projektima prijavitelja te pregled i
dodavanje povezanih osoba na
razini prijavitelja ili na razini
projektne prijave odnosno
projekta.

Pocetna stranica
Projektni pretinac N
Osobni pretinac (12)
Objavljeni pozivi

Ugovori

Projektne prijave
Administracija

Podaci 0 osobama

Podaci o prijavitelju

Korisnicke upute

e 0 g ADLRD R

v1.0.143887+f52eeb

Podaci o osobama

Ovlastene osobe na prijavitelju

Ime Prezime

Pregled zahtjeva za opunomocenje

Projekt

Rok vazenja punomoci

Odabir projekta

Ime Prezime

Povezane osobe na prijavitelju

Ime

Povezane osobe na projektu

Projekt

Datum podnosenja

Prezime

Datum odbijanja/odobrenja

T~ |

Odabir projekta

Ime Prezime

Naziv projekta

Datum odobrenja

Datum ukidanja Status

Omoguci p )j osobi ini: iju podataka pravne osobe i dodavanje
drugih povezanih osoba

i Sufinancira

A Europska unija




Prijavni obrazac (1)

POKRETANJE | PODNOSENJE PROJEKTNE PRIJAVE

VAZNO!

" Prijavitelji su duzni planirati dovoljno vremena za registraciju u sustav
eKohezija, ispunjavanje i provjeru Prijavhog obrasca, prije podnosenja
projektnog prijedloga

= Sustav eKohezija dostupan 24/7 (osim u vrijeme redovitih aZuriranja
sustava)

= Korisnicka podrska sustava eKohezija dostupna 08:00 - 16:00 radnim
danima

Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (2)

Poveznica na objavljene pozive

Klikom na odabrani poziv prikazat ¢e se osnovni
podaci o objavljenom pozivu, a
akcijom Prijavi zapocet ¢e postupak prijave na
poziv za dostavu projektnih prijedloga

2 Re®ADRD 2

Pregled podataka za objavu

hitne helikopterske medicinske sluzbe (HHMS)

imanja projektni hpd‘
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.1
NadieZno tijelo: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA | ODRZIVOG RAZVO}A

Prijava na poziv zapocinje
odabirom u bocnom

izborniku Objavljeni pozivi

Svrha ovog Pozivz
Predmet ovog poziva: S
Ukupna bespovratna sredstva: 3,00 €

prijavitelje:

Upute za
.5

Obavijesti:
pitanja i odgovori:

Sufinancira

Europska unija
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Prijavni obrazac (3) e

Korisnicke upute

ek hezja R
A Pocema stranica SF.3.4.08.16 - Prevencija diskriminacije i pruzanje potpore Zrtvama diskriminacije | Zapotni izradu Prijave
@ Projektni pretinac . . w s . .
Tip natjecaja: Otvoreni poziv . :
= R - . . . Prijava na poziv ml 4
i Osobni pretinac (388) Podrucje: Socijalna ukljuéenost, Socijalne usluge
1:1 Objavijeni pozivi Status: Otvoren Poziv Prevencija diskriminacije i pruZanje potpore Zrtvama diskriminacije
_ Datum objave: 23.7.2026. 8:33:33 ) S
Ugovori . . ) ) ) . Naziv projekta*™
Datum po&etka zaprimanja projektnih prijava: 23.7.2026.
M objavanabava Rok za podnosenje projektnih prijava: 9.10.2026. 15:00:00
. B . Preostalo znakova: 200
rojektne prijave
Prijavitelj* 10018810 v
@ Administracija
v ®Odustani
B

Klikom na Zapocni izradu Prijave otvara se skoCni prozor Prijava na poziv u kojem se prikazuje naziv poziva u
polju Poziv te naziv prijavitelja u polju Prijavitelj. Potrebno je upisati Naziv projekta i odabrati jednu od
ponudenih akcija Spremi ili Odustani. Akcijom Spremi potvrdujete pokretanje prijave na poziv i Korisnik se
preusmjerava na prijavni obrazac.

***, | Sufinancira
Europska unija




rijavni obrazac (4)

e K h eZiJ.a Prijavni obrazac -

Testime1 TestPrezime1 £ &

Inovativna Rjefenja ,
3
. . Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati ~ Aktivnosti Proraun  SaZetak proratuna  Horizontalna nacela  Prilozi
4 Pofetna stranica
@ Projektni pretinac ~ . T - " - " P - - .
Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Inovativna RjeSenja | Vrijeme podnoSenja:- = Vrijeme podnoSenja ispravka:- | Inafica: 1/1 PrikaZi inacice
E Osobni pretinac (388)
Opéi podaci o prijavitelju v
ﬂ Objavljeni pozivi
- ) Naziv Jedinstveni broj
Ugovori Vi biek
Inovativna Rjesenja - rsta pravnog subjekta
N Objavanabava Ostala tijela javnog prava v
‘ [FIEE E FEE PDV je povrativ na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta
02 Administracija ~ Da (Ne
E Korisnicke upute
Kontakt podaci v
Ime Prezime Ulica i kuéni broj opéina/Grad
Postanski broj DrZava Broj telefona Broj telefaksa
Hrvatska +385 v +385 v
Preostalo znakova: 20 Preostalo znakova: 20
E-poita Internetska stranica
Preostalo znakaova: 50
Podaci o odgovornoj osobi v
Odgovorna osoba Ime Prezime Funkcija

v1.0.214190+a7880F Ispis obrasca u PDF Izvoz prorauna u Excel Spremno za slanje Uredi

Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (5)

AKCIJSKA TRAKA — dnu stranice prikaza Prijavnog obrasca - oznake statusa u kojemu se prijava trenutacno nalazi/akcije za upravljanje

prijavom
Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provijeri

Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje Spremi

Akcijska traka uklju€uje slijedece akcije:

Kopiraj prijavni obrazac — stvara se istovjetna kopija trenutnog prijavnog obrasca u statusu ,,U izradi“.

Obrisi prijavu — omogucuje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguéa samo kada je obrazac u statusu , U izradi“.

PrikaZi razlike — omogucuje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca ako isti ima viSe verzija (nije vidljiva prilikom pokretanja
izrade prijavnog obrasca).

Provjeri — provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno aktivnog prijavnog obrasca. Rezultat pokretanja ove akcije je popis
pogresnih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja ili neispunjenih obveznih polja prijavhog obrasca. Akcijom se ne
provjerava jesu li priloZeni svi prilozi koji su za pojedinog prijavitelja obavezni u kartici Prilozi.

Ispis obrasca u PDF — generira PDF prikaz trenutne projektne prijave sa svim spremljenim unosima

Spremno za slanje — mijenja status obrasca u ,Prijava spremna za slanje“ te je preduvjet za podnosenje projektne prijave. Nakon
pokretanja sustav provjerava prijavni obrazac. Ukoliko u njemu ne postoje greske, Ovlastenoj osobi omogudéava podnosenje prijavnog
obrasca nadleznom tijelu.

Uredi — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje (izuzev stavki troska, koje je potrebno , otklju¢ati klikom na
ikonicu olovke, ili sam redak).

Spremi — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca/deaktiviraju se polja za unos

VAZNO!
Prilikom otvaranja
Prijavnog obrasca
unos podataka u
sva polja je
onemogucen.
Klikom na Uredi
otvaraju se za
uredivanje sva
polja Prijavnog
obrasca te se
moZe zapoceti s
popunjavanjem.

* %

*
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Prijavni obrazac (6)

Prijavitelj*  Projekt  Pokazatelji i rezultati

Aktivnosti  Proraun  SaZetak proracuna  Horizontalna nacela  Prilozi

Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Ekscentri¢ni Razvoj = Vrijeme podno3enja:- = Vrijeme podno3enja ispravka:- Inacica: 1/ 1

Opci podaci o prijavitelju

Naziv

Ekscentricni Razvoj

Kartica Prijavitelj
sastoji se od polja
koja su tematski

Kontakt podaci
vezana uz podatke o
prijavitelju me
Ivan

Postanski broj

31000

E-posta

mail@mail.h

Jedinstveni broj Vrsta pravnog subjekta

96281207777 Ostala tijela javnog prava v
Prezime Ulica i kucni broj

Horvat Franje Tudmana 1
DrZava Broj telefona

Hrvatska +385 ¥

Preostalo znakova: 20

Internetska stranica

Preostalo znakova: 50

Prikazi inacice

PDV je povrativ na troskove
prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta

(O Da @ Ne

Opcina/Grad
Osijek v
Broj telefaksa

+385 ¥

Preostalo znakova: 20

Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (7)

VAZNO!
e e Provjeriti u Registru stvarnih
vlasnika
Odgovorna osoba Ime Prezime https://www.fina.hr/javne-
test test v test test usluge-za-poslovne-
E-posta Broj telefona Broj telefaksa Su bjekte/registri/regista r-
marko@marko.hr 485 v | 111111111 v stvarnih-vlasnika

—

Preostalo znakova: 20

Podaci o stvarnim vlasnicima v
Uredivanje B x

Sukladno ¢lanku 28. stavak 4. Zakona o

Preostalo znakova: 1

Y . . . e . . . Identifikacijski broj za PDV ili Porezni ‘\
Sprjecavanju pranja novca i f|na nC|ranJa teronzma identifikacijski broj stvarnog vlasnika*
(NN br. 108/2017, 39/19 i 159/22) - stvarni Ime”
Prezime*
vlasnik za udrugu je osoba ovlastena za . -
Datum rodenja 28.07.2024.
zastupanje udruge, a njezin identifikacijski broj . XOdueton

je OIB.

***, | Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (8)

ek hezia

i Projekt Aktvnosti  Pokazateljiirezultati Proratun  Saletsk proratuna  Horizontalnanatela  Informiranje i vidiivost  Priloz

Tekstualna polja kartice Projekt moguce je uredivati
T akcijom Uredi. Nakon Sto su unesene izmjene u polja
potrebno je odabrati akciju Spremi radi pohrane
— — podataka u sustavu.

Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga

Projekt nemakod  Naziv prijavitelja: Testna pravna osba | Vrijeme podnosenja: - Vrijeme podnosena ispravia: - Inatica

Trajno zaklju¢ana polja |

2 R ewADlBD 2

1P.1.1.01 - inadica 1 Proviera nazivija

Naziv prioriteta

Industrijska tranzicifa hivatsiin regia

VAZNO!
Kod unosa podataka u tekstualna polja obratiti paznju

Posrednicko tijelo za provedbu operacija (PTPO)

s sl o s e na broj znakova koji je dozvoljen.

Saetak projekta

Uredivanje
obrasca

SaZetak projekta

Opis projekta

Safetak projekta

[uirea | [—— Proven

spremi
Preostalo znakova: 734

Kontekst projekta v

Identificirani problemi/potrebe u sektoru

Identificirani |Jr'ob|e'n1

***, | Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (9)

U sekciji Podaci o lokaciji projekta potrebno je dodati jednu ili viSe lokacija na kojoj se provodi projekt
akcijom +Dodadj.

Planirani postotak svih lokacija mora biti maniji ili jednak 100%.

Podaci o lokaciji projekta v
+ Dodaj
Planirani postotak
Razina na kojoj se provodi projekta proveden na
projekt | Zupanija Grad/Opéina NUTS 2 regija Indeks razvijenosti odabranoj lokaciji

Krapinsko-zagorska

& || W Zupanija . .
Zupanija

Sjeverna Hrvatska 101.297 100,00%

Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (10)

U kartici Pokazatelji i
rezultati nakon Uredi,
akcijom +Dodaj u sekciji
Novi rezultat moguce je
dodati novi pokazatel;.
Povezivanje rezultata s
aktivnostima vrsi se na
kartici Aktivnosti. Klikom
na Spremi pohranjuju se
izmjene.

Odabrani pokazatelj
moguce je obrisati klikom
na piktogram kante za
smece.

Prijavitel]  Projekt  Pokazatelji i rezultati*  Aktivnosti  Prorafun  SaZetak proracuna  Horizontalna nacela  Prilozi

PrikaZi inacice

Projekt nema kod = Naziv prijavitelja: 10018810 = Vrijeme podno3enja: - = Vrijeme podno3enja ispravka: - Inacica: 1/1
Pokazatelji i rezultati v
Rezultat i pokazatelji specifi¢nog cilja PDP-a +Dodaj
Rezultati v
Naziv @ Oznaka © Specificni cilj PDP-a @
2. Jacanje kapaciteta stru¢njaka koji rade i/ili... ¥

Ojacani kapaciteti stru¢njaka

Pokazatelj specificnog cilja PDP-a* @ Ciljna vrijednost & Ciljne skupine &

SF.3.4.08.16-02 - Broj stru¢njaka koji rade i/il... ¥ 60 Struénjaci koji rade i/ili dolaze u kontakt sa Zrtvama diskriminacije X &
- Zaposlenici privatnog (poslovnog) sektora (u podrucju socijalne
skrbi, zdravstva, zaposljavanja i obrazovanja)
+ Dodaj

Identificirane potrebe i obrazloZenje koristi koja se ostvaruje za sudionike /organizacije uz opis odabira sudionika (ukoliko je primjenjivo) &

~** | Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (11)

U kartici Aktivnosti unose se mjeseci pocCetka i zavrSetka provedbe pojedine
aktivnosti (od 1 do maksimalno 24).
Obavezno unijeti broj mjeseci projekta i za aktivnost Komunikacija i vidljivost i
Upravljanje projektom.

Aktivnosti projekta v

Naziv aktivnosti Oznaka

I'd IstraZivacke aktivnosti u podrudju d...
# Edukativne i interaktivne aktivnosti... _
2] reradai promiczoa plana suradie .. e
2] ctukacysstutnska ko dolszeuk, ]
2] Eoukatunointeraktvne skinost.. ]
& Savjetovanje i psihologka podrika Z...
& Komunikacija i vidljivost Kv
& Upravljanje projektom up
Mijesec provedbe: 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
3K o oo 0 000 000 0000 @ 000 000 00 o0

Sufinancira

Europska unija



Prijavni obrazac (12)

Aktivnost 5 analizom troska
Odabir fiksne stope — PRIMJENJIVA FIKSNA
STOPA 40%

U kartici Proracun potrebno
je za sve aktivnosti urediti
planirane stavke troska.

Jenjiva fiksna stopa @

Fiksna stopa 40%
. S . . 3. vrsta - Kategorije troskova na
.vrsta - Kategorije troskova na 2. vrsta - Kategorije troskova . <L
- _ ) koje se stopa ne primjenjuje i ne
izraunate primjenom fiksne

Ukupni troskovi izuzev kategorijs
trodkova izrafunate primjenom

Naziv fiksne stope Operativni program osnovu kejih se primjenjuje . L
P perativni prog ) primjenju) rafunaju se primjenom fiksne .
fiksne stope

fiksna stopa stope
P P stope

Upisuju se stavke proracuna

po aktivnostima projekta, uz Fitsna topa 40% E

odabir primjenjivog modela
fiksne stope.

Izravni troskovi osoblja; Place |

Izravni troskovi izuzev troskova
naknade za sudionike

osobla; Nelzravni trosko Plae i naknade za sudionike

Izravni troskovi osoblja

Standardne velicine jedinicnih troskova (SWJT)

. o Iznos po Dokumenti - pravdanje Dokazna dokumentacija za Fiksna
R.Br. @Naziv @ Vrsta SV|T* @ Definicija jedinice @ e .p . P y . ! " Oznaka @
jedinici @ iznosa @ provjere @ stopa-kategorije @

Kartice - AKTIVNOSTI

C Promijeni redoslijed

- - L Fiksna stopa -
Iznes jed € Iznos uk EUR) @ Kat a fin
znos jedinice (€) @ znos ukupno ( © Kategorija financiranja @ kategorije

Naziv troika @ Vrsta troska @ Broj jedinica @

Sufinancira

Europska unija



Prijavni obrazac (13)

Aktivnost s analizom troska

Primjenjiva fiksna stopa

Fiksna stopa 40% v

Obavezna primjena ponudenog modela pausalne stope -
40% na izravne troskove osoblja. U sustav se unose samo
izravni troSkovi osoblja, dok se svi preostali troSkovi
racunaju primjenom fiksne stope.

i o " - 3. vrsta - Kategorije troSkova na koje se  Ukupni troskovi izuzev kategorija
1. vrsta - Kategorije troSkova na osnovu 2. vrsta - Kategorije troskova

Nazdvsisshestope kojih se primjenjuje fiksna stopa

stopa ne primjenjuje i ne racunajuse  troskova izracunate primjenom fiksne

primjenom fiksne stope stope

S Uas ks % Primjenjiva fiksna stopa
izraunate primjenom fiksne stope

Izravni troskovi izuzev trodkova osoblja;
Neizravni troskovi

Izravni trodkovi osoblja; Place i naknade za

Izravni troskovi osoblja o
sudionike

Fiksna stopa 40% Place i naknade za sudionike

Standardne velicine jedinicnih troskova (SVJT) - N " ;
Izravni troskovi osoblja se
RBr. Naziv Vrsta SVJT* Definiciia iedinice Iznos po Dokumenti - pravdanje Dokazna dokumentacija za Fiksna stopa- . v ..
o 2 jedinici iznosa provjere kategorije mOgU Izracunati |
koristenjem jedini¢nih
troSkova — tocka 2.7.2. UzP
2. Aktivnost proracuna - Pruzanje socijalne usluge v

C Promijeni redoslijed

Fiksna stopa -
kategorije

Naziv troska Vrsta troska Broj jedinica 1znos jedinice (€) Iznos ukupno (EUR) Kategorija financiranja Nositelj troska Oznaka

+ Dodaj stavku trodka

Nova stavka troska za odabranu
aktivnost dodaje se akcijom +Dodaj
stavku troska.

@

0000000000

Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (14)

U sekciji Sazetak proracuna sustav automatski ucitava
podatke unesene po stavkama troska projektnih
aktivnosti.

Aktivnosti 200.000,00 €

Horizontalne aktivnosti 0.00 €

Ukupni prihvatljivi troskovi (koji nisu izraéunati primjenom fiksne stope) 200.000,00 £
Kategorije trofkova na osnovu kojih se primjenjuje fiksna stopa 200.000,00 €

Iznos fiksne stope 80.000,00 €

Ukupni prihvatljivi troskovi 280.000,00 €

Sufinancira
Europska unija

*
*
*




Prijavni obrazac (15)

U kartici Horizontalna nacela u svakoj sekciji moguce je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati

pozitivan ili neutralan utjecaj. Pri odabiru opcije pozitivan utjecaj moguce je opisati na koji ¢e nacin projekt

ostvariti pozitivan utjecaj na odabrano nacelo te ga povezati sa specificnim aktivnostima unutar projektne
prijave. Pri odabiru opcije neutralan utjecaj potrebno je takoder pojasniti na koji ¢e se nacin osigurati

neutralan utjecaj projekta na vezano horizontalno nacelo.
ESF+ projekti ne zahtijevaju obrazlozenje neutralnog utjecaja.

Promicanje jednakih moguénosti

Mjere osiguravanja pristupacnosti za OSle

Opis doprinosa

Poveznica s aktivnostima

[J Upravljanje projektom [ IstraZivacke aktivnosti u podrugju diskriminacije

[[] Edukacija struénjaka koji dolaze u kontakt sa Zrtvama [] Edukativno-interaktivne aktivnosti za Zrtve i 0sobe u riziku

diskriminacije [] Komunikacija i vidljivost

Mjere promicanja zelene tranzicije@

Promicanje €uvanja okolisa@

Suzbijanje diskriminacije po svim esnovama @

Osiguranje ravnopravnosti Zena i musSkaraca i promicanje rodne ravnopravnosti e

(@ Pozitivan utjecaj () Neutralan utjecaj

Preostalo znakova: 1000

[Jizrada i promidZba plana suradnje relevantnih dionika
[[] Edukativne i interaktivne aktivnosti za lokalnu zajednicu

[[] savjetovanje i psiholozka podrika Zrtvama diskriminacije

() Pozitivan utjecaj (@) Neutralan utjecaj

() Pozitivan utjecaj @ Neutralan utjecaj

() Pozitivan utjecaj (@) Neutralan utjecaj

() Pozitivan utjecaj @ Neutralan utjecaj

VAZNO!
Tocka 4.2 UzP
- procjena
kvalitete/
bodovanje
kriterij 3.
Uskladenost i
doprinos
horizontalnim
nacelima

***, | Sufinancira
Europska unija
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U kartici Prilozi
prilazu se prijavi
popratni dokumenti
koji su trazeni u
pozivu na dostavu
projektnih prijava,
kao relevantna
dokumentacija
vezana uz provedbu
pojedinih projektnih
aktivnosti.

Uredivanje

Naslov dokumenta®
Status dokumenta

Datum izdavanja dokumenta

Rok vaZenja dokumenta

+ Doda| datoteku

faksimaina veiicing: 200 M8

=y e &

Sufinancira

Europska unija
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C % ekohezijatest.gov.he/MISWeb/Projekt/Index/d399b2d4-5f1b-4498-932d-61349¢11e87b o ) &

2K ‘hezija

Validacijske greske | upozorenja b
Y Pofetna stranica ) 8 pd )

Prije predaje projektnog o | w ‘ » . s
obrasca, u bilo kojem trenutku | FEEE— w— .
popunjavanja obrasca, akcijom | Y o) e aman el

Provjeri moguce je provijeriti ,
ispravnost popunjavanja polja | MENEESEEE. - o s
obrasca. Do o it
Rezultat provjere je popis svih . il :
nepravilno popunjenih polja u
sustavu — Greske prijavnog
obrasca. ) | |

1.0.170709+256043

Sufinancira
Europska unija
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Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na

Opci podaci o prijavitelju

odabrano polje koje sadrzi neispravne ili nepotpune podatke.

Naziv

Testna pravna oscba

PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?

(ODba (ONe

® Polje ,PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u

okviru projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?” je

obavezno za unos.

Kontakt podaci

Ulica i kucni broj

@ Polje ,Ulica i kuéni broj” je obavezno za unos.
Broj telefona

v

@ polje ,Broj telefona” je obavezno za unos.

Preostalo znakova: 20

v
Jedinstveni broj Vrsta narucitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
44236394710 v Privatni profitni sektor v
@ Polje ,Vrsta narucitelja prema Z|N-u" je obavezno za
unos.
v

Opcina/Grad

@ Polje ,Opcina/Grad" je obavezno za unos.
Broj telefaksa
v

Preostalo znakova: 20

Postanski broj

@® Polje ,Postanski broj* je obavezno za unos.

E-posta

(
L

L Polje ,E-po3ta” je chavezno za unos.

DrZzava

Hrvatska

Internetska stranica

Preostalo znakova: 50

Sufinancira
Europska unija




Prijavni obrazac (19)

* Nakon potvrde da u prijavhom obrascu nema greSaka (neispunjena
obavezna polja) te pokretanjem akcije Spremno za slanje prijava mijenja
status u Prijava spremna za slanje

* Ovlastena osoba dobiva mogucnost podnosenja prijave nadleznom tijelu
preko akcije Podnesi koja se nalazi na pocetnoj stranici korisnika u sekciji
Status mojih prijava

* Nakon odabira akcije Podnesi, ukoliko je ona odabrana nakon pocetka
zaprimanja prijava za predmetni poziv, prijava mijenja status u Poslana u
obradu te se vrse dodatne provjere uvjeta podnosenja za predmetni poziv
te dodjela koda projekta.

Sufinancira
Europska unija




Projektni pretinac

* Podnosenjem projektne prijave (Prijavhog obrasca) ona dobiva svoj projektni
kod (MIS kod projekta) te pripadajuci projektni pretinac

* Sva komunikacija izmedu korisnika bespovratnih sredstava i nadlezne institucije
vezana za ugovaranje i provedbu projekata ugovorenih kroz sustav eKohezija vrsi
se putem Projektnog pretinca

* Na strani korisnika pristup porukama imaju ovlastene, opunomocene i
povezane osobe

* Osim za komunikaciju izmedu institucije i korisnika bespovratnih sredstava,
projektni pretinac je centralno mjesto za automatske obavijesti o akcijama u
sustavu poput podnosenja Zahtjeva za nadoknadom sredstva, evidencija isplata
na projektu i sl.

Sufinancira
Europska unija




VAZNO! Podnosenje prijave

Pocetna stranica

eK hezia

e Sustav nece javiti gresku ako u projektnoj

Projektne prijave

prijavi nisu prilozeni dokumenti. Odgovornost
prijavitelja je osigurati prilaganje svih
relevantnih dokumenata u Kkartici Prilozi
prijavnog obrasca, prema uvjetima poziva.

Akcija Podnesi bit ¢e vidljiva Ovlastenoj osobi
od trenutka stavljanja prijave u status
Spremno za slanje, bez obzira na datum i
vrijeme pocetka zaprimanja projektnih
prijava. Ako ste odabrali akciju Podnesi prije
vremena zaprimanja projektnih prijava,
podnosenje nece biti mogude te ée se pojaviti
sko€ni prozor s porukom upozorenja: Greska -
Podnosenje prijava za ovaj poziv joS nije
zapocelo.

Potetna stranica
Projektni pretinac

Osobni pretinac (13)

Projektne prijave

Administracija

2 AEe ALl DR

Korisnicke upute

v1.0.144335+a5a478

B PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

& ZaKU* v.1

B IP.1.1.01 - Proviera nazivija

% PG.16.11

& 1P.1.1.01 - Provjera nazivija

& PG.16.11,

E11P.4.1.01 - Maja Test - beskoristan poziv (test pokazatelja)

% Test Pokazatelja (lo3 obrazac)

B PK.1.2.01 - TEST POKAZATELJA
& MD test

BEIPK.1.2.01 - TEST POKAZATELJA
& Provjera
BEIPK.1.2.01 - TEST POKAZATELJA

% Provjera sekcija

B PK.1.2.01 - TEST POKAZATELJA

& test rezultata

[ PK.2.1.01 - Provjera

% mozda prodet

EPK.3.1.02 - DPG testira

% DPG testira ,RURALNI RAZVOJ"-Poticanje MSP
B PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

% cro

B PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

& cross

Tipka ,,Podnesi”

=

Status pr

ijave

*
*
*

***, | Sufinancira
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Nakon podnosenja prijave

* Nakon podnosenja prijava dobiva status ,,Poslana u obradu“ te se vrSe dodatne provjere

* Ako prijava zadovoljava dodatne provjere kroz nekoliko minuta istoj se dodjeljuje kod projekta,
mijenja se status u ,Poslana u nadlezno tijelo” te Prijavitelj dobiva poruku o uspjesShom
podnosSenju prijave u Projektni pretinac

* Ako prijava ne zadovoljava dodatne provjere (npr. — na pozivu nije dozvoljeno podnosenje vise od
jedne prijave po jednom prijavitelju ili je poziv u meduvremenu obustavljen radi iznosa alokacije u
projektnim prijavama koje su prethodno zaprimljene) sustav ¢e prijavu vratiti u status ,Spremno za
slanje” te ¢e u osobni pretinac poslati poruku o neuspjeSnom podnosenju prijave

* Kada je prijava u statusu , Poslana u nadlezno tijelo” mogucée su akcije Povuci prijavu (dostupna
Ovlastenoj osobi u svakom trenutku nakon podnosenja), Kopiraj prijavni obrazac i PrikaZi razlike

* Prijava se moze povudi akcijom Povuci prijavu. Prijava tada prelazi u status , Povucena”. Prijava s
tim statusom vise se ne moze koristiti za ponovljenu prijavu (moguée su samo akcije Ispis obrasca u
PDF i Kopiraj prijavni obrazac)

Vazno!

Akcija Povuci
prijavu vidljiva
je korisniku sve

dok nadlezno

Posrednicko
tijelo ne donese
odluku o
odabiru nakon
Cegase za
povlacenje
projektne
prijave
potrebno
obratiti
navedenom
tijelu.

Sufinancira
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Kontakt i podrska

* Za dodatna pitanja i nejasnoce molimo kontaktirati korisnicku podrsku putem
elektronicke poste, na adresu:

ekohezija-podrska@fina.hr

* Radno vrijeme korisnicke podrske je radnim danom od 08:00 do 16:00 sati.
* Poruka mora sadrzavati slijedece obvezne elemente:

= naziv i OIB korisnika

= naziv i kodni broj prijave (ukoliko je primjenjivo)

= slika ekrana na kojoj se vidi greska.

Sufinancira
Europska unija
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VAZNO!
Kontakt tehnicke/korisnicke
}E podrske sustavu eKohezija:
ekohezija-podrska@fina.hr

3K o 000 000 © 000 0000 @ 000 000 © 000 o0



mailto:ekohezija-podrska@fina.hr
mailto:ekohezija-podrska@fina.hr
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Hvala!

® ©
000000O® 000
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