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1. Uvod

Ovim Korisni¢ckim uputama opisano je koriStenje komponente Platforme Fondovi EU za upravljanje fondovima
kohezijske omotnice (dalje u tekstu: eKohezija) — informacijskog sustava namijenjenog za zabiljezbu, pohranu i obradu
podataka nuZnih za financijsko pracenje i praéenje provedbe projekata.

Ove Korisnicke upute namijenjene su koriStenju sustava od strane prijavitelja na pozive na dostavu projektnih
prijedloga do podnosenja projektne prijave te njenog eventualnog povlacenja i(li) doradivanja.

2. Prijava u sustav eKohezija

Odabirom web adrese: ekohezija.gov.hr u pregledniku zapocinje prijava u sustav eKohezija.

Ovlastena/opunomoéena — fizicka osoba vrsi inicijalnu registraciju pravne osobe (u daljnjem tekstu prijavitelj) i
dodavanje prve povezane osobe.

Ako se povezanoj osobi na razini prijavitelja dodijeli pravo administracije podataka prijavitelja i dodavanje drugih
povezanih osoba, ista ¢e moci vrsiti navedene akcije u sustavu.

Nadalje, podnosenje projektne prijave radi iskljucivo ovlastena osoba, a povezana osoba prijavu moZe uredivati,
prilagati dokumente te je pripremiti za slanje. Prijava je ispravna ako je, prema uvjetima pojedinog poziva, podnesena
od strane ovlastene osobe te u roku za dostavu projektnih prijava.

Koraci inicijalne prijave u sustav, registriranje prijavitelja, Zahtjev za ovlastenjem te administracija detaljno su opisani u
narednim poglavljima ovih Korisnickih uputa.

U sustavu postoje tri razine prava u ulozi prijavitelja:

1. ovlastena osoba — zakonom ovlastena fizicka osoba za zastupanje prijavitelja ili osoba koju
je javnobiljeznicki opunomodila® zakonom ovlastena osoba za zastupanje prijavitelja u
sustavu eKohezija;

2. povezana osoba na prijavitelju/administrator — osoba koja je dodana za operativni rad u
sustavu na razini prijavitelja s mogucnoscu rada na svim projektnim prijavama prijavitelja i,
ukoliko je oznacena kao administrator, s mogucénoscu dodavanja drugih povezanih osoba
(ne nuzno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala ovlastena
osoba);

3. povezana osoba na projektu — osoba koja je dodana za operativni rad u sustavu na razini
pojedine projektne prijave / projekta s mogucénoséu rada na projektnoj prijavi na koju je
dodana (ne nuzno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala
ovilastena osoba). Minimalni preduvjet za povezivanje osobe na ovaj nacin je postojanje
prijave u izradi

4. povezana osoba/opunomoéena na projektu - osoba koja ima sva prava kao i
Ovlastena/Opunomocena osoba, ali ograniceno na projekt za koji je opunomocena.
Minimalni preduvjet za opunomodenje osobe na ovaj nacin je postojanje zabiljezenog
potpisanog ugovora.

* Sukladno Opc¢im uvjetima koristenja sustava eKohezija, pravo za zastupanje u Sustavu temeljeno na punomodéi moze imati samo fizicka
osoba koja je zaposlenik ili vrsi odredenu funkciju u prijavitelju kojeg zastupa.
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Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Vrsta subjekta

Status ili naziv osobe koja je ovlastena za
zastupanje

Tip dokumenta kojeg je potrebno dostaviti kao dokaz da je osoba ovlastena za zastupanje”
*ukoliko iz dostavljenih dokumenata nije moguée nedvojbeno utvrditi OIB ovlastene osobe, moguce je traziti i druge
dokumente

Tijelo drzavne uprave

1. Celnik tijela
2. Uz ovlastenje Celnika drzavni tajnik,
odnosno zamjenik celnika

Za Celnika tijela*:
Rjesenje o imenovanju ¢lanova Vlade ili Celnika tijela drzavne uprave. Moguce je dostaviti i

elektronicki ispis s mreznih stranica Narodnih novina. Za zamjenu Celnika tijela:

Odluka celnika tijela drzavne uprave (TDU) kojom se drZavni tajnik odnosno druga osoba koja
prema pravnom okviru Republika Hrvatske moze biti ovlastena za tijelo drzavne uprave,
ovlascuje za zastupanje TDU u sustavu eKohezija. Navedena odluka mora biti pecatirana i
potpisana, te sadrzavati:

- ime, prezime i OIB ovlastitelja

- ime, prezime i OIB ovlastenika

- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

- mora biti navedeno da se ovlastenje osobe odnosi na potpuno zastupanje tijela drzavne uprave
u sustavu eKohezija

Za ostale osobe u tijelima drZzavne uprave osim u ministarstvima:

Odluka celnika tijela ovjerena pe¢atom javnoga tijela, koja mora sadrzavati sve elemente kao i
odluka za zamjenu celnika tijela.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenom tijelu
drzavne uprave.

Jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

1. Opdinski nacelnik, gradonacelnik ili Zupan
2. Uz Odluku o ovlastenju, zamjenik
opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili
Zupana

Za opcinske nacelnike, gradonacelnike i Zupane*:

Rjesenje o imenovanju opc¢inskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana te njihovih zamjenika, ili
adekvatan dokument. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Drzavnog
izbornog povjerenstva. Dodatno, ako iz navedenog nije vidljivo, potrebno je dostaviti dokument
iz kojeg je vidljiv OIB izabranog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana (npr. kandidacijska lista koja
sadrzi OIB-ove kandidata).

Za zamjenike opcinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana:

Odluka opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana kojom se zamjenik opc¢inskog nacelnika,
gradonacelnika ili Zupana ovlascuje za zastupanje jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave u sustavu eKohezija. Navedena odluka mora biti pecatirana i potpisana, te
sadrzavati:

- ime, prezime i OIB ovlastitelja
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- ime, prezime i OIB ovlaStenika

- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

- mora biti navedeno da se ovlastenje odnosi na potpuno zastupanje Jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave u sustavu eKohezija.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu mozete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Jedinici lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

Udruge

Osoba ovlastena za zastupanje/likvidator

Za ovlastenu osobu udruge:
Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Registra
udruga.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu mozete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili ¢lanstvu opunomocdenika u
navedenoj Udruzi.

Ustanove i institucije,
ukljuéujuci skole, vrtice,
fakultete, bolnice i ostalo

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Za Celnika tijela:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Ustanovi ili Instituciji.

Zaklade i fundacije

Celnik zaklade ili fundacije

Za Celnu osobu zaklade ili fundacije:
Ispis iz Zakladnog upisnika. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Zakladnog
upisnika.

Za ostale osobe:
JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.
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Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili €lanstvu opunomocenika u
navedenoj zakladi ili fundaciji.

Politicke stranke

Celnik

Za Celnu osobu politicke stranke:
Ispis iz Registra politickih stranaka. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica
Registra politickih stranaka.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
politi¢koj stranci.

Vjerske zajednice

Osoba ovlastena za zastupanje vjerske
zajednice

Za osobu ovlastenu za zastupanje:

Ispis iz Evidencije vjerskih zajednica. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis iz Evidencije vjerskih
zajednica.

Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznaceno ime, prezime i OIB osobe koja vrsi funkciju
Ovlastene osobe, uz ispis je potrebno dostaviti i dokument izdan od strane nadredenog tijela iz
kojega je vidljivo da osoba (ime, prezime, OIB) trenutno vrsi funkciju osobe ovlastene za
zastupanje predmetne vjerske zajednice.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. PredloZak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocenik trenutno nalazi u sluzbi u
predmetnoj Vjerskoj zajednici te da je opunomoditelj osoba koja je ovlastena za zastupanje
predmetne Vjerske zajednice.

Privatni profitni sektor

Osoba ovlastena za zastupanje prema
Sudskom registru

Za osobu koja je ovlastena za zastupanje prema Sudskom registru:
Ispis iz Sudskog registra. Mogude je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZznicki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
pravnoj osobi.

Vijec¢e nacionalnih manjina

Predsjednik Vijeca

Za predsjednika Vijeca:
Ispis iz Registra vijeca i koordinacije nacionalnih manjina. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis
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s mreZnih stranica Registra vijeéa, koordinacija vijeéa i predstavnika nacionalnih manjina.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da opunomocenik vrsi odredenu funkciju u
predmetnom Vijecu.

Obrti, Obiteljska
poljoprivredna
gospodarstva i Samostalne
djelatnosti

Nositelj / Osniva¢ OPG-a, Obrta i
Samostalne djelatnosti

Za nositelja Obrta, OPG-a ili samostalne djelatnosti:
Ispis iz Obrtnog registra, Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugog relevantnog
temeljnog registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. Predlozak u
.docx formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da je opunomocenik zaposlenik/¢lan ili vrsi
odredenu funkciju u predmetnom obrtu, OPG-u ili samostalnoj djelatnosti.

Sindikati

Osoba ovlastena za zastupanje prema
Registru neprofitnih organizacija

Za osobu koja je ovlastena za zastupanje prema Registru neprofitnih organizacija:
Ispis iz Registra neprofitnih organizacija. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih
stranica Registra neprofitnih organizacija.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa. PredloZak u
.docx formatu mozZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da je opunomocenik zaposlenik/¢lan predmetnog
sindikata ili u njemu vrsi odredenu funkciju.
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2.1 [Inicijalna prijava u sustav - NIAS

Svaki gradanin Republike Hrvatske, kojem je izdana prihvatljiva vjerodajnica za elektronicku identifikaciju, imat ¢e u
okviru Nacionalnog identifikacijskog i autentifikacijskog sustava (NIAS) jedinstveni elektronicki identitet kojim ¢e se
koristiti u pristupu elektronickim javnim uslugama, odnosno u elektronic¢koj komunikaciji s javnim sektorom. Sustav
eKohezija jedna je od javnih usluga (e-usluga) Republike Hrvatske.

eKohezija - Inicijalna prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem Nacionalnog
identifikacijskog i autentifikacijskog sustava — NIAS (razina zastite 3 ili viSe). Odabirom akcije Prijava putem NIAS-a
(eGradani) sustav preusmjerava korisnika na stranice sustava NIAS.

ek hezija
Dobrodosli

Prijava
eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljeZbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

& putem NIAS-a (e-Gradani)
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

» Obavijest o obradi osobnih podataka
* |zjava o kolacicima

Prijava u sustav putem NIAS-a

Radi pravovremenog osiguranja tehnickih preduvjeta za ulazak u sustav eKohezija, u nastavku dostavljamo pregled
vjerodajnica kojima je moguce pristupiti sustavu (slika Lista prihvatljivih vierodajnica).

e-Gradani -

LN FILTRIRAJTE
= D
B W Informacijei usluge % Eusiuce & B AA

Prijava u sustav e-Gradani Pomoé

(D Vaéa sjednica je istekla

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m

PA— o | T —. oI

Fina RDC osobni certifikat Finaftx Fina RDC poslovni certifikat Fing. L]

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat)

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) Certilia poslovni mobile.ID

Znagajna razina sigumosti n

urTn - mToken @ TOKEN

Lista prihvatljivih vierodajnica
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Vaino!

Vjerodajnice su odgovornost njihovih izdavatelja te se za tehnicku podrsku vezanu za njihovu funkcionalnost, ili
eventualne poteskoce pri njihovom koristenju potrebno obratiti izdavatelju vjerodajnice.

Nakon uspjesSne autentifikacije potrebno je potvrditi prihvaéanje Opéih uvjeta koristenja sustava eKohezija.
Prihvac¢anjem Opdéih uvjeta koristenja i klikom na gumb Nastavi preglednik se preusmjerava na upis korisnickih
podataka (slika Opdi uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta).

Mg

Opci uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta

Po prihvacanju Opcih uvjeta koristenja obavezan je unos elektronicke poste za prijem koda za potvrdu ispravnosti
unesene adrese elektronicke poste kao preduvjet za pristupanje sustavu eKohezija. Dodatno, korisniku je omogucen i
unos broja mobilnog telefona, kao dodatnog kanala komunikacije. Ovaj unos nije obvezan. Akcijom ZatraZi kod za
potvrdu e-adrese isti ¢e biti dostavljen na unesenu adresu elektronicke poste (slika Upis kontakt podataka za prijam
koda). Potvrda adrese elektronicke poste sluZi radi potvrde dodatnog kanala komunikacije sa sustavom jer ée korisnik o
svim promjenama vezanim za provedbu svojih projekata biti dodatno obavijeSten putem elektronicke poste.
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eK hezija

Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za == ponovijena e-adresa
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

i e-adresa

Odjava +385(H W . Broj mobitela

ZatraZi kod za potvrdu e-adrese

Upis kontakt podataka za prijam koda

Zaprimljeni kod za aktivaciju upisuje se u polje Kod za potvrdu. Potvrda zavrSava akcijom Unesi kao i na slici Unos koda
za aktivaciju.

eK hezija
Dobrodosli »

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za

zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Ponovno slanje koda za potvrdu ili izmjena e-
adrese je moguca ovdje.

Unesi

Odjava

Unos koda za aktivaciju
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2.2 Registracija prijavitelja

hezijja

Sustav eKohezija povezan je sa Sudskim registrom, OIB registrom i Obrtnim registrom. Svim fizickim osobama nakon
autentifikacije kroz NIAS ponudit ¢e se dodavanje ili odabir prijavitelja u Cije ime Zele raditi u sustavu. Odabir ranije
dodanih prijavitelja je mogu¢ kroz padajuci izbornik (slika Odabir i dodavanje prijavitelja). Dodavanje nove pravne
osobe moguce je klikom na Nova pravna osoba, dodavanje novog Obrta, OPG-a ili slobodnog zanimanja klikom na
Nova fizicka osoba — djelatnosti, a dodavanje fizicke osobe (gradana), klikom na Nova fizicka osoba — gradani®. Ovisno
o odabranoj akciji sustav otvara razliite forme za unos podataka — za pravne osobe formu vidljivu na slici Dohvat
podataka o pravnoj osobi, a za Obrte, OPG-ove ili slobodna zanimanja formu vidljivu na slici Unos novog Obrta, OPG-a
ili slobodnog zanimanja.

|

.
e K h eZI_l a Odaberite prijavitelja kojeg predstavljate kako biste

mogli pristupiti portalu:

Dobr0d0§|i Testna pravna osoba v

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Nastavi
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Nova pravna osoba

Nova fizicka osoba - djelatnosti

Nova fizicka osoba - gradani

Odabir i dodavanje prijavitelja

A

L]
e K hezua Unesite OIB pravne osobe koju predstavljate kako

biste mogli pristupiti portalu:
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Dohvati pravnu osobu
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Moji prijavitelji

Dohvat podataka o pravnoj osobi

1 7a razliku od pravnih osoba, obrta, OPG-ova ili slobodnih zanimanja, korisnicima je opcija dodavanja nove fizicke osobe dostupna sve do prve
registracije u sustav kao prijavitel;j fizicka osoba (gradanin)
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.e
e K h ezua Odaberite prijavitelja kojeg predstavljate kako biste

mogli pristupiti portalu:

D 0 b I’0d0§ | | Testna pravna osoba v

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Novi obrt

Novi OPG ili slobodno zanimanje

Unos novog Obrta, OPG-a ili slobodnog zanimanja

a

(1]
e K hezua Unesite MBO obrta kojeg predstavljate kako biste

mogli pristupiti portalu:
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Dohvati obrt
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Moji prijavitelji

Dohvat podataka o obrtu

2.2.1  Automatsko prepoznavanje prijavitelja - pravne osobe i obrti

Prijaviteljima za koje se nedvojbeno moZe utvrditi osoba zakonom ovlastena za zastupanje u navedenim registrima,
Sustav ¢e po autentifikaciji putem NIAS-a, upisom OIB-a ili MBO-a prijavitelja te odabirom akcije Dohvati pravnu osobu
(slika Dohvat podataka o pravnoj osobi) ili Dohvati obrt (slika Dohvat podataka o obrtu) automatski dodijeliti
prepoznate ovlastene osobe za zastupanje.

2.2.2  Pravno zastupanje prijavitelja od strane viSe ovlastenih fizickih osoba

U slucajevima gdje prijavitelja pravno zajednicki zastupa vise osoba (i iste su evidentirane u nekom od gore navedenih
povezanih registara) sustav ¢e svaku od navedenih prepoznati kao ovlastenu za samostalno zastupanje. S obzirom na
navedeno potrebno je u karticu Prilozi svake projektne prijave priloZiti internu odluku kojom se ista ovlascuje za
samostalno zastupanje prijavitelja u sustavu eKohezija, ili u slucaju potpisanog ugovora ovakvu odluku dostaviti
nadleznom posredni¢kom tijelu kroz Projektni pretinac ili kao privitak Zahtjeva za ovlastenje/opunomocenje iste
osobe.
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2.2.3  Slanje zahtjeva za ovlaStenjem

Ako automatski dohvat podataka ne uspije, tj. u navedenim registrima ne postoji podatak o zakonom ovlastenoj osobi
za zastupanje, potrebno je ru¢no unijeti podatke o prijavitelju, kako je prikazano na slikama Forma za unos podataka o
pravnoj osobi i Forma za unos podataka o obrtu. Unos zavrsava akcijom Potvrdi.

eK hezija
Dobrodosli

Forma za unos podataka o pravnoj osobi

&

eK hezia
Dobrodosli =

eXohezi]

Forma za unos podataka o obrtu

Po unosu podataka o prijavitelju (pravna osoba, obrt ili slobodna djelatnost), potrebno je podnijeti Zahtjev za
ovlastenjem. Zahtjevu je obavezno klikom na Dodaj datoteku priloziti kopiju dokumentacije dokaza ovlastenja za
pravnu osobu ili obrt (vidjeti tablicu ,Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja“ u poglavlju ,,2. Prijava u sustav
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eKohezija“) i obrazloZzenje. Takoder je moguce i unijeti rok vazenja punomocdi. Ako nije unesen rok vazenja punomodi
trazeno ovlastenje dodjeljuje se trajno tj. do ukidanja istog.

Zahtjev se Salje administratoru sustava odabirom akcije Posalji zahtjev. Navedenim Zahtjevom korisnik trazi odobrenje
za zastupanje odabranog ili dodanog prijavitelja u sustavu eKohezija (slika Popunjavanje zahtjeva za ovlastenjem).
Nakon slanja Zahtjeva nadlezna institucija ¢e provjeriti ispravnost prilozene dokumentacije i potvrditi pravo pristupa
ovlastenoj osobi. O potvrdi Zahtjeva ovlastena osoba bit ¢e obavijeStena putem elektronicke poste.

U slucaju potrebe nadopune Zahtjeva za ovlastenjem korisnik ée takoder biti obavijeSten putem elektronicke poste.
Nadopuna se radi ponovnom prijavom u Sustav i dodavanjem dokumentacije koja nedostaje, to jest nadopuniti ranije
priloZenu dokumentaciju dostavljenu uz Zahtjev za ovlastenjem i podnijeti ga.

9

EK h ezna Ddaberite prijavitelja kojeg predstavijare kako biste

mogli pristupiti portalu:

Dobrodosli i ket i s

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuzZnih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Nova pravna osoba

Nova fizicka osoba - djelatmasti

Nowa fizitka osoba - gradani

Ma temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molimo popunite prikazani obrazac kako biste
podnijeli zahtjev za oviaStenje u sustavu.

+ Dodaj datoteku

Maksimalina velidina: 200 ME.

Posalji zahtjev

Stranica 15 od 60



eKihezia

Popunjavanje zahtjeva za ovlastenjem

Sustav ¢e korisnika automatskom porukom obavijestiti o isteku odobrenja Zahtjeva za ovlastenjem 7 dana prije datuma
navedenog u polju Rok vaZenja punomodi. Po zaprimanju obavijesti, a kako bi se ovlastenje produljilo, potrebno je
ponoviti korake kao kod prvobitnog ispunjavanja Zahtjeva za ovlastenjem — prijava u sustav, odabir novog pravnog
subjekta, unos OIB-a pravnog subjekta te popunjavanje novog Zahtjeva za ovlastenjem uz prilaganje vaZece
dokumentacije sukladno tablici Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja, a koja se nalazi u Poglavlju 2. Ukoliko
korisnik ne podnese novi Zahtjev za ovlastenjem po isteku roka vazenja punomodi vise nece biti u mogucnosti zastupati
pravni subjekt unutar Sustava.

2.2.4  Registracija OPG-a ili slobodne djelatnosti

Kako sustav eKohezija u ovom trenutku nije povezan s registrom OPG-ova i pojedinim registrima slobodnih zanimanja,
iste je prvo potrebno registrirati. Proces registracije zapocinje klikom na tipku ,Novi OPG ili slobodno zanimanje” na
sucelju prikazanome na slici Unos novog Obrta, OPG-a ili slobodnog zanimanja, iznad.

Ovime se otvara forma Zahtjeva za registracijom u koji je potrebno unijeti osnovne podatke o prijavitelju — naziv,
mati¢ni broj, vrstu djelatnosti, adresu, broj telefona/telefaksa, adresu elektronitke poste te ostala polja, kako je
prikazano na slici Unos Zahtjeva za registracijom OPG-a ili slobodnog zanimanja, ispod. U Zahtjev za registracijom
potrebno je dodati dokument registracije djelatnosti u mati¢ni registar klikom na tipku ,+ Dodaj datoteku“. Po
ispunjavanju svih potrebnih polja i dodavanja dokumenta registracije djelatnosti, Zahtjev za registracijom potrebno je
podnijeti klikom na tipku , Posalji zahtjev“.

Nakon slanja Zahtjeva za registracijom pojavljuje se forma Zahtjeva za ovlastenjem, vidljiva na slici Popunjavanje
zahtjeva za ovlastenjem iznad, gdje je takoder objasnjen postupak njegovog popunjavanja.
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estime
sta djelatnosti*

Obiteljsko poljoprivredno gospodarstvo

Zdravstveni djelatnik
Veterinar

Odvjemnik

Jawmi biljeZnik
Revizor

InZenjer

Arhitekt

Porezni savjetnik
Steajni upravitel]
Tumat

Prevaditelj

aksimalna velicina: 200 MB.

Prezime nositeljg* OIB

Turisticki djelatnik
Znanstvenik
KnjiZevnik
lzumitelj

Predavac

Odgojna djelamost
Navinar

Umijetnik

Sportas

Djeltanost poljoprivrede | Sumarstva
Treovac pojedinac
Ostale djelatnosti

Ore

m

NLernewsK

Pozalji zahtjev

Unos Zahtjeva za registracijom OPG-a ili slobodnog zanimanja

Vaino!

Poruka ,,0IB nije moguce dohvatiti iz OIB registra” javit ¢e se, iznimno, prijaviteljima vlasnicima poljoprivrednih
obiteljskih gospodarstava (OPG) ili prijaviteljima koji vrSe samostalne djelatnosti. Korisnici kojima se javlja
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spomenuta greska pomoc¢ pri registraciji mogu zatraZiti na kontakt adresu Korisnicke podrske sustavu eKohezija (
ekohezija-podrska@fina.hr).

Dodatno, poruka ,,Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe” javlja se
u slucaju kada u Sudskom registru, u sekciji Osobe ovlastene za zastupanje zapisa pravnog subjekta, uz ime i prezime
osobe ovlastene za zastupanje nije naveden OIB osobe (neovisno o tome pojavljuje li se OIB u ostalim sekcijama
zapisa). U ovom slucaju molimo korisnike koji jesu Osobe ovlastene za zastupanje pravnog subjekta da kao privitak
Zahtjevu za ovlastenjem dostave dokumentaciju (bilo koji sluzbeni dokument, ili dokumente) iz koje je moguce
nesporno utvrditi vezu izmedu njihovog imena i prezimena, OIB-a te funkcije koju obnasaju u pravnom subjektu.

Vaino!

U slucaju pravnih subjekata prijavitelja koji imaju viSe poslovnica, ispostava ili podruznica, a djeluju pod istim
jedinstvenim brojem (OIB/MBO/MBS) sustav eKohezija nije u moguénosti prepoznati zasebno svaku jedinicu veé
prepoznaje ,krovni“ subjekt. Stoga ¢e jedna ili viSe osoba ovlastenih za zastupanje koje su navedene u maticnom
registru (Sudski ili Obrtni registar) imati prava ovlastene osobe za sve projektne prijave i ugovore o dodjeli
bespovratnih sredstava u sustavu eKohezija svih podruZnica/ispostava/poslovnica.

U slucaju potrebe za opunomocenjem zaposlenika za zastupanje u sustavu koje ¢e toj osobi dati prava
opunomocenika za sve podruZnice/ispostave/poslovnice nuino je da je isto dano od ¢elnika tijela odnosno ,krovnog
subjekta”.

Korisnici sustava eKohezija takoder imaju opciju prijave u Sustav kao fizicke osobe (gradani) odabirom opcije klikom na
Nova fizicka osoba — gradani sa sucelja prikazanoga na slici ,,Odabir i dodavanje prijavitelja“, iznad.

Odabirom ove opcije korisniku se prikazuje sucelje, prikazano na slici Popunjavanje podataka o fizickoj osobi
(prijavitelju) ispod, u koje je potrebno unijeti podatke o fizickoj osobi te ih potvrditi klikom na tipku ,,Spremi“.

Vazino!

S obzirom na to da sustav eKohezija nije povezan sa registrima OPG-ova i slobodnih djelatnosti, provjera
dokumentacije vrsi se rucno, upitom prema tijelima nadleznima za pojedini registar te moze potrajati nekoliko dana.
Stoga naglasavamo potrebu vodenja racuna o pravovremenoj registraciji u Sustav, kako provjera dokumentacije ne
bi utjecala na mogucénost prijave na Zeljeni Poziv na dodjelu bespovratnih sredstava.
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Pocetna stranica

Projektni pretinac A

Osabni pretinac (12)

Ugovori
Fiziéka osoba prijavitelj
Projektne prijave

P e EDLDOD R

oIB Ime i prezime: Ulica i kuéni broj Po3tanski broj

10000100001 Testime TestPrezime_10000100001

Grad apéina Driava Broj telefona pozivni broj Broj telefaksa pozivni broj
- Hrvatska v +385 v +385 v

Email Vrsta pravnog subjekta

test@example.com Fizicka os0ba - gradanin .

Popunjavanje podataka o fizickoj osobi (prijavitelju)

Vazino!

Sucelje Fizicka osoba - gradani namijenjeno je iskljucivo za privatne osobe te sluZi za prijavu na natjecaje za dodjelu
bespovratnih sredstava pojedincima kada oni ne predstavljaju nositelja gospodarske djelatnosti (primjerice,
energetska obnova kucanstva, dodjela pojedinacnih potpora za kupnju osobnih automobila pokretanih iz
obnovljivih izvora energije i sl).

Ako ste nositelj obrta, obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva, samostalne djelatnosti i sl. te se Zelite prijaviti u
sustav eKohezija kao nositelj gospodarske djelatnosti potrebno je izvrsiti registraciju Fizicke osobe — djelatnosti.

Ako Zelite zastupati pravnu osobu (tvrtka, ustanova, tijelo lokalne ili regionalne samouprave, tijelo drzavne uprave,
nevladine organizacije i sl.) potrebno je izvrsiti registraciju Pravne osobe.
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Promjena osobe ovlasStene za zastupanje/ukidanje prava

U slucaju promjene osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja ili ukidanja prava ovlastene osobe, ovisno o nacinu na
koji je osoba ovlastena potrebno je:

a.

U slucaju da je Prijavitelj automatski prepoznat u Sustavu putem podataka iz povezanih registara te je takoder
automatski prepoznata i osoba ovlastena za zastupanje ne postoji podneseni Zahtjev za ovlastenjem te sustav
automatski po promjeni podataka u povezanom registru onemogucava pristup osobi koja je ranije bila
ovlastena za zastupanje prijavitelja, a po prijavi u Sustav nove Ovlastene osobe, ako podaci o istoj postoje u
povezanom registru, ista ¢e takoder biti automatski prepoznata kao Ovlastena osoba i bit ¢e joj dodijeljena
pripadajuca prava u Sustavu. U ovom slucaju nije potrebno nikakvo postupanje.

Ako su prava dodijeljena temeljem podnesenog Zahtjeva za ovlaStenjem na odredeni rok, protekom tog roka
osobi se automatski ukidaju prava Ovlastene osobe, a u slucaju potrebe produljenja istih potrebno je podnijeti
novi Zahtjev za ovlastenjem.

Ako su prava dodijeljena temeljem podnesenog Zahtjeva za ovlastenjem trajno/do opoziva ili se ukidaju prije
roka navedenog u Zahtjevu za ovlastenjem, potrebno je dostaviti dokaz ili zahtjev za ukidanjem prava na
adresu elektronicke poste ekohezija-podrska@fina.hr uz koji je potrebno priloziti dokaz o prestanku
ovlastenja za zastupanje (rjeSenje, odluka isl.) koji, ako se radi o zaposleniku kojeg je opunomocila osoba
ovlastena za zastupanje, treba biti potpisan od osobe koja je trenutno ovlastena za zastupanje predmetnog
prijavitelja.

2.3 Redovna prijava u sustav

Ovisno o pravima u sustavu, fizicka osoba nakon uspjesSne prijave u sustav moze odabrati jednu od korisnickih uloga
(slika Odabir korisnicke uloge). U kontekstu ovih uputa opisat e se korisnic¢ka uloga ,,Prijavitelj“.

L

eK hezija

Odabir korisnicke uloge

Dobrodosli —
Prijavitelj
eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.
* Obavijest o obradi osobnih podataka
* |zjava o kolaticima Administrator sustava

Odabir korisni¢ke uloge

Prilikom bududih prijava u sustav eKohezija korisnik (fizicka osoba) ¢e modi raditi u kontekstu odabranog prijavitelja za
kojeg je ovlasten odabirom prijavitelja iz padajuceg izbornika prijavitelja i akcije Nastavi (slika Odabir prijavitelja).
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Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Mastavi

Odjava Nova pravna osoba

MNova fizicka osoba - djelatnosti

Mova fizicka osoba - gradani

Odabir prijavitelja

Kada ovlastena osoba prvi puta pristupi sustavu u ulozi prijavitelja, po odabiru prijavitelja iz padajuéeg izbornika, sustav
automatski preusmjerava korisnika na sljede¢u stranicu na kojoj je potrebno odabrati ili potvrditi vrstu pravnog
subjekta.

Na ovome mjestu potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati odgovarajucu vrstu pravnog subjekta te unijeti dodatne
opce informacije o prijavitelju. O ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavhog obrasca kao i
mogucnost prijava na pojedine pozive. Nakon spremanja podataka o vrsti pravnoga subjekta navedene podatke
korisnik vise nece biti u mogucnosti sam promijeniti. Ako dode do promjene vrste pravnoga subjekta potrebno je
poslati zahtjev za promjenom vrste pravnog subjekta uz odgovarajuéi dokaz o navedenom na adresu elektronicke
poste ekohezija-podrska@fina.hr kako bi administratori sustava mogli izvrsiti navedenu promjenu.

Kako se pojam vrsta javnog subjekta u sustavu eKohezija naslanja na odredbe Zakona o javnoj nabavi, korisnicima su na
izbor ponudene slijedece kategorije:

1. Tijela drzavne uprave - ministarstva, drzavni uredi, drzavne upravne organizacije i uredi vlade;
Jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave - Zupanije, opcine i gradovi;

3. Ostala tijela javnog prava - prijavitelji koji su tijela javnog prava, a ne pripadaju u neku od gornjih skupina.
Tijela javnog prava su pravne osobe koje su osnovane za odredene svrhe radi zadovoljavanja potreba u opéem
interesu, koje nemaju industrijski ili trgovacki znacaj i ispunjavaju jedan od sljedecih uvjeta:

— da se financiraju iz drzavnog proracuna ili iz proracuna jedinice lokalne odnosno iz proracuna jedinice
podrucne (regionalne) samouprave ili sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu ve¢em od 50%, ili

— da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavljaju drZavna tijela, jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave ili druge takve pravne osobe, ili

— da viSe od polovice ¢lanova nadzornog odbora, uprave ili odgovarajuéeg tijela za upravljanje te vodenje
poslova imenuju drZavna tijela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne
osobe, ili zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba;

4. Privatni profitni sektor - svi poduzetnici (bez obzira na veli¢inu) i obrtnici;

Privatni neprofitni sektor - organizacije upisane u Registar neprofitnih organizacija;

6. Fizicka osoba — gradanin — svaka fizicka osoba koja se u Sustav prijavljuje kao korisnik bespovratnih sredstava.

v

Vaino!

O ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavnog obrasca u sustavu, s obzirom da nastavno na taj
odabir ovisi hoce li se odredena polja prikazati na obrascu i biti nuzna za unos.
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3. Administracija

‘hezija

Odabirom ikone Administracija (slika Izbornik uredivanja postavki i opéih podataka), u gornjem desnom kutu sucelja,
pojavljuje se izbornik putem kojeg se korisniku nude mogucnosti uvida/izmjene korisnickih podataka, podataka
prijavitelja, podataka povezanih osoba, uvid u Opce uvjete koristenja te odjava iz sustava:

eK hezia

Projektne prijave

4 Potetna stranica
@  Projekini pretinac
E (test pol jal
w . N A .
- S Izbornik uredivanja postavki
B = o prods! i opcih podataka
o ¢ .
B xorisnitke upute
{2 PK.3.4.01 - Croatian safe steps CR
&

Izbornik uredivanja postavki i opcih podataka

Odabirom opcije Moji podaci moguce je izmijeniti adresu elektronicke poste, broj mobitela te postaviti opciju slanja
obavijesti o zaprimljenim porukama u sustavu eKohezija (slika Uredivanje osobnih podataka). Napominjemo da u
slucaju izmjene adrese elektronicke poste sustav na novu adresu 3Salje kod za potvrdu iste. Odabirom opcije Podaci
prijavitelja (slika Uredivanje podataka prijavitelja) moguce je urediti podatke o prijavitelju.

ek hezija

Korisnicki podaci

_

presime:
@  Projektni pretinac ~ Testime TestPrezime_10000100001
a pretinac (12) olB: E-adresa

10000100001 test@example.com
w

Broj mobitela: Ponovljena e-adress:
! +385 (Hrvatska) - om
m ®Da

Uredivanje osobnih podataka
N
Testna pravna osoba
Projekini pretinac A oI Naziv prijavitelja Ulica i kuéni broj Obveznik PDV-a
44236394710 Testna pravna 05063 Da Ne

Osabni pretinac (12)

Poftanski broj opéina/Grad Driava Broj telefona

Hrvatska v v

Broj telefaksa E-poita Internetska stranica Vrsta pravnog subjekta

v Privatni neprofitni sektor B

wSpremi || XOdustani

Osobe ovlastene za zastupanje .

Ime Prezime Rok vatenja punamoci

Uredivanje podataka prijavitelja

3.1 Izmjena podataka o prijavitelju

Kroz modul Administracija korisnicima je dana mogucnost izmjene osnovnih podataka o prijavitelju. Podaci o nazivu
prijavitelja, adresi te vrsti pravnoga subjekta povlace se izravno iz nadleZznog Registra te su iz tog razloga zakljucani za
uredivanje. Za izmjenu ovih podataka potrebno je obratiti se na adresu tehni¢ke podrske sustavu eKohezija (poglavlje
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6) te o izmjeni ili potrebi izmjene obavijestiti sva Posrednicka tijela razine 2 nadlezna za Pozive na kojima postoje
podnesene prijave ili Ugovori, sukladno Op¢im uvjetima koriStenja sustava eKohezija, to jest sukladno potpisanom
Ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava (ukoliko postoji).

Izmjena podataka o prijavitelju na postojece projektne prijave primijeniti ¢e se na razli¢it nacin, ovisno o njihovom
statusu.

Na Prijavne obrasce koji su u trenutku izmjene podataka u statusu , U izradi” novi podaci ¢e se automatski primijeniti
njihovim otvaranjem.

Prijavni obrasci koji su u trenutku izmjene podataka u statusu ,Spremno za slanje” ¢e biti vraceni u status ,U izradi”, a
novi podaci ¢e se primijeniti prilikom prvog otvaranja Prijavnog obrasca. U ovom slu¢aju obrazac je ponovno potrebno
staviti u status ,Spremno za slanje” kako bi se omogudilo podnosSenje prema Posredni¢kom tijelu.

Na prijavne obrasce koji su u trenutku izmjene podataka vraceni u doradu, to jest koji imaju status , U doradi” izmjene
podataka ¢e se primijeniti prilikom prvog otvaranja obrasca vra¢enog na doradu. Pritom ée se stvoriti nova inacica
prijavnog obrasca, u kojoj ¢e biti navedeni novi podaci, dok ¢e u ranijoj inacici ostati zabiljezeni stari podaci.

Po detektiranju promjena podataka o prijavitelju, Sustav ¢e korisnika o navedenome obavijestiti porukom u osobni i
projektni pretinac (kada je primjenjivo) te dodatno skoénim prozorom prilikom prijave u Sustav ili ulaskom u Prijavni
obrazac.

Vazino!

Vrsta odabranog pravnog subjekta za prijavitella moZe imati izravan utjecaj na pojavljivanje, odnosno ne
pojavljivanje odredenih polja u Prijavhom obrascu. Ukoliko se mijenja podatak o vrsti pravnog subjekta, postoji
mogucénost pojavljivanja novih polja u Prijavnhom obrascu koje je prije podnosenja Posrednickom tijelu potrebno
ispuniti.

Izmjena naziva prijavitelja ili adrese prijavitelja, za razliku od izmjene vrste pravnog subjekta nece rezultirati
otvaranjem povih polja u Prijavnom obrascu.
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3.2 Ovlastene, opunomocene i povezane osobe (pregled i dodavanje)

Odabirom opcije Podaci o osobama (padajuéi izbornik Administracija u lijevoj akcijskoj traci) pristupa se modulu za
pregled i administraciju podataka svih osoba na prijavitelju.

Na navedenom moguce je pregledati sve ovlastene osobe na prijavitelju, pregledati i podnijeti zahtjeve za
opunomocenje po pojedinim projektima prijavitelja te pregledati i dodati povezane osobe na razini prijavitelja ili na
razini projektne prijave odnosno projekta (slika Podaci o osobama).

Poda

eK hezija

Ovlaitene asabe na prijavitelju

Ime Prezime Rok vazenja punomeci Datum edobrenja

Pragled zahtjeva 22 opunomoéenje

Projekt

————— Odabir projekta

Ime Prezime Datum podnoenja Datum adbijanja/odobrenja Datum ukidanja Status

Povezane osobe na priavitelju

i administraciju podataka pravne osobe i dodavanje

Povezane osobe na projekty

Projekt

——————— Odabir projekta

Ime Prezime Naziv projekta

Podaci o osobama

3.2.1  Ovlastene osobe na prijavitelju

Sekcija ,Ovlastene osobe na prijavitelju” prikazuje sve osobe koje su pristupile prijavitelju u sustavu a da je njihovo
ovlastenje za zastupanje automatski prepoznato putem povezanih registara ili odobreno putem slanja Zahtjeva za
ovlastenjem (detaljnije objasnjeno u poglavlju 2.2 Registracija prijavitelja), uz prikazivanje roka vazenja punomaodi i
datuma odobrenja zahtjeva (ako isti postoje).

3.2.2  Pregled zahtjeva za opunomocenje

Sekcija ,,Pregled zahtjeva za opunomocenje” omogucava pregled postojecih i slanje novih Zahtjeva za opunomocenje
nadleznom Posrednickom tijelu razine 2. Zahtjevi za opunomodéenjem osoba 3alju se ovim putem za svaki projekt
zasebno. Kako bi se Zahtjev za opunomoéenjem mogao poslati nuzno je postojanje ugovorenog projekta u Sustavu.

Skocni prozor za dodavanje Zahtjeva za opunomocenje otvara se klikom na akciju +Dodaj. U sko¢ni prozor unose se
podaci o osobi za koju se podnosi Zahtjev za opunomocéenjem pa je tako mogucée dodati postoje¢u povezanu osobu
odabirom iz pripadajuceg padajuéeg izbornika ili neku drugu osobu unosom podataka u polja OIB, Ime i Prezime. U
tekstualnom okviru potrebno je obrazloZiti predmetni zahtjev, a prate¢i dokumenti prilazu se klikom na akciju +Dodaj
datoteku. Zahtjev za opunomocenje podnosi se klikom na akciju Podnesi (slike Podnosenje Zahtjeva za opunomocenje).
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Otvaranje sko¢nog prozora za
podnosenje Zahtjeva za opunomocenje

Uredivanje

Postojece povezane osobe

Projekt
Prezime
Obrazlozenje zahtjeva

Popratna dokumentacija

x0dustani

Dodavanje dokumentacije

uz Zahtjev Podnosenje Zahtjeva za
opunomocenje

Podnosenje Zahtjeva za opunomocenje

Vaino!

Osobe opunomocdene na gore opisan nacin imat ce sva prava kao i Ovlastena osoba, ali ¢e ta prava moc¢i prakticirati
iskljucivo na predmetnom projektu.

3.2.3 Povezane osobe

Osobe mogu biti povezane na dvije razli¢ite razine:

1. Povezana osoba na razini prijavitelja od tog trenutka ima mogucnost rada na svim postoje¢im i buduc¢im
projektnim prijavama i projektima navedenog prijavitelja. Tako dodanu osobu nije potrebno zasebno dodavati
na pojedine projekte. Povezanoj osobi na razini prijavitelja moguce je takoder dodati pravo administriranja
podataka prijavitelja i dodavanja drugih povezanih osoba (slika Dodavanje povezane osobe na razini
prijavitelja).

2. Povezana osoba na razini projekta od tog trenutka ima moguénost rada isklju¢ivo na projektu na koji je
dodana.
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Uredivanje

Projeke”

Pastojece povezane osobe
oIB

Ime

Prezime:

®Odustani

Skocni prozor za unos
podataka o Povezanoj osobi

Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja

U sko€nom prozoru unose se podaci o povezanoj osobi, a povezanoj osobi na prijavitelju moguce je dodijeliti i ulogu
administracije podataka drugih povezanih osoba. Prilikom dodavanja nove povezane osobe, Sustav ée novo povezanoj
osobi informaciju o istome dostaviti u osobni pretinac te na adresu elektronicke poste, ukoliko je korisnik naznacio da
Zeli primati obavijesti o porukama u Sustavu.

Vaino!

Podnosenje obrazaca prijavitelja u sustavu radi iskljucivo Ovlastena osoba, povezane osobe obrasce mogu uredivati,
prilagati dokumente te ih pripremiti za slanje.

3.3 Osobni pretinac

Osobni pretinac je jedinstveni pretinac u sucelju svake pojedine osobe koja je prijavljena u sustav te je jedina koja ima
pristup istom. Osobni pretinac sluZi za jednosmjernu komunikaciju, odnosno samo za zaprimanje automatskih poruka
vezanih uz slanje projektne prijave u nadlezno tijelo te poruka vezanih u promjene na pravnoj osobi za koju je fizicka
osoba ovlastena/opunomodena. Uspjesnim slanjem projektne prijave ista dobiva projektni pretinac.

3.4 Projektni pretinac

Podnosenjem projektne prijave (Prijavnog obrasca) ona dobiva svoj projektni kod (MIS kod projekta) te pripadajuci
projektni pretinac. Sva komunikacija koja izlazi iz okvira predvidene komunikacije u sklopu pojedinac¢nih modula (polja
obrazloZenja i priloga u pojedinacnim modulima) izmedu korisnika bespovratnih sredstava i nadleZzne institucije vezana
za ugovaranje i provedbu projekata ugovorenih kroz sustav eKohezija vrsi se putem Projektnog pretinca.

Pristup i uvid u poruke projektnog pretinca imaju svi dionici na projektu — i korisnik i nadlezna institucija. Na strani
korisnika pristup porukama imaju ovlastene, opunomocene i povezane osobe. Kako bi se mogao jasno identificirati
posiljatelj i njegova uloga isto je naznaceno u zaglavlju poruke.

Osim za komunikaciju izmedu institucije i korisnika bespovratnih sredstava, projektni pretinac je centralno mjesto za
automatske obavijesti o akcijama u sustavu poput podnosenja Zahtjeva za nadoknadom sredstva, evidencija isplata na
projektu i sl.
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Projekini pretin

bni pretinac (12)

tne prijave
ministracia

Karisnicke upute

hezjj

Moji projekti: C

Pretraga poruka

vrsta kemunikacije

=]

# Poslane poruke

eKohezija - PK.3.4.01.0003

Obavijest o uspjesno podnesenoj projektnoj prijavi

eKohezija - PK.3.4.01.0002

Obavijest o uspjesno podnesenoj projektnoj prijavi

eKohezija - PK.5.1.01.0001

obavijest o uspjesno podneseno] projektno] prijavi

eKohezija - PK.2.1.01.0001

Obavijest o uspjesno podnesenoj projektnoj prijavi

eKohezija - PK.4.2.01.0001

obavijest o uspjeSno podneseno] projektno] prijavi

Odabir

Odabir -

Cdab

: Odabir -

Od datuma Do datuma
:

obrazac Pailjatelj

Odabir projektnog pretinca

Projektni pretinac
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4. Funkcionalnost sustava eKohezija

Minimalni uvjeti koje je potrebno zadovoljiti za koriStenje sustava eKohezija su:

1. Preporucena rezolucija 1920 x 1080

2. Pristup internetu

3. Internet preglednik Microsoft Edge ili Google Chrome

Sustav eKohezija omogucava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuZan oprez jer postoji moguénost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja

istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava, stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.

UspjeSnom prijavom u sustav, korisnik se preusmjerava na pocetnu stranicu sustava. Na pocetnoj stranici nalazi se
pregled svih pokrenutih prijava na pozive za dostavu projektnih prijava, s pripadaju¢im statusima kao Sto je vidljivo na

slici Pocetna stranica.

ek hezia

Projektne prijave

Proviera nazivija

Bocni izbornik

2Re®ADD S

= PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

K.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

01 - Croatian safe steps CROSS

ZVOJ™-Poticanje MSP

Pocetna stranica

ERRARRRARE

Nakon potpisivanja ugovora, ulaskom u modul Ugovori moguce je vidjeti popis i status svih sklopljenih ugovora o
financiranju projekata za prijavitelja kojeg predstavljate.

Vazino!

Dio padajucih izbornika u sustavu funkcionira na nacin da ucitava do 20 stavki, ali istovremeno funkcionira i kao
trazilica. U slucaju da se opcija koju Zelite izabrati ne prikazuje, potrebno je zapoceti s upisivanjem naziva iste kako

bi se popis filtrirao.
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itni pretinac
ni pretinac (12)
Objavijeni pozivi
Projektne prijave
Administracija
Korisnicke upute
Pregled ugovora
Slika Osnovni elementi sustava eKohezija u nastavku prikazuje osnovne elemente prijavnog obrasca.
eK hezja
e — Akinosti  Pokazateli ezt Proratun  Satetsk proratuna  Horizontana natela  Iformiranie vidiivost _Pr
e e —— Kartice obrasca
[=] pretinac (12)
:
&l  Objavijeni pozivi
B s Naziv JedinstvenTETD yrsta narugitella orema ZIN-y SekCije Obrasca
Testna pravna osoba 44236394710 "
B Projektne prijave
€2 Administracia na troskovePQuitelja koji nastaju u okviru v . .
‘ projeita jo pevath i ST PO Boc¢ni izbornik
B rorisnitke upute
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj Opéin, Poitanski broj
Polje obrasca
Broj telefona Bro] T8} E-poita
Podaci  odgovorno] asobi Status obrasca v
Odgovorna osoba Ime Prezime
E-pota Broj telefona Broj telefaksa AkClJSkl gumbi
+385 v +385 M /

@l Kopiraj prijavni obrazac

obrisi prijvy [T

spis

Osnovni elementi sustava eKohezija

Obrasci u Sustavu podijeljeni su na kartice koje sadrzavaju logicki i tematski
koja se nalazi u gornjem desnom kutu svake sekcije, sekcija se moze sakriti i
sakrivene sekcije).

Opéi podaci o prijavitelju

povezane sekcije i polja. Klikom na ikonu
li otkriti u prikazu (slika Prikaz otkrivene i

Naziv 1D broj prijavitelja

29914477928

Vrsta narugitelja prema ZJN-u

Testni korisnik Nije primjenjivo

P

Sakrivanje sekcije

Veli¢ina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta
je povrativ kroz redovno poslovanje?

Da « Ne

Prikaz otkrivene i sakrivene sekcije

Unos i prikaz podataka u sustavu obavlja se kroz razli¢ita polja. Polje za unos alfanumerickih znakova ima naznaku o
maksimalnom broju znakova koji se mogu unijeti u polje. Prilikom unosa brojac¢ pokazuje preostali broj znakova za upis.
Polja kod kojih je predviden upis datuma oznacena su piktogramom kalendara. Klikom na piktogram otvara se kalendar
s mogucnosc¢u odabira Zeljenog datuma. Datum takoder moZete upisati i izravno u obliku dd.mm.gggg (slika Prikaz

polja za unos).
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Pravni status prijavitelja v

Naziv registracijskog tijela Datum upisa u matiéni registar Registarski broj

I []

Preostalo znakova: 100 Preostalo znakova: 25

Oblik organizacije

Preostalo znakava: 100

Upravljagka struktura

Preostalo znakova: 300

vizija

Preostalo znakova: 600

Prikaz polja za unos

Polja koja se nalaze u stanju ,pregledavanje” osjenc¢ana su sivom bojom i u njih nije mogu¢ unos. Polja koja su u stanju
c¢itanja, a nisu osjencana sivom bojom moguce je uredivati odabirom akcije Uredi (slika Polja u statusu ,pregledavanje”
i, uredivanje”).

Opéi podaci o projektu v
Kod projekta Naziv projekta®
Korisnicke upute
Preostalo znakova: 184
Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga
KI<.03.2.2.1 Test revizijski trag
Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta

Polja u statusu , pregledavanje”i ,uredivanje”

Unos podataka u pojedinim sekcijama mogu¢ je i putem akcijskog gumba +Dodaj. Odabirom navedenog akcijskog
gumba pojavit ¢e se skocni prozor (slika Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Skocni prozor) ili podsekcija
spremna za uredivanje (slika Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Podsekcija). Ilzmjene u sko¢nom prozoru
pohranjuju se akcijskim gumbom Spremi nakon cega se skocni prozor zatvara. Odabirom Odustani sko¢ni prozor se
zatvara i unesene izmjene se ne pohranjuju.

Akcijski gumb ,,+Dodaj”

Uredivanje

Razina na kojoj se provodi projekt

Planirani postotak projekta proveden na
odabranoj lokaciji*

..

Akcijski gumb ,Spremi“ Akcijski gumb ,Odustani”

Funkcionalnost akcijskog gumba ,,+Dodaj“ — Skocni prozor
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Prijavitelj  Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Saletsk proratuna  Horizontalna natela  Informiranje i vidljivost  Prile

(=] | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnodenja: - | Vrijeme podnofenja ispravka: - | Inaica: 171 Prikazi inatice
Aktivnosti projekta v
B Datum poéetka provedbe (ako je poznat datum pocetka provedbe Trajanje provedbe (mjeseci)
&
d jaziv al masti Oznaka
F Akcijski gumb ,+Dodaj
’ Promi juas v - “
aktivnost
Podaci o aktivnosti projekta v
Maziv aktivnosti Pogetak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe) Zavrietak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe)
Preostalo znakova: 200
Opis aktivnosti
alo LEREL
=3 [P ——— provient | | tspis obrasca upoF | | spremno za sianje spremi

Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj aktivnost — Podsekcija

U sustavu eKohezija na za to predvidenim mjestima omoguéeno je prilaganje dokumenata akcijom +Dodgj ili +Dodaj
dokument. Zbog sigurnosnih postavki sustava eKohezija, veli¢ina pojedine datoteke koja se dodaje na ovaj nacin ne
moze biti ve¢a od 200 MB. Navedeno ogranicenje odnosi se na veli¢inu jednog dokumenta, a ne na ukupnu veli¢inu
privitaka priloZzenih u sustav eKohezija. Stoga, u slucaju potrebe za prilaganjem vecih datoteka od gore navedenog
iznosa, potrebno je datoteku prethodno podijeliti na dijelove koji su manji od 200 MB te takve dijelove priloZiti u
sustav na predvideno mjesto.

Sustav eKohezija omogucava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuZan oprez jer postoji moguénost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja
istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.

4.1 Metoda ucitavanja datoteka vec¢ih od 200 MB u sustav

U slucaju potrebe za prilaganjem popratne dokumentacije u sustav ¢ija veli¢ina iznosi iznad 200 MB, s obzirom na
ograni¢enje veli¢ine datoteka potrebno je koristiti nize opisanu metodu u kojoj je opisan postupak koristenjem
programa 7-Zip, no slican postupak moguc je i s ostalim programima slicne namjene (WinZip, WinRar itd.).

1) Preuzeti i instalirati 7-Zip (ili srodni program) na racunalo ako ve¢ ne postoji na racunalu (obratiti pozornost na
ispravnu verziju, ovisno o operativnom sustavu racunala)

2) Kliknuti desnom tipkom misa na datoteku ve¢u od 200 MB te odabrati akciju ,,Add to archive”

3) U polje ,Split to volumes, bytes” upisati “190M” kako bi se nove arhive ogranicile u veli¢ini ispod 200 MB, te
kliknuti ,,OK“ u sko¢nom prozoru:
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|& Testni video file za eFondove 8/9/2018 8:27 PM AVl File 764,076 KB
Add to Archive X
Achive: C:\Users\drudic\Desktop \ Testni folder\
Testni video file 2a eFondove zip v i
Archive format Zp v Update mode Add and replace files v
Compression level Nomal v Path mode Relative pathnames o
Compression method: Deflate < Options
Create SFX archive
Dictionary size: 32K8B
k< [[] Comgress shared files

Word size R v [[] Delete fies after compression
Soid Block size:

Encryption
Number of CPU threads: 4 v /4 Enter password:
Memory usage for Compressing: 131 MB {

Reenter password
Memory usage for Decompressing: 2MB i

to volumes, bytes:

i [[] Show Password
Y]

Encryption method ZpCrypto

Parameters:

o= M=

hezija

4) Po zavrsetku procesa arhiviranja u mapi s originalnom velikom datotekom pronaci Cete i .zip datoteke koje su
manje od 200 MB te dovoljno male za dodavanje u sustav:

Home Share

€ ooV

7 Quick access
[ Desktop

; Downloads
@ Documents

&=| Pictures

5) UCcitati sve navedene datoteke kao popratne dokumente u referentni obrazac u sustav i podnijeti ga.

% % % %

View

Mame

» ThisPC » Desktop » Testnifolder

-~

@ Testni video file za eFondove

D Testni video file za eFondovezip.001
D Testni video file za eFondove.zip. 002
D Testni video file za eFondove.zip.003
D Testni video file za eFondove zip. 004

Date modified

Type

AV File
001 File
002 File
003 File

004 File

Size

764,076 KB
194,560 KB
194,560 KB
194,560 KB

176,597 KB

Napomena: veli¢ina prvih nekoliko datoteka ¢e biti odredena definiranim limitom, dok ¢e zadnja datoteka biti manja.

5. Objava nabava

Modul je namijenjen potencijalnim prijaviteljima/partnerima ili korisnicima bespovratnih sredstava / partnerima,
neobveznicima javne nabave (NOJN) koji kao ugovornu obvezu imaju objavu nabava , na portalu informacijskog sustava

Programa.”

Modulu se pristupa odabirom u bo¢nom izborniku ,,Objava nabava“ (slika Funkcionalnost objave nabava), a dostupan
je svim korisnicima u ulozi Prijavitelj od prvog pristupanja informacijskom sustavu, neovisno o tome jesu li samo
pristupili sustavu ili imaju podnesenu projektnu prijavu / sklopljen ugovor.
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Pregled nabava

Modul Objava nabava

@ °
) Projekini pretinac Naziv Vrsta nabave Naziv naruéitelja Datum prve objave Datum zadnje izmjene Rok za destavu ponude Status
a
w Pregled nabava
- Akcijski gumb
n .
»,+Dodaj“
E
«
B

jicke upute

Funkcionalnost objave nabava

Odabirom modula otvara se Pregled nabava. U desnom kutu nalazi se akcijski gumb +Dodaj. Odabirom akcijskog
gumba +Dodaj otvara se sko¢ni prozor za unos Naziva nabave. Po unosu i spremanju naziva nabave otvara se forma za
unos ostalih relevantnih podataka za objavu.

ek hezia

Potetna stranica

Projektni pretinac B
Naziv nabave: Nabava za cbjavu  Datum prve objave: Datum posljednje izmjene: Prika?

bni pretinac (105)
Pedaci o naruéitelju ~
Objavjeni pozivi

® 0B Naziv narugitelja
ugovori

Objava nabava
B Adresa Miesto

Administracija

2w 3w Al D D

Korisnicke upute E-posta Osoba za kontakt

Broj telefona

+385

Podaci o nabavi v

Naziv Kratki opis nabave

Nabav

Vrsta nabave Rok za dostavu ponude

bl

Nabava ima vezu na projekt iz sustava eKohezija

ByT— =2 objarabaws | prover | spremi

Forma za unos nabave za objavu

Vazino!

Odabirom odgovora Da u polju Nabava ima vezu na projekt iz sustava eKohezija otvara se novo polje Lista projekata s
padajuéim izbornikom u kojem se nalazi popis svih projekata unutar sustava eKohezija na kojima je pravni subjekt (u
¢ijoj se ulozi pristupa informacijskom sustavu) prijavitelj ili partner. Polja OIB/ID/MBO i Naziv naruditelja nemaju
utjecaja na padajudi izbornik.

Odabirom akcije Objavi nabavu te odgovorom na pitanje: ,Jeste li sigurni da Zelite objaviti nabavu? Nakon objave
nabave bit ¢e vidljiva na javnom portalu eufondovi.gov.hr.” nabava postaje vidljiva na javnom portalu
(https://eufondovi.gov.hr/nabave/).

Nakon uspjesne objave na portalu informacijskog sustava nabava mijenja status u Objavljena te vise nije dostupna
ikonica kosa za smece, odnosno jednom objavljenu nabavu vise nije moguce izbrisati.
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Ulaskom u obrazac objavljene nabave dostupne su nove akcije:

e  ZabiljeZi rezultate postupka nabave
e Ponisti nabavu
e Izmijeni nabavu

ek hezja Otaratae -

Adresa Mjesto
Adresarska ulica Zagreb
E-poita Osoba za kontakt

Osebni pretinac (105)
e_posta@gmail.com xv

Objav Broj telefona
ugovor +385 AR EELTE]
Objava nabava

Podaci o nabavi v
Projektne prijave

istracija ~ Naziv Kratki opis nabave

£
(=]
=]
L
-]
n
]
x
B

. Nabava za abjavu Nabava xyz
nicke upute

Vrsta nabave Rok za dostavu ponude

kb

Radovi M 4072024

Nabava ima vezu na projekt iz sustava eKohezija Lista projekata

Podaci o nabavi- dokumentaciia .

Dokumentacija

== e

Akcije uredivanja objavljene nabave

Odabirom akcije ZabiljeZi rezultate postupka nabave obrazac ostaje zaklju¢an u dijelu koji se odnosi na objavljenu
nabavu no dobiva nova polja: Datum odluke o odabranom ponuditelju, Ukupna vrijednost ponude, ObrazloZenje te
sekciju za unos popratne dokumentacije. Unosom traZenih podataka, odabirom akcije ZabiljeZi rezultate postupka
nabave te odgovorom na pitanje: ,Jeste li sigurni da Zelite zabiljeZiti rezultate postupka nabave? Uneseni podaci nakon
zabiljezbe postaju vidljivi na javnom portalu eufondovi.gov.hr.” podaci o rezultatima postupka nabave postaju vidljivi
na javnom portalu informacijskog sustava. Uz navedene akcije za zabiljezbu rezultata postupka nabave, dostupne su i
akcije Spremi (sprema promjene ali se iste ne objavljuju), Odustani (obrazac se vraca u status Objavijena te se
ponistavaju prethodno uneseni podaci u poljima Datum odluke o odabranom ponuditelju, Ukupna vrijednost ponude,
ObrazloZenje te dokumenti u sekciji za unos popratne dokumentacije) i Provjeri (osnovne provjere obaveznog unosa
sadrZaja u polja).

Informacije o provedenoj nabavi v
Datum odluke o odabranom ponuditelju Ukupna vrijednost odabrane ponude
&
ObrazloZenje
Informacije o provedenoj nabavi - dokumentacija v

Potrebna dokumentacija

+ Dodaj datoteku

ZabiljeZba rezultata postupka nabave ZabiljeZi rezultate postupka nabave Ure: Spremi

Dodatna polja i akcije za zabiljeZbu rezultata postupka nabave

Odabirom akcije Ponisti nabavu obrazac ostaje zakljucan u dijelu koji se odnosi na objavljenu nabavu no dobiva nova
polja: Datum ponistenja, ObrazloZenje te sekciju za unos popratne dokumentacije. Unosom trazenih podataka,
odabirom akcije Ponisti objavljenu nabavu te odgovorom na pitanje: ,Jeste li sigurni da Zelite ponistiti postupak
nabave? Uneseni podaci o ponistenju postupka nabave postaju vidljivi na javnhom portalu eufondovi.gov.hr.” podaci o
ponistenju nabave postaju vidljivi na javnom portalu informacijskog sustava. Uz navedene akcije za zabiljezbu rezultata
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postupka nabave dostupne su i akcije Spremi (sprema promjene ali se iste ne objavljuju), Odustani (obrazac se vra¢a u
status Objavljena te se ponistavaju prethodno uneseni podaci u poljima Datum ponistenja, ObrazloZenje i dokumenti u
sekciji za unos popratne dokumentacije) i Provjeri (osnovne provjere obaveznog unosa sadrzaja u polja).

Informacije o ponistenoj nabavi v

Datum ponistenja

ObrazloZenje

Informacije o ponistencj nabavi - dokumentacija ~

Potrebna dokumentacija

+ Dodaj datoteku

| Ponistavanje nabave | Ponisti objavljenu nabavu m Ured spremi

Dodatna polja i akcije za ponistavanje nabave

Odabirom akcije Izmijeni nabavu objavljeni obrazac se u cijelosti otklju¢ava za uredivanje. Pojavljuje se dodatno
obavezno polje ObrazloZenje izmjene objavijene nabave. Unosom Zeljenih izmjena i odabirom akcije Objavi izmjenu te
odgovorom na pitanje: ,Jeste li sigurni da Zelite objaviti nabavu? Nakon objave nabave bit ¢e vidljiva na javhom portalu
eufondovi.gov.hr.” izmijenjeni podaci nabave postaju vidljivi na javnhom portalu informacijskog sustava. Uz navedene
akcije za izmjenu objavljene nabave, dostupne su i akcije Spremi (sprema promjene ali se iste ne objavljuju), Odustani
(obrazac se vraca u status Objavijena te se poniStavaju prethodno uneseni podaci) i Provjeri (osnovne provjere
obaveznog unosa sadrzaja u polja).

Obrazlezenje izmjene objavljene nabave v

ObrazloZenje

@z Obf e | [ swemi

Dodatno polje i akcije za izmjenu nabave

Vaino!

Izgled obrasca u statusu Objavijena sadrzajem je istovjetan onome vidljivom na javhom portalu. Buduci da su svi
podaci prilikom izmjene otvoreni za uredivanje nuzno je sve izmjene navesti u polju ObrazloZenje izmjene objavljene
nabave.

Povijesne verzije izmijenjenih nabava nalaze se u desnom gornjem kutu pod akcijom PrikaZi inacice. Pristup povijesnim
inacicama dostupan je i na javhom portalu.

Datumi u sustavu:

Datum prve objave — sustav generira automatski prilikom prvog odabira akcije Objavi nabavu

Datum posljednje izmjene — sustav generira automatski prilikom izmjene objavljene nabave i odabira akcije Objavi
nabavu

Rok za dostavu ponude - korisnik samostalno unosi u sustav

Datum odluke o odabranom ponuditelju — korisnik samostalno unosi u sustav

Datum ponistenja — korisnik samostalno unosi u sustav
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6. Pokretanje i podnosSenje projektne prijave

Vazino!

Prijavitelji su duZni planirati dovoljno vremena za registraciju u sustav eKohezija te ispunjavanje i provjeru Prijavnog
obrasca u istome, prije Zeljenog vremena podnosenja projektnog prijedloga. lako je sustav eKohezija dostupan 0-24
sata svim danima, izuzev u vrijeme redovitih aZuriranja sustava, korisnicka podrska sustava eKohezija dostupna je od
08:00-16:00 radnim danima. Prijavitelji su, u skladu s prethodno navedenim, duzni planirati dovoljan vremenski period
za rjeSavanje eventualnih nejasno¢a, moguéih problema ili nerazumijevanja u radu sustava prilikom ispunjavanja i
podnosSenja Prijavnog obrasca, te poslovni upravitelj sustava ne odgovara po bilo kojoj osnovi u odnosu na svako
postupanje ili propustanje postupanja prijavitelja koje bi zbog opisanih okolnosti dovelo do potencijalne nemoguénosti
podnosSenja Prijavnog obrasca ili nemogucnosti pravovremenog podnosSenja Prijavnog obrasca, ili nemoguénosti
podnosenja Prijavnog obrasca u punom opsegu, odnosno za bilo koju Stetu ili izgubljenu korist koja bi potencijalno
prijavitelju nastala po toj osnovi.

6.1 Pregled i pretraga objavljenih poziva na dostavu projektnih prijava

Prijava na poziv zapocinje odabirom u bo¢nom izborniku ,,Objavljeni pozivi“ (slika Poveznica na objavijene pozive).

eK hezija

Potetna stranica |

Objavljeni pozivi
Projektni pretinac Vg
K.1.2.01 - TEST POKAZATELIA Trazilica

Osobni pretinac (13) Tip natjeéaja: Otvoreni poz

Podruje:
Objavijeni pozivi Status:

Datum objave: 21.11.2023, 18:14:24
Ugovori Datum pocetka zaprimanja projektn)

Rok za podnosenje projektnih prijav]

Projekine prive : Poveznica na objavljene
K.3. Croatian s pS
pozive

Administracija

Podrugje: 5
Status: Ot
Datum objave: 16.11.2023

Korisnicke upute

Datum potetka zaprimanja projektnih prijava:
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.11.202

DP

Tip natjecaja:
Podrugje: Ma
Status: Zatvore:

Datum objave: 16.11.2023, 14:46:4

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 15.11.202
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.11.2023

Nabav. nske sluzbe (HHMS)

tavu hitne helikopterske medic

Tip natjedaja;
Podrugje: Dr2
Status: Ot
Datum objave: 16.11,2023, 14:36:0

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava:

Rok za podnosenje projektnih prijava: 25.2.2024. 12:00:00

Proviera nazivlja

Tip natjedaja:
Podrutje: Malo
status

Datum objave: 16.1 )15
Datum poletka zaprimanja projektnih prijava: 16

Pregled objavljenih poziva

Korisnik se preusmjerava na pregled svih objavljenih poziva i vaZzecih poziva za dostavu projektnih prijava za sve
Operativne programe. Pocetni prikaz ogranicen je na 15 poziva, klikom na Ucitaj vise poziva ... na dnu stranice mozZete
popisu nadodati iducih 15 zapisa itd. do kraja popisa.

Iznad samog popisa objavljenih poziva nalazi se traZilica u koju moZete upisati oznaku ili dio naziva poziva kojega Zelite
odabrati (slika Pregled objavijenih poziva). Klikom na PretraZi pojavljuje se popis svih objavljenih poziva koji u svojem
nazivu sadrZe oznaku ili tekst kojega ste unijeli u pretrazivac (slika PretraZivanje objavljenih poziva).

Klikom na odabrani poziv prikazat ¢e se osnovni podaci o objavljenom pozivu (slika Pregled objavljenih poziva — detalji
poziva), a akcijom Prijavi zapocCet Ce postupak prijave na poziv za dostavu projektnih prijedloga (slika Pregled
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objavljenih poziva — skocni prozor Prijava na poziv). Na slici Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb
Prijavi prikazane su poveznice za navedene akcije u sustavu.

Projektni pret
PK.1.2

Osobni pretinac (13) Tip natjecaja;
Objavien poz e een Poveznica na detalje

Datum objave: 21.11.2023, 18:14:24
Datum pocetka zaprimanja projektnih prijav:
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.1

190000 poziva

ugovori

Projektne p

PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

Tip natjedaja: izravna dodjela - | projekt

*«
Q
a
«
B
]
-
B

Podrudje: Sumarstvo. Zastita prirode | okolifa. Driavna | javna uprava
e g 641 38 Akcijski gumb

14:20:00

% prijave na poziv

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 16.11
Rok za podnosenje projektnih prijavas 30.11.2023.

PK.3.1.02 - DPG testira

Tip natjecaja: Otvoreni

poduzetniztvo

Datum objave: 16.11.2023, 14:46:40
Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.11.2

PK.6.3.01 - Nabava usluge operatera za uspostavu hitne helikopterske medicinske sluzbe (HHMS) Z S —

Tip natjedaja: izravna dodjela - strate3ki projekt
Podrudj
Statu:
Datum objave: 16.11,2023. 14:36:06

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 17.11
Rok za podnosenje projektnih prijava: 25.2.2024. 12:00:00

Dr¥avna i javna uprava

IP.1.1.01 - Provjera nazivlja Zapotni zradu Prjave

Tip natjedaja:
Podrudj
Status: /
Datum objave: 16.11.2023, 10:19:50

Datum poletka zaprimanja projektnih prijava: 16.11.2023. 10:30:00

rednje poduzetnitve

Jriranje podataka za objavu u tjeku

Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb ,,Prijavi“

Pregled podataka za objavu

Naziv: TEST POKAZATELJA

Kod poziva: PX.1.2.01

Verzija poziva: 2

Fond: Europski fond 2a regionaini razvo)

Operativni program: Konkurentnost | Kohezija 2021, -

Tip natjeaja: Otvoren! poziv

Status: Otvoren

Datum objave: 21.11.2023.

Datum potetka zaprimanja projektnih prijava: 21.11.2023
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.11.2023.

Nadlezno tijelo: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA | ODRZIVOG RAZVOJA
Svrha ovog Poziva: 5

Predmet ovog poziva: S

Ukupna bespovratna sredstva: 3,00 €

Minimaini iznos bespovratnih sredstava: 1.00 €

znos bespovratnih sredstava: 10.000,00 €
prihvatljivi prijavitelji u okviru ovog Poziva: Mikro poduzetnic
Podrugja:

satetak: 44

Obrasci:

Maksimal

Prilozi:
.5
Upute za prijavitelje:

Obavijesti:
pitanja i odgovori:

Pregled objavljenih poziva — detalji poziva
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Prijava na poziv

Poziv Croatian safe steps CROSS

Naziv projekta*

Preostalo znakova: 200

Prijavitelj* Testna pravna 0soba v

Pregled objavljenih poziva — skocni prozor ,,Prijava na poziv*

6.2 Popunjavanje projektne prijave

Klikom na akcijski gumb Prijavi otvara se sko¢ni prozor Prijava na poziv u kojem se kao preddefinirana vrijednost
prikazuje naziv poziva u polju Poziv te naziv prijavitelja u polju Prijavitelj. Potrebno je upisati Naziv projekta i odabrati
jednu od ponudenih akcija Spremi ili Odustani. Akcijom Odustani odustajete od prijave, a akcijom Spremi potvrdujete
pokretanje prijave na poziv (slika Skocni prozor Prijava na poziv).

Prijava na poziv B x

Poziv Croatian safe steps CROSS

Naziv projekta™

Preostalo znakova: 200

Prijavitelj* Testna pravna oscha v

vSpremi || ®Odustani

Skocni prozor Prijava na poziv

Po odabiru akcije Spremi korisnik se preusmjerava na prijavni obrazac.

Broj, vrsta i smjestaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identi¢an za sve vrste poziva te u ovim
Korisni¢kim uputama nece biti zasebno opisivani. Svako polje je oznaceno nazivom iz kojeg korisnik lako moZe naslutiti
koje podatke treba upisati. Tumacenje znacenja naziva pojedinih polja te utvrdivanje pravila unosa podataka takoder
nije predmet ovih Uputa.

U ovim Uputama dana su osnovna pravila i karakteristi¢ni primjeri ispunjavanja polja u Prijavhom obrascu te nacin
upravljanja s unesenim podacima.
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Na dnu stranice prikaza Prijavnog obrasca nalazi se akcijska traka s oznakom statusa u kojemu se prijava trenutacno
nalazi te akcije za upravljanje prijavom (slika Akcijska traka).

Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri spis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured

Akcijska traka

Akcije koje se mogu pojaviti u Akcijskoj traci i njihovi rezultati ukljucuju:

o Kopiraj prijavni obrazac — akcija kojom se stvara istovjetna kopija trenutnog prijavnog obrasca u statusu
,U izradi®.

o Obrisi prijavu — akcija koja omogucuje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguc¢a samo kada je
obrazac u statusu ,, U izradi”.

. PrikaZi razlike — akcija koja omoguduje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca ako isti ima vise
verzija. Navedena akcija nije vidljiva prilikom pokretanja izrade prijavnog obrasca..

. Provjeri — akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno aktivnog prijavnog obrasca.

Rezultat pokretanja ove akcije je popis pogresnih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja ili
neispunjenih obveznih polja prijavnog obrasca. Akcijom se ne provjerava jesu li priloZeni svi prilozi koji su
za pojedinog prijavitelja obavezni u kartici Prilozi.

o Ispis obrasca u PDF — generira PDF prikaz trenutne projektne prijave sa svim spremljenim unosima

o Spremno za slanje — akcija koja mijenja status obrasca u ,Prijava spremna za slanje” te je preduvjet za
podnosenje projektne prijave. Nakon pokretanja ove akcije sustav provjerava prijavni obrazac te, ukoliko
u njemu ne postoje greske, Ovlastenoj osobi omogucava podnosenje prijavnog obrasca nadleznom tijelu.

. Uredi — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje (izuzev stavki troska, koje je
potrebno ,otkljucati” klikom na ikonicu olovke, ili sam redak).

o Spremi — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca te deaktiviraju polja za unos.

o Prilikom otvaranja Prijavnog obrasca unos podataka u sva polja je onemogudéen, jednako kao i aktivacija

akcijskog gumba Spremi. Klikom na Uredi otvaraju se za uredivanje sva polja Prijavnog obrasca te se moze
zapoceti s popunjavanjem. Stavke troska je potrebno dodatno ,otkljucati” klikom na ikonicu olovke, ili
sam redak.

6.2.2  Kartica Prijavitelj

Kartica Prijavitelj sastoji se od polja koja su tematski vezana uz podatke o prijavitelju.

,Op¢i podaci o prijavitelju“ i ,Kontakt podaci“ prethodno zabiljeZzeni u sustavu automatski su ucitani u odgovarajuéa
polja.

Kada se u sekciji Podaci o odgovornoj osobi u polju Odgovorna osoba odabere postojecéi unos, ostatak polja u sekciji
automatski ¢e se popuniti s odgovarajué¢im podacima.

U sekciji Projektno iskustvo prijavitelja/partnera, projektna iskustva mogu se dodati akcijom +Dodaj. Takoder, moguce
je akcijom +Dodaj postojeca projektna iskustva iz prethodnih prijava dodati podatke o projektima koji su ve¢ uneseni
tijekom podnosenja drugih prijava na pozive za podnosenje projektnih prijava istoimenog prijavitelja. Ova sekcija e se
prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

Odabirom akcije +Dodaj otvara se skocni prozor za unos potrebnih podataka o prethodnim projektima u kojima je
prijavitelj sudjelovao kao prijavitelj ili partner (slika Unos projektnog iskustva prijavitelja). Po unosu svih podataka o
Projektu moZete uneseni projekt evidentirati akcijskim gumbom ,Spremi“. Projekt koji je unesen pojavljuje se u popisu.

Ukoliko je Pozivom na dostavu projektnih prijedloga definirana nuznost iskazivanja informacija o financijskim
kapacitetima prijavitelja, isti se unose u sekciji Financijski kapaciteti akcijom Dodaj, ¢ime se otvara skocni prozor za
unos financijskih kapaciteta. Akcijom Dodaj postojece financijske kapacitete ucitavaju se svi Financijski kapaciteti za
pojedine godine, a koji su uneseni na drugim prijavama na pozive za podnosenje projektnih prijava.
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U sekciji DrZavne potpore i potpore male vrijednosti nalaze se pitanja s odgovorima Da ili Ne. Odabirom opcije Da
otvaraju se polja za unos iznosa (slika Uredivanje sekcije Drzavne potpore i potpore male vrijednosti). Spremanje
unesenih vrijednosti u sekciji omoguceno je globalnim akcijskim gumbom Spremi.

Podaci o stvarnim vlasnicima
+ Doda)

Identifikacijski broj Ime Prezime Datum rodenja

Drzavne potpore i potpore male vrijednosti

Je li prijavitelj* primio potporu male vrijednosti u tekucoj godini i u prethodne dvije godine?

@Da (ONe

Iznos potpore male vrijednosti (EUR)

Je li prijavitelj*, osim ove prijave, podnio drugu prijavu za dodjelu drZavne potpore ili potpere male vrijednosti za troskove koji su istovjetni troskovima navedenima u opisu projekta?
ODba ONe

Je li prijavitelj* primio drZavnu potporu u tekuéoj godini i u prethodne dvije godine za troskove koji su istovjetni tro3kovima navedenima u opisu projekta?

()Da (ONe

* Pojam prifavitelja za potrebe pitanja vezanih uz drZavne potpore [ potpore male vrijednosti definira se sukladno Uredbi Komisife (EU) br. 1407/2013 (¢lanak 2. stavka 2.).

Uredivanje sekcije ,,DrZavne potpore i potpore male vrijednosti”

U sekciji Podaci o stvarnim vlasnicima odabire se primjenjiva opcija Da/Ne ovisno o tome ima li prijavitelj obvezu upisa
u Registar stvarnih vlasnika. Odabirom akcije +Dodaj otvara se skoCni prozor za unos potrebnih podataka..

Kod ESF+ financiranih projekata, Opis kapaciteta prijavitelja nudi tekstualni unos opisa podrucja djelovanja korisnika uz
opis kapaciteta na raspolaganju za provedbu projektnih aktivnosti.

U Prethodnom iskustvu prijavitelja unosi se opis prethodnog iskustva prijavitelja koje je relevantno za dokazivanje
iskustva u podrucju relevantnom za Poziv na dostavu projektnih prijedloga.

Opis kapaciteta prijavitelja

Opis

Preostalo znakova: 10000

Prethodno iskustve prijavitelja

Opigite prethodno iskustvo prijavitelja relevantno za provedbu aktivnosti projekta?

Preostalo znakova: 2500

Uredivanje sekcija , Opis kapaciteta prijavitelja“ i ,,Prethodno iskustvo prijavitelja” - ESF+

6.2.3 Kartica Partneri

U kartici Partneri unose se podaci o partnerima i suradnicima na projektu. Ako se na postavljeno pitanje o sudjelovanju
partnera ili suradnika na projektu odabere opcija Da, na kartici se pojavljuje sekcija u kojoj se prikazuju informacije o
unesenim partnerima, odnosno suradnicima (slika Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i
suradnicima).
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P Priavitelj *  Partneri Projekt Aktvnosti  Pokazateljiirezultati Proratun  Saletakproratuna  Horizontalnanatela  Informiranje ividfjivost  Priloz
‘ Projekt nema kod  Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnodenja: - Vrijeme podnodenja ispravia: - Inagica: 1 Prika#i inaice
&  Osobni pretinac (13)
Sudjelovanje partnera na projektu ~
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja. i projektni partner? (@ Da
B o "
€5  Administracija "
Rbr Naziv Jedinstveni broj partnera Vrsta pravnog subjekta Opéina/Grad
B s|a Dobar partner 26516 Jedinice podrune (regionaine) lokalne samouprave Zsgreb
Sudielovanje suradnika na projekty .
sudjeluje i na projekeu, uz prijavitelja (i partnera). | projektni suradniky @ Da () Ne

e E
Jedinstveni broj Osnivai / izvor financiranja /

Rbr  Naziv suradnika Vrsta pravnog subjekta Vrsta lokalne i podrune (regionalne) samouprave VrSitelj nadzora nad poslovanjem  Veliéina poslovnog subjekta

TR m3 Kopiraj prijavni obrazac [l Obrisiprijovu | IS spis obrasca uPDF | | Spremno za slanje spremi

Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i suradnicima

Akcija Dodaj partnera otvara sko¢ni prozor za unos podataka o partnerima (slika Skocni prozor za uredivanje podataka
o partneru), a akcija Dodaj suradnika pod sekciju za unos podataka o suradnicima (slika Skocni prozor za uredivanje
podataka o suradnicima). Unosom OIB-a partnera ili suradnika automatski se popunjavaju polja sekcije na temelju
podataka iz povezanih registara (OIB, Obrtni registar).
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Uredivanje

COoB @D OMBO vrsta pravnog subjekta*

123456 Jedinice podruéne (regionalne) I lokal... ¥

PDV na troskove partnera koji nastaju u okviru projekta je povrativ?
Oba @Ne

Drzava Opéina/Grad Naselje Postanski broj
Hrvatska Zagreb Zagreb v 10000

Ulica i kuéni broj

RADNICKA 27
Preostalo znakova: 89

* ko e doslo do promjene O16-a | naziva partnera potrebno Je uklonitl postojieceg partnera sa Popisa partnera | dodati Nowog parmera s izmijenjenim pogacima.

wSpremi | xOdustani

Skocni prozor za uredivanje podataka o partneru

Nakon $to se uredi kartica Opci podaci o partneru akcijom Spremi omogucuje se uredivanje preostalih kartica sko¢nog
prozora, a to su: Pravni status partnera, Financijski kapaciteti partnera, Projektno iskustvo partnera i DrZavne potpore i
potpore male vrijednosti (pojavijivanje pojedinih kartica ovisi o propoziciama Poziva na dodjelu bespovratnih
sredstava). Uneseni podaci prikazat ¢e se u tablici sekcije Popis partnera akcijom Spremi. Skoc¢ni prozor se zatvara
akcijom Odustani ili odabirom x-a u gornjem desnom kutu prozora. Sekcije Pravni status partnera, Financijski kapaciteti
partnera i Projektno iskustvo partnera ¢e se prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini
poziv.

Nakon uredivanja kartice Opci podaci o partneru, omogucuje se unos na kartici Stvarni vlasnici gdje se odabirom opcije
+Dodaj otvara skoCni prozor sa sljede¢im poljima: Identifikacijski broj za PDV ili Porezni identifikacijski broj stvarnog
vlasnika, Ime, Prezime i polje Datum rodenja koje pruza odabir iz padajuceg kalendarskog izbornika. Za izlazak iz
sko¢nog prozora dostupne su uobicajene akcijske tipke Spremi ili Odustani, ili alternativno klikom na X u gornjem
desnom kutu prozorcica.

Uredivanje podsekcije Opci podaci o suradniku sastoji se od unosa u polja i odabirom vrijednosti iz padajucih izbornika.
Unosom OIB-a u polje ID broj suradnika sustav povlacéi podatke i popunjava potrebna polja, a koja postoje u OIB ili
obrtnom registru. Vrsta pravnog subjekta utjece na pojavu dodatnih polja koja je potrebno ispuniti. Tako ¢e se za vrstu
pravnog subjekta ,Jedinice podrucne (regionalne) i lokalne samouprave” pojavit dodatni padajuéi izbornik ,Vrsta
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave®, za vrstu pravnog subjekta ,Ostala tijela javnog prava” pojavit ¢e se
padajuéi izbornik , Osniva¢ / lzvor financiranja / Vrsitelj nadzora nad poslovanjem®, a za vrstu pravnog subjekta
,Privatni profitni sektor” pojavit ¢e se padajudi izbornik ,Veli¢ina poslovnog subjekta”. Pohrana upisanih podataka
omogucena je odabirom akcije Spremi (slika Skocni prozor za uredivanje podataka o suradnicima).
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Uredivanje

@ 0B OID O MBO Vrsta pravnog subjekta
Jedinice podrutne (regionalne)  lokal

Vrsta lokalne | podruéne (regionalne)
samouprave

wSpremi | XOdustani

Sekcije za uredivanje podataka o suradnicima

Klikom na piktogram olovke u tablici moguce je pregledati i/ili urediti podatke o partneru, ovisno o tome je li je obrazac
u stanju uredivanja ili pregledavanja. Klikom na piktogram kante za smece u retku tablice podaci odabranog partnera ili

suradnika brisu se iz prijave. Akcije su prikazane na slici Uredivanje podataka u retku tablice.

Prijavni obrazac - PG, 1611

eK hezia

Prijavitel) *  Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatell i rezultati  Prorafun  Sadetak prorafuna  Horizontalna nafela  Informiranje ividljivost  Prilozi
| Poofakt s | N pefavidf st proma s | Veijama et | Vrjecss painaganja ispravias | haaiicam 171

Sudploranie partnarana projekey Uredivanje detalja

Sudjeluje li na projektu. uz pfffavitelja, i projektni partnar? (

Popis partnera

Rbr Naziv Jedinstweni broj partnera Vrsta pravnog subjekta

2 g wwADRD 2

1 265161 Jedinice podruéne (regionalne) i lokalne samouprave

Brisanje detalja

adnika na prejeRty

sudjeluje Ii na projektu. uz prijavitelja (i partnera

Popis suradnika

Uredivanje podataka u retku tablice

Prikazi inatice

v

+ Dodaj partners
OpéinalGrad

2agreb

+Dodsj sursdnika

Jedinstveni broj Qsnivat / tzvor financiranja /
Rbr  Maziv suradnika Vrsta pravnog subjekta Virsta lokalne i podrutne (regionalne) samouprave Vrsitelj nadzora nad poslovanjem  Velicina poslovnog subjekta
Pomatni
R 1 200 Fizitka asoba - gradanin
suradnik
T3 Kol prijw ciwazac. [ Ol = Provieri | | Ispis obrascau PDE | | Spremno za slanje i | spremi

U okviru ESF+ financiranih projekata, sekcija ObrazloZenje izbora partnera je polje za tekstualni unos u kojem se
dokumentiraju kriteriji za izbor partnera na projektu, a koji pobliZe opisuju povezanost i uskladenost s projektom.

Opis kapaciteta partnera, analogno Opisu kapaciteta prijavitelja s prethodne kartice, omogucuje tekstualni unos opisa

podrucja djelovanja partnera uz opis kapaciteta na raspolaganju za provedbu aktivnosti na projektu.
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Dbrazlozenje izbora partnera

ObrazloZenje izbora partnera

Dpis kapaciteta partnera

Opis

‘hezija

Preostalo znakova: 5000

Preostalo znakova: 10000

Uredivanje sekcija ,,ObrazloZenje izbora partnera” i, Opis kapaciteta partnera”

6.2.4  Kartica Projekt

U kartici Projekt unose se: opci podaci o projektu, podaci o lokaciji projekta, podaci o svrsi i opravdanosti projekta,
informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera, socio-ekonomski okvir projekta, identifikacija projekta,
analiza izvedivosti, analiza potraZnje, tehnicka/tehnoloska analiza, detaljan opis projekta unaprjedenja poslovnih
procesa, financijska analiza, ekonomska analiza, metodologija uspostave projektnog tima te informacije o nacinu

pracenja i vrednovanja rezultata.

ek hezija

Prijavitelj  Partne Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Prorafun

bl

a stranica

Projektni pretinac
Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna g

3 Vrijeme podnogenja:

Osobni pretinac (13)
Opéi podaci o projektu
Objavijeni pozivi

X Kod projekta Naziv projekta
Ugovori

Projektne prijave

Admini

Vrijeme podnoienja ispravka:

formiranje i vidljivost

Inagica: 1/1

Trajno zakljucana polja |~

2HE®eEADD S

IP.1.1.01 - inatica 1 Provjera nazivlja
Naziv prioriteta
Industrijska tranzicija hrvatskih regija

Naziv specifi¢nog cilja

Posrednicka tijelo za odabir operacija (PTO0)
‘GRAD KARLOVAC
Posrednigko tijelo za provedbu operacija (PTPO)

SrediEnja agencija za financiranje | ugovaranje programa | projekata europske unije

Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga

Razvoj | jacanje istrativatkih i inovacijskih kapaciteta te prihvacanje naprednih tehnologija

sazetak projekta

Opis projekta

Kopiraj prijavni obrazac

Uredivanje kartice projekt — opci podaci

Uredivanje
obrasca

Spremi

Na slici Uredivanje kartice projekt — opéi podaci prikazane su osnovne funkcionalnosti sekcije Opci podaci o projektu.
Akcijom Uredi omogucuje se uredivanje polja koja nisu zaklju¢ana za uredivanje. lzmjene se pohranjuju akcijom
Spremi. Polja koja trajno ostaju zaklju¢ana za uredivanje (zasivljena) su ona koja sadrZe informacije koje se povlace iz

samog poziva te ih nije mogucde uredivati.

Za pitanja ,,Projekt ¢e doprinijeti sljedecem podrucju integrirane urbane regeneracije (ITU podrucju) Projekt se provodi
u okviru integriranog teritorijalnog ulaganja na urbanom podrucju Cije je srediste:“, ,Projekt ¢e se provoditi u okviru
sliedeceg Intervencijskog plana“, ,Kojim tematskim podrucjima i podtematskim podrucdjima strategije pametne
specijalizacije doprinosi projekt?” i ,, Hoce li doprinos navedenim tematskim podrucjima biti ostvaren kroz koristenje
kljuénih razvojnih tehnologija (KET) ili informacijsko-komunikacijskih tehnologija (ICT)?“ moguce je odabrati jedan od
ponudenih odgovora iz popisa, a pojavit ¢e se samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

U slucaju da se radi od ESF+ projektu, dostupno je popunjavanje sekcije Kontekst projekta gdje se opisno identificiraju

problemi i/ili potrebe u sektoru, tj. okruZenju u kojem projekt egzistira.

Stranica 44 od 60



o W o0
elK: hezi =
* *
% *
LS
U sekciji Podaci o lokaciji projekta potrebno je dodati jednu ili viSe lokacija na kojoj se provodi projekt akcijom
+Dodaj.Padajuéi izbornik za odabir opéine/grada prikazuje rezultate nakon unosa barem tri znaka iz imena ¢ime se
suzava izbor jedinica lokalne samouprave. Planirani postotak svih lokacija mora biti maniji ili jednak 100%. U suprotnom
Ce se javiti validacijska greska koja korisnika upozorava da mora prilagoditi podatke. Izmjene se pohranjuju u sustav

akcijom Spremi. Nakon akcije Spremi skoCni prozor se zatvara, a vrijednosti ,NUTS 2 regija“ i ,Indeks razvijenosti“
automatski se popunjavaju (slika Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta).

Dodaj novu
lokaciju

Uredivanje

Razina na kojoj se provadi projekt* OptinasGrad
Opéina/Grad Zagreb

Planirani postotak projekta proveden na
odabranoj lokaciji

Zabranjen unos lokzcije s postotkom 120% jer Je ukupni postotak svi lokacija na projektu (120%) veci od 100,04 wspremi || ®Odustani

Pogresan unos
postotka

Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta

Tekstualna polja kartice Projekt moguce je uredivati akcijom Uredi. Nakon $to su unesene izmjene u polja potrebno je
odabrati akciju Spremi kako bi se pohranili podatci u sustavu (slika Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja).

Swrha i opravdanost projekta

ek hezija P strazac -G 61
Prijavitelj Partneri  Projekt  Aktvnosti  Pokazateljiirezultati Proraiun  Saletak prorafuna  Horizontalnanadela  informiranje ividjvost  Prilezi

®
o Podac o lokadij projekta v
= Uredivanje +Doc

. . pestotak projekta
« Razina na kojoj se provodi projekt  Zupanija Grad/opéina NUTS 2 regija tekstua I ni polja | odabranoj lokaciji
B s[5 openascrag Grad Zagreb Zagred Grad Zagred 80.00%
5 s e8] 2upanis Splitsko-daimatinska Zupania Jadransia Hrvatsia 108 20,00%
«0

Svrha i opravdanost

Precstalo znakova: 10000
Ddrzivost rezultata v

Odrfivost rezultata nakon zavrSetka projekta

Preostalo znakova: 10000
Informacije o provedbenim kapacitetima | cdabiru partnera v

Informacije o provedbenim kapacitetima | odabiru partnera

Preostalo znakova: 6000

Provieri | | IspisobrascauPDF | | Spremna za slanje Spremi

Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja
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U slucaju primjenjivosti sukladno pravilima Poziva, u sklopu ESF+ projekata ovdje se mogu pojaviti sekcija OdrzZivost s
unosom procjene dugorocnog utjecaja projekta, sekcija Inovativnost gdje se opisuju inovacije koje projekt uvodi u
odnosu na postojece prakse, te sekcija Volonterstvo u kojoj se odgovara na pitanje u kojoj mjeri volonterstvo doprinosi
ostvarenju specificnih ciljeva Poziva.

Odrzivost v

Koji ce dugoroéni utjecaj projekt ostvariti?

Preostalo znakova: 5000
Inovativnost v

Inovativnost

Preostalo znakova: 2500
Volonterstvo v

Volonterstvo

Preostalo znakova: 2500

Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja za ESF+

6.2.5 Kartica Aktivnosti

U kartici Aktivnosti unose se aktivnosti projekta. U sekciji Aktivnosti projekta odabirom akcije +Dodaj aktivnost otvara
se podsekcija za unos/uredivanje podataka nove aktivnosti u projektu (slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa
datuma pocetka provedbe).

ek hezija

Prijavitel]  Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati - Proratun  Saletak proracuna  Horizontalna nacela  Informiranje i vidljivost  Prilozi

4 Poetna stranica
[«] ni pretinac ) _ . X X
Projekt nema kod ~ Naziv prijavitelja: Tesina pravna osoba  Vrijeme podnodenja: - Vrijeme podnodenja ispravka: - Inadica: 1/ 1 Prikas

Aktivnesti projekta v

Datum pocetka provedbe (ako je paznat datum pocetka provedbe Trajanje provedbe (mjeseci)
= 1
Naziv aktivnosti Oznaka
&8 Administracija
’ R T O oo v A A e A SR |
B rorisiche upute
1
| utzraa | Kopiraj prijavni obrazac Obri& prijavu Provjer spis obrasca u PDF Spremneo za slanje Ured

Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe

Polja Pocetak provedbe aktivnosti i Zavrsetak provedbe aktivnosti unose se kao cjelobrojne vrijednosti koje se odnose
na mjesece provedbe projekta. Na primjer, ako projekt zapocinje u veljaci, a provedba pojedine aktivnosti pocinje u
ozujku i zavrsava u svibnju, u polje Pocetak provedbe aktivnosti unosi se 2, a u polje Zavrsetak provedbe aktivnosti
unosi se 4 (slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe).
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Ako su projektne aktivnosti zapocele prije nego $to je prijavni obrazac podnesen, na za to predvidenom polju unosi se
Datum pocetka provedbe projektnih aktivnosti. Ako se unese datum pocetka provedbe u gantogramu ce se prikazati i
horizontalne oznake trajanja aktivnosti s obzirom na odabrani datum (slika Unos podataka o aktivnosti — s unosom
datuma pocetka provedbe), u suprotnome ce prikaz biti samo s obzirom na upisane cjelobrojne vrijednosti pocetka i
zavrSetka provedbe.

eK hezija

priavitel]  Parmeri Projekt Aktvnost*  Pokazateliirezultati Prorafun  SaZetak prorafuna  Horizontainanafela  Informiranje ividijivost  Prilozi

| Projekt nema kod  Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Vrijeme podnosenja: - Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inagica: 1/ 1 Prikazi inati
Aktivnosti projekta -

Datum poZetka provedbe (ako e poznat datum poZetka provedbe Trajanje provedbe (mjeseci)

01.01.2024 & 1

P RRe®ADD R

T T —

= Kopira prijavni obrazac [l Obrisi prijovy [EENE spis obrascau PDF | | Spremno za slanje spremi

Unos podataka o aktivnosti —s unosom datuma pocetka provedbe

U sekciji Aktivnosti projekta mogu biti preddefinirane dvije obvezne aktivnosti Upravljanje projektom i PromidZzba i
vidljivost za koje je moguée izmijeniti podatke klikom na piktogram olovke i akciju Uredi.

Akcijom Spremi unesene aktivnosti i izmijenjeni podaci dodanih ili postojeéih aktivnosti prikazuju se u popisu aktivnosti
i gantogramu aktivnosti.

6.2.6  Kartica Pokazatelji i rezultati

U kartici Pokazatelji i rezultati na slici Kartica Pokazatelji i rezultati nakon globalne akcije Uredi, akcijom Dodaj u sekciji
Novi rezultat moguce je dodati novi pokazatelj te povezati rezultat s aktivnostima definiranima na kartici Aktivnosti.
Kod projekata financiranih iz ESF+, ovo povezivanje se vrsi na kartici Aktivnosti. lzmjene je potrebno pohraniti akcijom
Spremi. Odabrani pokazatelj moguce je obrisati klikom na piktogram kante za smede.

Novi rezultat moguce je dodati nakon globalne akcije Spremi akcijskim gumbom +Dodaj novi rezultat.
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flavitel]  Partneri  Projekt  Aktivno

Pokazatelji i rezuitati  Proratur

tak proratuna  Horizor

Informiranje i vidijivost  Prilazi
_
Q | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna os Vrijeme padnosenja: - | Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inagica: 1/ 1 atice
5]
(5]
1 Rezultat - v
B Naziv Povezane aktivnosti
Upravijanje projektom midzba | vid]lvost
. Polazifna wrijednost Ciljna vrijednost unaprijed  Doprines unaprijed Rok za pastizanie oo . : .
Kod pokazatelja Naziv pokazatelja unaprijed odredenog unaprijed odredenog Obrazlozenje postignuéa pokazatelja
&6 edredenog pokazatelja odredenog pokazatelja
pokazatelja pokazatelja

o I u P

+Dod)

e 3 [ ——— P

spremi

Kartica Pokazatelji i rezultati
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Prijavitel]  Partneri Projekt  Pokazateljiirezultati*  Aktivnosti  Prorafun

| Rok za podnosenje projektnih prijava je istekao,

| Projektnema kod  Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnogenja:

Pokazatelji i rezultati
Rezultat | pokazatel]i specifinog cilja PDP-a

Pokazatelji odriivosti

Rezultati

Naziv

Pokazatelj specifiénog cilja PDP-a*

+Dodaj

Saetak prorafuna  Horizontalna naZela  Priloz

Vrijeme podnesenja ispravka:

+Dodaj

+Dodaj

Oznaka

Ciljna vrijednost

Inagica: 1/

Ciline skupine

Identificirane potrebe i obrazloZenje koristi koja se ostvaruje za sudionike forganizacije uz opis odabira sudionika (ukelike je primjenjivo)

Odabir pokazatelja odriivosti

Pokazatel] odrEivosti*

6.2.7 Kartica Proracun

Ciljna vrijednost

Godina ostvarenja

Kartica Pokazatelji i rezultati — ESF+

hezija

Pregledaj statuse | | Prikadi inatice

v

Specifiéni cilj PDP-a

[

Preostalo znakova: 5000

Ukloni rezultat

~

+0odaj

U kartici Proracun potrebno je za sve aktivnosti urediti planirane stavke troska. Polja proracuna ovise o pozivu za koji

se ispunjava Projektna prijava.

U kartici Proracun upisuju se stavke proracuna po aktivnostima projekta, uz odabir primjenjivog modela fiksne stope,
ako je primjenjivo, te primjenjivost izracuna troskova primjenom standardnih veli¢ina jedinicnog troska i pausalnih
iznosa. Aktivnosti projekta prikazane su u zasebnim sekcijama (slika Kartica Proracun).

Ako je pozivom na dostavu projektnih prijedloga odredeno da prijavitelj moZe potrazZivati troskove koji se postotno
racunaju u odnosu na druge troskove projekta (npr. moguée je potraZivati 7% sredstava za neizravne troskove
temeljem unesenih izravnih troskova), nakon spremanja troskova koji su temelj za izracun fiksne stope, ona de se
automatski izraunati, prikazati u zasebnoj sekciji na dnu unesenog proracuna projekta i pridodati ukupnim

prihvatljivim troSkovima projekta.

ek hezia

Privitelj Projekt  Aktivmosti  Pokazateljii rezultati

Aktivnost s analizom troska

2 Re®ADRD R

Standardne veliéine jediniénih trotkova

Primjenjivost standardne velicine jedinicnog troska

Maziv stavke trofka

Veditelj

| Prjek nema ko | Nazivprjvitelja:Tesrs provns oscoa | Vijeme podnafenja:

lzrauni trodkoni osoblja

1 Aktivnost proracun\- razmman]e

Vrsta troika

Sevarni tredak

Opis

Ukupna aktivnast

Prorafun  Safstakprorafuna  Horizontalna nadela  Informiranje i vidljivost  Prilozi
Odabir fiksne stope, ako je
primjenjivo
N ~ N 3. vrsta - Kategorije trofkova na koje 3¢ ~ B
ko s primjenjuje ina stopa primjenam fikane sope s e e Ins WU e primjnom e sope Primjeniiva fiksna scopa
Neizrawni trotkov Osali izravni trodkod Izrawni trogkovi psoblja; Ostal izrawni rotkavi 15,000
Odabir SVIT-a, ako je primjenjivo
1,00 € sat
Kartice aktivnosti
Ukupan iznos (EUR) Nositelj trofks Kategorija financicanja :;‘::::f:::"""f““
v Grupal 1,00 10000 € 100,00€ Testra pravna assba v EFRROI T lzravni wrolleod asoblja ¥
Aktivnost 10000 €
Fiksna stopa za aktivnast (informativni izratun) 1500€
1M500€

Kartica Prorac¢un — Fiksna stopa i SVIT
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Ako se u sekcijama Standardna velicina jedini¢nih troskova (SVIT) i Pausalni iznos odabere odgovor ,Da“ prikazuju se
preddefinirane stavke troska proracuna i njihovi detalji koji su definirani na pozivu. Koristenje Standardnih veli¢ina
jedini¢nih troSkova najcesce se koristi pri izraCunu pla¢a na projektu (troskovi osoblja na temelju troska sata rada koji
se racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godiSnjeg bruto iznosa troSkova placa s 1720 sati). Uz odabir
preddefiniranih SVJT-ova moguce je dodati i novi, ovisno o potrebama prijavitelja. Definirane troskove koji ¢e se
obracunavati temeljem Standardnih veli¢ina jedini¢nih troSkova potrebno je uvrstiti u proracun odabirom Vrste troska.
Opisan slucaj prikazan je na slici Unos stavke troska.

Nova stavka troska za odabranu aktivnost dodaje se akcijom +Dodaj stavku troska. Nakon akcije +Dodaj stavku troska
prikazuje se prazna tablica stavke troska spremna za uredivanje kao na slici Unos stavke troska.

eK hezia i °
kt N ) i Jltati 3 aZetak pr. 1 H ] iranj s P

#  Potetna stranica —

Standardne velicine jedinicnih troskova v
& Projektni pretinac

Primjenjivost standardne veliéine jediniénog troska 00
&  Osobni pretinac (13)

Trokovi osoblja na temelju troska sata rada koji se racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godiénjeg bruto iznosa troskova placa s 1720 sati
w1  Objavijeni pozivi

Naziv stavke troska Iznos po jedinici Definicija jedinice

B usovori B veste 1,00 € sat
B Projekine prijave
08 Administracia Unos stavke troska
B orisnicke upute A R

1. Aktivnost proracuna - razminiranje v

Vrsta troska Naziv Broj jedinica 1znos po jedinici Ukupan iznos (EUR) Nositelj troska Kategorija financiranja :‘:‘:::‘::: )
izravni trokov
Stvarni trofak v Grupa1 1,00 100,00 € 100,00 € Testna pravna oscba v EFRR-01 v b v
osoblja
Opis
RROVAGST TOUo0E

Fiksna stopa za aktivnost (informativni izragun)

Prikaz fiksnih stopa s Dodavanje nove stavke troska

u aktivnost proracuna e

Fiksna stopa v
Vrsta troska u sustavu
Naziv Ukupan iznos (EUR) Nositelj troska Kategorija financiranja Kategorija financiranja za fiksnu stopu financiranja primjenom fiksne
stope
EFRR-01 - Testna pravna 0soba 1500 € Testna pravna osoba EFRR-O1 EFRR-01 v Neizravni trofkovi
== Kopiraj prijavni obrazac Obridi prijavu Provie spis obrasca u PDF Spremno 2a slanje Spremi

Kartica Proracun — Unos stavke troska i izracun fiksne stope

Klikom na akcijski gumb Spremi izmjene se pohranjuju u podsekciji odabrane aktivnosti.

6.2.8  Kartica SaZetak proracuna

U sekciji SaZetak proracuna sustav automatski ucitava podatke unesene po stavkama troska projektnih aktivnosti.

U sekciju Izvori financiranja moguce je unositi iznose bespovratnih sredstava ili intenzitet potpore (slika Popunjavanje
sekcije Izvori financiranja). Sustav ¢e samostalno izraCunati iznose preostalih polja u tablici /zvori financiranja (slika
Izvori financiranja).
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ek hezija Prie .
Py o Prijgvitell  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Sazetak proracuna  Horizontalna nacela  Informiranje i vidljivost  Priloz
) Projekini pretinac | ~ . . ~
- Projekt nema ked | Naziv prijavitelja: Testna prawna 050ba | Vrijeme podnosenja: - Vrijeme podnesenja ispravka: - | Inacica: 1/ 1 Prika2i inatice
&  osobnip 13)
Ukupna vrijednest projekta (EURY . .. . e
w Obiaien Uredivanje intenziteta
B Ukupna vrijednost projekta Ukupni prihvatljivi troskovi Ukupni neprihvatlji
1500000 € 15.00000¢ potpore
B Projekine prijave
Neprihvatljivi trofkovi - javna sredstva Neprihvatljivi trofkovi - privatna sredstva
®
Izvori financiranja (EUR) ¥
Kategorija financiranja / Nositelj trofka Ukupni pribwatljivi trokovi Intenzitet potpore Bespovratna sredstva sredstva korisnika
kat1
Testna pravna ozoba 15.000,00 € 80,0000000% 3.000,00 €
Ukupno (kat1) 15.000.00 € §0.0000000% 3.000.00€
UKUPNO 15.000.00 € £0.0000000% 3.000.00€
Procijenjeni neto prihod (EUR) . . v
Uredivanje
Metada procjene neto prihoda b .
espovratnih
sredstava
A DAMAZAT O3 = Provieri cbrascau PDF | | Spremno za slanje Spremi

Popunjavanje sekcije Izvori financiranja

6.2.9 Kartica Horizontalna nacela

U kartici Horizontalna nacela u svakoj sekciji moguce je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati pozitivan ili
neutralan utjecaj. Pri odabiru opcije pozitivan utjecaj moguce je opisati na koji ¢e nacin projekt ostvariti pozitivan
utjecaj na odabrano nacelo te ga povezati sa specificnim aktivnostima unutar projektne prijave (slika Popunjavanje
kartice Horizontalna nacela). Pri odabiru opcije neutralan utjecaj potrebno je takoder pojasniti na koji ¢e se nacin
osigurati neutralan utjecaj projekta na vezano horizontalno nacelo. ESF+ projekti ne zahtijevaju obrazloZenje

neutralnog utjecaja.
ek hezija

Prijsini cbrazae estime TestPrezime_10000100001 &

Prijavitelj  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  SaZetak proratuna  Horizontaina naé

Informiranje i vid|

ivost
Pocetna stranica

Brojektni pretinac
e ‘ Projektnema kod  Naziv prijavitelja: Testna pravnz csoba | Vrijeme podnodenja: - Vrijeme podnodenja ispravka: -  Inaica:
Osobni pretinac (13)
Odrzivi razvoj
Objavijeni pozivi
Liaat Zeleni rast Pozitivan utjeca) (@ Neutralan utjecs;

ObrazloZenje utjecaja
Projektne prijave
obraziotenje utjecaja

Administracija

2 Rew®ADRD R

Korisnicke upute

Zelena javna nabava ® Poritvan utjeca] () Neutralan utjeca

Obrazlofenje utjecaja

sbraziozenie utjecajs

Doprinos naZelu .ne Eini bitnu Stetu” @ Poztvanutiecaj () Neutralan utiecs)
Obrazlozenje utjecaja

obraz

Promicanje ravnopravnosti spolova Pozitivan utjecsj @) Neutralan utjeca;
Obrazlozenje utjecaja

obrazioZenje utjecaja
[t T — proviert | | Ispis obrascau PO | | spremnoz

Popunjavanje kartice Horizontalna nacela

spremi
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Prijavitel]  Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati  Aktivnosti  Prorafun  Safetak proratuna  Horizontalna nacela *

| Rok za podnosenje projektnih prijava je istekao.

| Projekt nema kod  Nazlv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnoenja: - Vrijeme podnodenja ispravka: - Inagica: 1 /

Promicanje jednakih moguénosti

Mjere osiguravanja pristupacnosti za OSI

Opis doprinosa

Poveznica s aktivnostima

] Upravljanje projektom

Mjere promicanja zelene tranzicije

Promicanje Euvanja okolida

Suzb iskri ije po svim

Osiguranje ravnopravnasti Zena | mugkaraca i promicanje rodne ravnopravnosti

Mjere promicanja digitalne tranzicije

Komunikacija i vidljivost

Prilozi

‘hezijja

@® Pozitivan utjeca) () Neutralan utjecaj

[ Aktlvnost

Pozitivan utjecaj @ Neutralan utjecaj

) Pozitivan utjecaj @ Neutralan utjecaj

Pozitivan Utjeca] @ Neutralan ugjecaj

Pozitivan utjecaj @ Neutralan utjecaj

) Pozitivan utjecaj @ Neutralan utjecaj

Pregledaj statuse | | PrikaZi Inacice

v

Preostalo znakova: 1000

Kartica Horizontalna nacela - ESF+

6.2.10 Kartica Informiranje i vidljivost

Na kartici Informiranje i vidljivost moguce je odabrati vrste medija i definirati ciljne skupine do kojih se planira doprijeti
odabranim medijima. Kartica je prikazana na slici Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost.

ek hezia °
Prijavitell  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji irezultati Prorafun  SaZetak proratuna  Horizontalna natela Informiranje i vidljivost *  Priloz:
Podetna stranica
Projektni pretinac 5 . . - N - . N N .
Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testnz pravna osoba  Vrijeme podnofenja: - | Vrijeme podnoSenja ispravka:-  Inaica: 1/ Prika3
ni pretinac (13)
Informiranje | vidljivost v
Tiskani mediji

Elektronieki mediji Ciljna skupina

®0: ° navesti ¢

u skupinu

Preostalo nakova; 478

P Re®EADBRD R

Internet
0a @ne
seminari, konferencije, radionice itd.
Da @ne
Promotivni materijal
Da @ne
znakovlje/plakat postavijen na lokaciji projekta Cilina skupina

®Da e navesti ciljnu skupinu

Preostalo Znakova: 478

=3 Kopiraj prijavni abrazac Pravjer 5pi 1 u PDF Spremno za slanje Spremi

Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost

6.2.11 Kartica Prilozi

U kartici Prilozi moguée je uz prijavu priloZiti popratne dokumente koji su trazeni u pozivu na dostavu projektnih
prijava, kao i podupiru¢u relevantnu dokumentaciju vezanu uz provedbu pojedinih projektnih aktivnosti. Akcijom
Dodaj u sekciji Popis dozvola otvara se skocni prozor u kojega se unose osnovni podaci o dokumentu, kako je prikazano
na slici Unos u Popis dozvola. Dokument se pohranjuje u elektronskom obliku akcijom Dodaj datoteku.
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Uredivanje

Naslov dokumenta™
Status dokumenta

Datum izdavanja dokumenta

Rok vaFenja dokumenta

+ Doda) datoteku

xOdustani

Unos u Popis dozvola

Klikom na Spremi na skocnom prozoru, upisana dozvola uvrstava se u Popis dozvola.

Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati  Aktivnosti  Proraun  SaZetak proracuna  Horizontalna nacela*  Prilozi

| Rok za podnogenje projektnih prijava je istekao.

| Projekt nema kod = Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podno3enja: - Vrijeme podno3enja ispravka: - Inagica:1/1 Pregledaj statuse PrikaZi inadice
Prilozi i ostala obavezna dokumentacija v
+Dodaj
Naziv Tip priloga
Dokumentacija poziva v

Naslov

Kartica Prilozi - ESF+

U sekciji Prilozi i ostala obavezna dokumentacija moguce je dodati Izjavu partnera, lzjavu prijavitelja, Sporazum o
partnerstvu i ostale dokumente. Svaki privitak potrebno je definirati u padajuéem izborniku, a prilaganje lzjave
prijavitelja je obvezno.

6.3 PodnoSenje projektne prijave

Nakon uspjesnog popunjavanja svih polja u prijavhom obrascu, te ucitavanja svih potrebnih priloga i dodataka,
potrebno je dostaviti prijavni obrazac tijelu koje ce obaviti pregled, evaluaciju i odabir projektnih prijava za
odobravanje financiranja i sklapanje ugovora o financiranju. Postupak je dan u nastavku dokumenta.

6.3.1  Provjera upisa

Prije predaje projektnog obrasca, u bilo kojem trenutku popunjavanja obrasca, akcijom Provjeri mogude je provijeriti
ispravnost popunjavanja polja obrasca. Rezultat provjere je popis svih nepravilno popunjenih polja u sustavu —Greske
prijavnog obrasca, kao Sto je prikazano na slici Provjera upisa u Prijavni obrazac.
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Prijavitel artnerl  Projekt  Aktivr atun  sa
#  Poletna stranica
€ Projekani pretinac | Projekt nema kod  Naziv prijavitelja: Tes soba | Vrijeme podnoenja
&  Osobni pretinac (13)

Validacijske greske i upozorenja
«  Objavijeni pozivi

alidacijske greske (50)
B ugovori
Kartica Sekcija

B Projektne prijave
&8 Administracija

=; S Driavne potpore | potpore male
B orisnicke upute REe

pore | potpore male
- N tpor
@ | potpore male

© el

ol

o

o Prijvit

o s

°

POUICI O OUGOVOrNO) 03D

Odgovorna osoba Ime

=

Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje
neispravne ili nepotpune podatke. Na vrhu sekcije ili ispod nepravilno popunjenog polja postavljen

Vrijeme podnoSenja ispravka: - | Inagica: 1

Palje Poruka

Polje Je li prijavitel] primio driavnu
Potporu U tekutoj godini | u prethodne
dvije godine 2a trotkove koji su istovjetni
trodkovima navedenima u opisu projekta?”

Je l prijavitelj* pri

Je obavezno za unos.

Prezime

Kopiraj prijavni obrazac | obrisi prijavu [

Provjera upisa u Prijavni obrazac

Vrsta pravnog subjekta

Privatni profitni sektor

Driava

Hrvatska

Internetska stranica

Funkcija

koje sadrzi
je zapis o

pogresnom popunjavanju polja, kako je prikazano na slici Oznaka nepravilnog popunjavanja polja. Sekcija na kojoj je

detektirana greska tinja crveno nekoliko trenutaka.

Opéi podaci o prijavitelju

Naziv Jedinstveni broj

Testna pravna 050ba 44236394710

PDV na troskeve prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?

Oba ONe

olje .PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u
iru projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?” je
obavezno za unos.

Kontakt podaci

Ulica i kuéni broj Opéina/Grad
@ polje ,Ulica i kuéni broj* je obavezno za unos. @ Polje ,Opcina/Grad” je obavezno za unos.
Broj telefona Broj telefaksa

v -

Preostalo znakova: 20

@ Polje,Broj telefona” je obavezno za unos

Preostalo znakova: 20

Vrsta naruditelja prema ZJN-u

v

@ Polje ,Vrsta narucitelja prema ZJN-u” je obavezno za
unos.

Postanski broj

@ Pelje ,Postanski broj je cbavezno za unos.

E-posta

@ Polje .E-po3ta” je obavezno za unos.

Oznaka nepravilnog popunjavanja polja

6.3.2  PodnosSenje i povlacCenje prijave

Vrsta pravnog subjekta

Privatni profitni sektor

Driava

Hrvatska

Internetska stranica

Preostalo znakova: 50

Nakon potvrde da u prijavhom obrascu nema gresaka (neispunjena obavezna polja) te pokretanjem akcije Spremno za
slanje prijava mijenja status u Prijava spremna za slanje, a Ovlastena osoba dobiva moguénost podnosenja prijave
nadleznom tijelu preko akcije Podnesi. Akcija Podnesi nalazi se na pocetnoj stranici korisnika u sekciji Status mojih
prijava kao Sto je to prikazano na slici PodnoSenje prijave. Nakon odabira akcije Podnesi, ukoliko je ona odabrana
nakon pocetka zaprimanja prijava za predmetni poziv, prijava mijenja status u Poslana u obradu te se vrie dodatne
provjere uvjeta podnosenja za predmetni poziv te dodjela kod projekta.

Vaino!

1. Sustav nece javiti greSku ako u projektnoj prijavi nisu prilozeni dokumenti. Odgovornost prijavitelja je osigurati
prilaganje svih relevantnih dokumenata u kartici Prilozi prijavnog obrasca, prema uvjetima poziva.
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2. Akcija Podnesi bit ¢e vidljiva Ovlastenoj osobi od trenutka stavljanja prijave u status Spremno za slanje, bez obzira
na datum i vrijeme pocetka zaprimanja projektnih prijava. Ako ste odabrali akciju Podnesi prije vremena zaprimanja
projektnih prijava, podnosSenje nece biti moguce te ¢e se pojaviti skocni prozor s porukom upozorenja kako je
prikazano na slici Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja.

P Re® DD D

ek hezia

Korisnitke upute

& mozda pr

SIPK.3.1.02 - DP

Projektne prijave

- Croatian safe steps CROSS

Tipka ,Podnesi“

stan poziv (test pokazatelja)

Status prijave

- TEST POKAZATELJA

- TEST POKAZATELJA

tata

01 - Proviera

&PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

Podnosenje prijave

Greska
PodnoSenje prijava za ovaj poziv jos nije zapocelo.

o AmE 4
(23.8.2018. 16:07:

/a
36)

Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja

Nakon podnosenja prijava dobiva status ,,Poslana u obradu” te se vrSe dodatne provjere.

Ako prijava zadovoljava dodatne provjere kroz nekoliko minuta istoj se dodjeljuje kod projekta, mijenja se status u
»,Poslana u nadlezno tijelo” te Prijavitelj dobiva poruku o uspjeSnom podnosenju prijave u Projektni pretinac.

Ako prijava ne zadovoljava dodatne provjere (primjerice — na pozivu nije dozvoljeno podnosenje vise od jedne prijave
po jednom prijavitelju ili je poziv u meduvremenu obustavljen radi iznosa alokacije u projektnim prijavama koje su
prethodno zaprimljene) sustav ée prijavu vratiti u status ,, Spremno za slanje” te ¢e u osobni pretinac poslati poruku o
neuspjeSnom podnosenju prijave.

Kada je prijava u statusu ,Poslana u nadlezno tijelo” moguce su akcije Povuci prijavu (dostupna Ovlastenoj osobi u
svakom trenutku nakon podnosenja), Kopiraj prijavni obrazac i PrikaZi razlike, kako je prikazano na slici Podneseni
Prijavni obrazac i dostupne akcije.
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Projektni pretinac

| Kod projekta: 5K.4.2.0
Osobni pretinac (14)
Opéi podaci o prijavitelju

Naziv
Testna pravna oseba
Projektne prijave

LA POV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru

projekta Je povrativ kroz redovno poslovanje?

#
©
(S
w
B
]
L]
B

Da @Ne

Kontakt podaci

Ulica i kuéni broj
ogavna 13
Broj telefona

v 123z3

Podaci o odgovornoj osobi

Odgovorna osoba
Testime TestPrezime_10000100001 v

E-poita

adresa@nastavak.com

pravna osoba

Jedinstveni broj

44236394710

Opéina/Grad
Bosiljevo

Broj telefaksa

ime
Testime
Broj telefona

1231231

Vrijeme podnogenja: 17.11.20

nformira

18:25.52

Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inaica: 1 /1

Vrsta narutitelja prema ZJN-u

Nije primjenjivo -

Postanski broj
40123
E-poita

adresa@nastavak.com

Prezime
TestPrezime_10000100001

Broj telefaksa

Prikas

Vrsta pravnog subjekta

Privatni neprofitni sektor v

Driava
Hrvatska

Internetska stranica

Preostalo znakova: 50

Funkeija

adadas

Podneseni Prijavni obrazac i dostupne akcije

Prijava se moZe povuci akcijom Povuci prijavu. Prijava tada prelazi u status ,Povucena”. Prijava s tim statusom vise se
ne moZe koristiti za ponovljenu prijavu. Moguce su samo akcije Ispis obrasca u PDF i Kopiraj prijavni obrazac, kako je

prikazano na slici Prikaz povucene prijave.

ek hezia

Prijavitelj  Projekt  Aktimosti  Pokazateli rezultat
Pocetna stranica

Projektni pretinac

Jektni p | Kod projekta: PIC4.201.0001 | Maziv prijavitelja: Testna p
i pretinac (14)
Opéi podaci o prijavitelju
Objavijeni px
Naziv

Testna pravna osoba

dministracija
Administracija PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru

projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
Korisnitke upute

Da @ Ne

Kontakt podaci

Ulica i kuéni broj
ogavna 13
Broj telefona

12312313

Podaci o odgovernoj osobi

Odgovorna osoba
Testime TestPrezime_10000100001 v
E-poita

adresa@nastavak.com

=1

Proratun  Saletak p

avna osoba | Vrijeme podnosenja: 17.

Jedinstveni broj

44236394710

Optina/Grad
Bosiljevo

Broj telefaksa

Ime
Testime
Broj telefona

+ v

Vrijeme podnosenja ispravka: - Inatica:

Vrsta narufitelja prema ZJN-u

Nije primjenjivo v

Postanski broj
40123
E-posta

adresa@nastavak.com

Prezime
TestPrezime_10000100001

Broj telefaksa

Preastalo znakova: 20

Prikaz povucene prijave

Prika?i inatice
-

Vrsta pravnog subjekta

Privatni neprofitni sektor N
v

Driava

Hrvatska

Internetska stranica

Preostalo 1nakova: 5O

v

Funkeija

adadas

Vaino!

Akcija Povuci prijavu vidljiva je korisniku sve dok nadlezno Posrednicko tijelo ne donese odluku o odabiru nakon
Cega se za povlacenje projektne prijave potrebno obratiti navedenom tijelu.
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6.3.3  Zahtjev za pojasSnjenjem projektne prijave

Ukoliko prilikom Postupka dodjele bespovratnih sredstava Posrednicko tijelo ima potrebu zatraZiti nadopunu projektne
prijave isto ¢e vrsiti kroz Zahtjev za pojasnjenjem. Korisniku ¢e se, na pocetnoj stranici, u popisu projektnih prijava
ispod projektne prijave za koju je zatrazeno pojasnjenje, uz sam tekst Zahtjev za pojasnjenjem pojaviti u zagradi broj
zatraZzenih pojasnjenja (slika Zahtjev za pojasnjenjem).

ek hezija

#  Potetna stranica

Broj zahtjeva za pojasnjenjem

B Korisnicke upute

=
=N
]
=4

Zahtjev za pojasnjenjem

Odabirom navedenog Zahtjeva za pojasnjenjem otvara se Pregled zahtjeva. Odabirom piktograma olovke moguce je
urediti Zahtjev za pojasnjenjem dodavanjem pripadajucih obrazloZenja i dokumenata.

Vaino!

Akcijski gumb +Dodaj datoteku korisniku ce biti uvijek vidljiv, medutim nece biti funkcionalan ukoliko institucija
prilikom slanja Zahtjeva za pojasnjenjem nije odobrila prilaganje dodatne dokumentacije.
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7. Kontakt i podrska

Za dodatna pitanja i nejasno¢e molimo kontaktirati korisni¢cku podrsku putem elektronic¢ke poSte, na adresu ekohezija-
podrska@fina.hr. Radno vrijeme korisnicke podrske je radnim danom od 08:00 do 16:00 sati. Poruka mora sadrzavati
slijedece obvezne elemente:

e naziviOIB korisnika
e nazivi kodni broj prijave (ukoliko je primjenjivo)
e slika ekrana na kojoj se vidi greska.

Stranica 58 od 60


mailto:ekohezija-podrska@fina.hr
mailto:ekohezija-podrska@fina.hr

e hezija

8. Prilog - predloZak punomoci za zastupanje u sustavu eKohezija

Predlozak punomoci za zastupanje pravne osobe u komponenti Platforme Fondovi EU za
upravljanje fondovima kohezijske omotnice (u daljnjem tekstu ,,eKohezija“ ili ,,sustav eKohezija“)

Uputa (obrisati prije potpisivanja punomoci): ukoliko se punomoc za zastupanje u sustavu
eKohezija ne izdaje za pravnu osobu, vec se radi o fizickoj osobi koja ne obavlja gospodarsku
djelatnost odnosno fizickoj osobi koja obavlja obrtnicku djelatnost ili drugu samostalnu djelatnost,
molimo prilagodite dijelove teksta koji se odnose na pravne osobe.

Punomod¢ mora biti javnobiljeZnicki ovjerena.

Punomoc za zastupanje u sustavu eKohezija

Kojom ja (ime, prezime), iz (ulica i broj, poStanski broj i mjesto, drZzava), OIB: (OIB osobe ovlastene
za zastupanje pravne osobe - opunomoditelja), ovlastena osoba za zastupanje (naziv pravne osobe),
OIB: (OIB pravne osobe)

ovlaséujem
(ime, prezime), iz (ulica i broj, postanski broj i mjesto, drZava), OIB: (OIB zaposlenika u pravnoj osobi

- opunomocenika)

za zastupanje (naziv pravne osobe) u sustavu eKohezija koje obuhvaéa neograni¢ena prava izrade,
uredivanja, podnosSenja i povlatenja obrazaca, ukljuéujuéi podnosenje projektnih prijava i
pojasSnjenja tijekom postupka dodjele bespovratnih sredstava, podnoSenje zahtjeva za
nadoknadom sredstava i ostalih obrazaca koji se podnose u provedbi ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava.

Ova punomoc se izdaje za zastupanje u sustavu eKohezija na svim trenutnim i buduéim prijavama i
ugovorenim projektima ove pravne osobe

Ova punomoc izdaje se (oznaciti i ispuniti):

[] | Naneodredeno vrijeme

|:| Do datuma:

Mjesto, datum i godina izdavanja punomoci Ime, prezime, funkcija i potpis opunomocitelja
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Napomena: u slu¢aju opoziva punomoci opunomoditelj/ovlastena osoba prijavitelja je odgovorna za pravovremeno
ukidanje korisnickih prava danih ovom punomoci, obavjestavanjem korisnicke podrske sustava eKohezija na e-mail
adresu: ekohezija-podrska@fina.hr .
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