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1. Uvod

Ovim Korisni¢kim uputama opisano je koristenje komponente Platforme Fondovi EU za upravljanje fondovima kohezijske
omotnice (dalje u tekstu: eKohezija) — informacijskog sustava namijenjenog za zabiljezbu, pohranu i obradu podataka
nuznih za financijsko praéenje i pracenje provedbe projekata.

Ove Korisni¢ke upute namijenjene su koristenju sustava od strane prijavitelja na pozive na dostavu projektnih prijedloga
do podnosenja projektne prijave te njenog eventualnog povlacenja i(li) doradivanja.

2. Prijava u sustav eKohezija

Odabirom web adrese: ekohezija.gov.hr u pregledniku zapocinje prijava u sustav eKohezija.

Ovlastena/opunomoéena — fizicka osoba vrsi inicijalnu registraciju pravne osobe (u daljnjem tekstu prijavitelj) i
dodavanje prve povezane osobe.

Ako se povezanoj osobi na razini prijavitelja dodijeli pravo administracije podataka prijavitelja i dodavanje drugih
povezanih osoba, ista ¢e moci vrsiti navedene akcije u sustavu.

Nadalje, podnosenje projektne prijave radi iskljucivo ovlastena osoba, a povezana osoba prijavu moZe uredivati,
prilagati dokumente te je pripremiti za slanje. Prijava je ispravna ako je, prema uvjetima pojedinog poziva, podnesena od
strane ovlastene osobe te u roku za dostavu projektnih prijava.

Koraci inicijalne prijave u sustav, registriranje prijavitelja, Zahtjev za ovlastenjem te administracija detaljno su opisani u
narednim poglavljima ovih Korisnickih uputa.

U sustavu postoje tri razine prava u ulozi prijavitelja:

1. ovlastena osoba — zakonom ovlastena fizicka osoba za zastupanje prijavitelja ili osoba koju
je javnobiljezni¢ki opunomodila®™ zakonom ovlastena osoba za zastupanje prijavitelja u
sustavu eKohezija;

2. povezana osoba na prijavitelju/administrator — osoba koja je dodana za operativni rad u
sustavu na razini prijavitelja s mogucno$cu rada na svim projektnim prijavama prijavitelja i,
ukoliko je oznac¢ena kao administrator, s mogucnoscu dodavanja drugih povezanih osoba (ne
nuZno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala ovlastena osoba);

3. povezana osoba na projektu — osoba koja je dodana za operativni rad u sustavu na razini
pojedine projektne prijave / projekta s mogucnoséu rada na projektnoj prijavi na koju je
dodana (ne nuZno osoba zaposlena kod prijavitelja, ali mora biti osoba koju je dodala
ovlastena osoba). Minimalni preduvjet za povezivanje osobe na ovaj nacin je postojanje
prijave u izradi

4. povezana osoba/opunomocéena na projektu - osoba koja ima sva prava kao i
Ovlastena/Opunomodena osoba, ali ograni¢eno na projekt za koji je opunomodena.
Minimalni preduvjet za opunomocenje osobe na ovaj nacin je postojanje zabiljezenog
potpisanog ugovora.

* Sukladno Op¢im uvjetima koristenja sustava eKohezija, pravo za zastupanje u Sustavu temeljeno na punomoci moze imati samo fizicka
osoba koja je zaposlenik ili vr$i odredenu funkciju u prijavitelju kojeg zastupa.
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Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Vrsta subjekta

Status ili naziv osobe koja je ovlastena za
zastupanje

Tip dokumenta kojeg je potrebno dostaviti kao dokaz da je osoba ovlastena za zastupanje”
*ukoliko iz dostavljenih dokumenata nije moguée nedvojbeno utvrditi OIB ovlastene osobe, moguée je traZiti i druge
dokumente

Tijelo drZzavne uprave

1. Celnik tijela
2. Uz ovlastenje Celnika drzavni tajnik,
odnosno zamjenik celnika

Za Celnika tijela*:

Rjesenje o imenovanju ¢lanova Vlade ili ¢elnika tijela drzavne uprave. Moguce je dostaviti i
elektronicki ispis s mreznih stranica Narodnih novina. Za zamjenu Celnika tijela:

Odluka ¢elnika tijela drZzavne uprave (TDU) kojom se drZavni tajnik odnosno druga osoba koja
prema pravnom okviru Republika Hrvatske moZze biti ovlaStena za tijelo drzavne uprave,
ovlascuje za zastupanje TDU u sustavu eKohezija. Navedena odluka mora biti pecatirana i
potpisana, te sadrzavati:

- ime, prezime i OIB ovlastitelja

- ime, prezime i OIB ovlastenika

- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

- mora biti navedeno da se ovlastenje osobe odnosi na potpuno zastupanje tijela drzavne uprave
u sustavu eKohezija

Za ostale osobe u tijelima drzavne uprave osim u ministarstvima:

Odluka Celnika tijela ovjerena pecatom javnoga tijela, koja mora sadrzavati sve elemente kao i
odluka za zamjenu celnika tijela.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenom tijelu
drzavne uprave.

Jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

1. Op¢inski nacelnik, gradonacelnik ili Zupan
2. Uz Odluku o ovlastenju, zamjenik
opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili
Zupana

Za opcinske nacelnike, gradonacelnike i Zupane*:

Rjesenje o imenovanju opcinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana te njihovih zamjenika, ili
adekvatan dokument. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreZnih stranica Drzavnog
izbornog povjerenstva. Dodatno, ako iz navedenog nije vidljivo, potrebno je dostaviti dokument
iz kojeg je vidljiv OIB izabranog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana (npr. kandidacijska lista koja
sadrzi OIB-ove kandidata).

Za zamjenike opdinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana:

Odluka opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana kojom se zamjenik opc¢inskog nacelnika,
gradonacelnika ili Zupana ovlascuje za zastupanje jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave u sustavu eKohezija. Navedena odluka mora biti pecatirana i potpisana, te
sadrZavati:

- ime, prezime i OIB ovlastitelja
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- ime, prezime i OIB ovlastenika

- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

- mora biti navedeno da se ovlastenje odnosi na potpuno zastupanje Jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave u sustavu eKohezija.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. Predlozak u
.doc formatu mozete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Jedinici lokalne i podrucne (regionalne) samouprave.

Udruge

Osoba ovlastena za zastupanje/likvidator

Za ovlastenu osobu udruge:
Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Registra
udruga.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZnicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa. PredloZak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili ¢lanstvu opunomocenika u
navedenoj Udruzi.

Ustanove i institucije,
ukljucujuci skole, vrtice,
fakultete, bolnice i ostalo

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Za Celnika tijela:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. PredloZzak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
Ustanovi ili Instituciji.

Zaklade i fundacije

Celnik zaklade ili fundacije

Za Celnu osobu zaklade ili fundacije:
Ispis iz Zakladnog upisnika. Mogude je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Zakladnog
upisnika.

Za ostale osobe:
Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. PredloZzak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.
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Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju ili €lanstvu opunomocenika u
navedenoj zakladi ili fundaciji.

Politicke stranke

Celnik

Za Celnu osobu politi¢ke stranke:
Ispis iz Registra politickih stranaka. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica
Registra politickih stranaka.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. Predlozak u
.doc formatu moZzete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
politi¢koj stranci.

Vjerske zajednice

Osoba ovlastena za zastupanje vjerske
zajednice

Za osobu ovlastenu za zastupanje:

Ispis iz Evidencije vjerskih zajednica. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis iz Evidencije vjerskih
zajednica.

Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznaceno ime, prezime i OIB osobe koja vrsi funkciju
Ovlastene osobe, uz ispis je potrebno dostaviti i dokument izdan od strane nadredenog tijela iz
kojega je vidljivo da osoba (ime, prezime, OIB) trenutno vrsi funkciju osobe ovlastene za
zastupanje predmetne vjerske zajednice.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa. Predlozak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocenik trenutno nalazi u sluzbi u
predmetnoj Vjerskoj zajednici te da je opunomoditelj osoba koja je ovlastena za zastupanje
predmetne Vjerske zajednice.

Privatni profitni sektor

Osoba ovlastena za zastupanje prema
Sudskom registru

Za osobu koja je ovlastena za zastupanje prema Sudskom registru:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s mreznih stranica Sudskog
registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. PredloZak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz o zaposlenju opunomocenika u navedenoj
pravnoj osobi.

Vijece nacionalnih manjina

Predsjednik Vijeéa

Za predsjednika Vijeca:
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Chezija

Ispis iz Registra vijeca i koordinacije nacionalnih manjina. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis
s mreZnih stranica Registra vije¢a, koordinacija vije¢a i predstavnika nacionalnih manjina.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnic¢kih uputa. Predlozak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da opunomocenik vrsi odredenu funkciju u
predmetnom Vijecu.

Obrti, Obiteljska
poljoprivredna
gospodarstva i Samostalne
djelatnosti

Nositelj / Osniva¢ OPG-a, Obrta i
Samostalne djelatnosti

Za nositelja Obrta, OPG-a ili samostalne djelatnosti:
Ispis iz Obrtnog registra, Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugog relevantnog
temeljnog registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz prilogad ovih korisni¢kih uputa. Predlozak u
.doc formatu moZete preuzeti s javnog portala sustava eKohezija.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da je opunomocenik zaposlenik/¢lan ili vrsi
odredenu funkciju u predmetnom obrtu, OPG-u ili samostalnoj djelatnosti.
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2.1 [Inicijalna prijava u sustav - NIAS

Svaki gradanin Republike Hrvatske, kojem je izdana prihvatljiva vjerodajnica za elektronicku identifikaciju, imat ¢e u
okviru Nacionalnog identifikacijskog i autentifikacijskog sustava (NIAS) jedinstveni elektronicki identitet kojim ce se
koristiti u pristupu elektronickim javnim uslugama, odnosno u elektronic¢koj komunikaciji s javnim sektorom. Sustav
eKohezija jedna je od javnih usluga (e-usluga) Republike Hrvatske.

eKohezija - Inicijalna prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem Nacionalnog
identifikacijskog i autentifikacijskog sustava — NIAS (razina zastite 3 ili viSe). Odabirom akcije Prijava putem NIAS-a
(eGradani) sustav preusmjerava korisnika na stranice sustava NIAS.

ek hezija
Dobrodosli

Prijava
eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljeZbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

& putem NIAS-a (e-Gradani)
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

» Obavijest o obradi osobnih podataka
* |zjava o kolacicima

Prijava u sustav putem NIAS-a

Radi pravovremenog osiguranja tehnickih preduvjeta za ulazak u sustav eKohezija, u nastavku dostavljamo pregled
vjerodajnica kojima je moguce pristupiti sustavu (slika Lista prihvatljivih vierodajnica).

e-Gradani -

LN FILTRIRAJTE
= D
B W Informacijei usluge % Eusiuce & B AA

Prijava u sustav e-Gradani Pomoé

(D Vaéa sjednica je istekla

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m

PA— o | T —. oI

Fina RDC osobni certifikat Finaftx Fina RDC poslovni certifikat Fing. L]

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat)

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) Certilia poslovni mobile.ID

Znagajna razina sigumosti n

urTn - mToken @ TOKEN

Lista prihvatljivih vjierodajnica
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Vaino!

Vjerodajnice su odgovornost njihovih izdavatelja te se za tehnicku podrsku vezanu za njihovu funkcionalnost, ili
eventualne poteskoce pri njihovom koristenju potrebno obratiti izdavatelju vjerodajnice.

Nakon uspjeSne autentifikacije potrebno je potvrditi prihvaéanje Opéih uvjeta koristenja sustava eKohezija.
Prihva¢anjem Op¢ih uvjeta koriStenja i klikom na gumb Nastavi preglednik se preusmjerava na upis korisnickih podataka
(slika Opci uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta).

Mg

OpCci uvjeti koristenja sustava - potvrda uvjeta

Po prihvac¢anju Opcih uvjeta koriStenja obavezan je unos elektroni¢ke poste za prijem koda za potvrdu ispravnosti
unesene adrese elektronicke poste kao preduvjet za pristupanje sustavu eKohezija. Dodatno, korisniku je omoguéen i
unos broja mobilnog telefona, kao dodatnog kanala komunikacije. Ovaj unos nije obvezan. Akcijom ZatraZi kod za
potvrdu e-adrese isti ¢e biti dostavljen na unesenu adresu elektronicke poste (slika Upis kontakt podataka za prijam
koda). Potvrda adrese elektronicke poste sluZi radi potvrde dodatnog kanala komunikacije sa sustavom jer ée korisnik o
svim promjenama vezanim za provedbu svojih projekata biti dodatno obavijesSten putem elektronicke poste.
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Dobrodosli -

= 2-adresa
eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljeZbu, pohranu i obradu podataka nuznih za =% ponovijena e-adresa
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

385 (H 3roi mobitela
Odjava #3835 H v . Erojmobitela

ZatraZi kod za potvrdu e-adrese

Upis kontakt podataka za prijam koda

Zaprimljeni kod za aktivaciju upisuje se u polje Kod za potvrdu. Potvrda zavrSava akcijom Unesi kao i na slici Unos koda
za aktivaciju.

eK h eZUa Potvrda
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Q Kod za potvrd

Ponovno slanje koda za potvrdu ili izmjena e-
adrese je moguca ovdje.

Unesi

Odjava

Unos koda za aktivaciju
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2.2 Registracija prijavitelja

hezijja

Sustav eKohezija povezan je sa Sudskim registrom, OIB registrom i Obrtnim registrom. Svim fizickim osobama nakon
autentifikacije kroz NIAS ponudit ¢e se dodavanje ili odabir prijavitelja u Cije ime Zele raditi u sustavu. Odabir ranije
dodanih prijavitelja je mogu¢ kroz padajuci izbornik (slika Odabir i dodavanje prijavitelja). Dodavanje nove pravne osobe
moguce je klikom na Nova pravna osoba, dodavanje novog Obrta, OPG-a ili slobodnog zanimanja klikom na Nova fizicka
osoba — djelatnosti, a dodavanje fizicke osobe (gradana), klikom na Nova fizicka osoba — gradani®. Ovisno o odabranoj
akciji sustav otvara razli¢ite forme za unos podataka — za pravne osobe formu vidljivu na slici Dohvat podataka o pravnoj
osobi, a za Obrte, OPG-ove ili slobodna zanimanja formu vidljivu na slici Unos novog Obrta, OPG-a ili slobodnog
zanimanja.

|

avitelja kojeg predstavljate kako biste
ortalu:

eK heZUa Odaberite pr

mogli pristup

Dobr0d0§|i Testna pravna osoba v

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Nastavi
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Nova pravna osoba
Nova fizicka osoba - djelatnosti

Nova fizicka osoba - gradani

Odabir i dodavanje prijavitelja

A

L]
e K hezua Unesite OIB pravne osobe koju predstavljate kako

biste mogli pristupiti portalu:
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Dohvati pravnu osobu
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Moji prijavitelji

Dohvat podataka o pravnoj osobi

1 7a razliku od pravnih osoba, obrta, OPG-ova ili slobodnih zanimanja, korisnicima je opcija dodavanja nove fizicke osobe dostupna sve do prve
registracije u sustav kao prijavitel;j fizicka osoba (gradanin)
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.e
e K h ezua Odaberite prijavitelja kojeg predstavljate kako biste

mogli pristupiti portalu:

D 0 b I’0d0§ | | Testna pravna osoba v

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Novi obrt

Novi OPG ili slobodno zanimanje

Unos novog Obrta, OPG-a ili slobodnog zanimanja

a

e K hezy.a Unesite MBO obrta kojeg predstavljate kako biste
mogli pristupiti portalu:
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Moji prijavitelji

Dohvat podataka o obrtu

2.2.1  Automatsko prepoznavanje prijavitelja - pravne osobe i obrti

Prijaviteljima za koje se nedvojbeno moZe utvrditi osoba zakonom ovlastena za zastupanje u navedenim registrima,
Sustav ¢e po autentifikaciji putem NIAS-a, upisom OIB-a ili MBO-a prijavitelja te odabirom akcije Dohvati pravnu osobu
(slika Dohvat podataka o pravnoj osobi) ili Dohvati obrt (slika Dohvat podataka o obrtu) automatski dodijeliti prepoznate
ovlastene osobe za zastupanje.

2.2.2  Pravno zastupanje prijavitelja od strane viSe ovlastenih fizickih osoba

U slucajevima gdje prijavitelja pravno zajednicki zastupa vise osoba (i iste su evidentirane u nekom od gore navedenih
povezanih registara) sustav ¢e svaku od navedenih prepoznati kao ovlastenu za samostalno zastupanje. S obzirom na
navedeno potrebno je u karticu Prilozi svake projektne prijave priloZiti internu odluku kojom se ista ovlascuje za
samostalno zastupanje prijavitelja u sustavu eKohezija, ili u slucaju potpisanog ugovora ovakvu odluku dostaviti
nadleznom posrednickom tijelu kroz Projektni pretinac ili kao privitak Zahtjeva za ovlastenje/opunomocenje iste osobe.
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2.2.3  Slanje zahtjeva za ovlaStenjem

Ako automatski dohvat podataka ne uspije, tj. u navedenim registrima ne postoji podatak o zakonom ovlastenoj osobi
za zastupanje, potrebno je ru¢no unijeti podatke o prijavitelju, kako je prikazano na slikama Forma za unos podataka o
pravnoj osobi i Forma za unos podataka o obrtu. Unos zavrsava akcijom Potvrdi.

eK hezija
Dobrodosli =

eKohezija

Odjava

Forma za unos podataka o pravnoj osobi

a

ek hezia :
Dobrodosli =

eKohezija je in
zabl

Moji prijavitelj

Forma za unos podataka o obrtu

Po unosu podataka o prijavitelju (pravna osoba, obrt ili slobodna djelatnost), potrebno je podnijeti Zahtjev za
ovlastenjem. Zahtjevu je obavezno klikom na Dodaj datoteku priloziti kopiju dokumentacije dokaza ovlastenja za pravnu
osobu ili obrt (vidjeti tablicu ,Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja“ u poglavlju ,2. Prijava u sustav
eKohezija“) i obrazloZenje. Takoder je moguce i unijeti rok vazenja punomoci. Ako nije unesen rok vazenja punomodi
traZzeno ovlastenje dodjeljuje se trajno tj. do ukidanja istog.
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Zahtjev se Salje administratoru sustava odabirom akcije Posalji zahtjev. Navedenim Zahtjevom korisnik trazi odobrenje
za zastupanje odabranog ili dodanog prijavitelja u sustavu eKohezija (slika Popunjavanje zahtjeva za ovlastenjem). Nakon
slanja Zahtjeva nadlezna institucija ¢e provjeriti ispravnost prilozene dokumentacije i potvrditi pravo pristupa ovlastenoj
osobi. O potvrdi Zahtjeva ovlastena osoba bit ¢e obavijeStena putem elektronicke poste.

s ﬂ’;;
b2

U slucaju potrebe nadopune Zahtjeva za ovlastenjem korisnik ¢e takoder biti obavijeSten putem elektronicke poste.
Nadopuna se radi ponovnom prijavom u Sustav i dodavanjem dokumentacije koja nedostaje, to jest nadopuniti ranije
priloZenu dokumentaciju dostavljenu uz Zahtjev za ovlastenjem i podnijeti ga.

EK h QZHa Ddaberite prijavitelja kojeg predstavljate kako biste

mogli pristupit porcalu:

Dobrodosli it oot il sty " W

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljeZbu, pohranu i obradu podataka nuzZnih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Nova pravna osoba

Nova fizicka osoba - djelatmosti

Nowva fizicka osoba - gradani

Ma temelju podataka iz OIB registra niste oviaSteni za zastupanje unesene pravne osobe. Molimo popunite prikazani obrazac kako biste
podnijeli zahtjev za oviaStenje u sustavL.

+ Dodaj datoteku

Maksimalna velicina: 200 ME

Posalji zahtjev

Popunjavanje zahtjeva za ovlastenjem
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Sustav ¢e korisnika automatskom porukom obavijestiti o isteku odobrenja Zahtjeva za ovlastenjem 7 dana prije datuma
navedenog u polju Rok vaZenja punomodi. Po zaprimanju obavijesti, a kako bi se ovlastenje produljilo, potrebno je
ponoviti korake kao kod prvobitnog ispunjavanja Zahtjeva za ovlastenjem — prijava u sustav, odabir novog pravnog
subjekta, unos OIB-a pravnog subjekta te popunjavanje novog Zahtjeva za ovlastenjem uz prilaganje vaZece
dokumentacije sukladno tablici Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja, a koja se nalazi u Poglavlju 2. Ukoliko

korisnik ne podnese novi Zahtjev za ovlastenjem po isteku roka vazenja punomodi vise nece biti u mogucnosti zastupati
pravni subjekt unutar Sustava.

2.2.4  Registracija OPG-a ili slobodne djelatnosti

Kako sustav eKohezija u ovom trenutku nije povezan s registrom OPG-ova i pojedinim registrima slobodnih zanimanja,
iste je prvo potrebno registrirati. Proces registracije zapocinje klikom na tipku ,Novi OPG ili slobodno zanimanje” na
sucelju prikazanome na slici Unos novog Obrta, OPG-a ili slobodnog zanimanja, iznad.

Ovime se otvara forma Zahtjeva za registracijom u koji je potrebno unijeti osnovne podatke o prijavitelju — naziv, maticni
broj, vrstu djelatnosti, adresu, broj telefona/telefaksa, adresu elektronicke poste te ostala polja, kako je prikazano na
slici Unos Zahtjeva za registracijom OPG-a ili slobodnog zanimanja, ispod. U Zahtjev za registracijom potrebno je dodati
dokument registracije djelatnosti u maticni registar klikom na tipku ,+ Dodaj datoteku®. Po ispunjavanju svih potrebnih
polja i dodavanja dokumenta registracije djelatnosti, Zahtjev za registracijom potrebno je podnijeti klikom na tipku
,Posalji zahtjev”.

Nakon slanja Zahtjeva za registracijom pojavljuje se forma Zahtjeva za ovlastenjem, vidljiva na slici Popunjavanje zahtjeva
za ovlastenjem iznad, gdje je takoder objasnjen postupak njegovog popunjavanja.
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me nociteliz®
estime
sta djelatnosti*

Obiteljsko poljoprivredno gospodarstvo

Zdravstveni djelatnik
Veterinar

Odvjemnik

Jawmi biljeZnik
Revizor

InZenjer

Arhitekt

Porezni savjetnik
Steajni upravitel]
Tumat

Prevaditelj

i Ancina®

aksimalna velicina: 200 MB.

Prezime nositeljg* OIB

Turisticki djelatnik
Znanstvenik
KnjiZevnik
lzumitelj

Predavac

Odgojna djelamost
Navinar

Umijetnik

Sportas

Djeltanost poljoprivrede | Sumarstva
Treovac pojedinac
Ostale djelatnosti

Ore

m

NLernewsK

Pozalji zahtjev

Unos Zahtjeva za registracijom OPG-a ili slobodnog zanimanja

Vaino!

Poruka ,,0IB nije moguce dohvatiti iz OIB registra” javit ¢e se, iznimno, prijaviteljima vlasnicima poljoprivrednih
obiteljskih gospodarstava (OPG) ili prijaviteljima koji vrSe samostalne djelatnosti. Korisnici kojima se javlja spomenuta
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greska pomo¢ pri registraciji mogu zatraZiti na kontakt adresu Korisnicke podrske sustavu eKohezija ( ekohezija-
podrska@fina.hr ).

Dodatno, poruka ,,Na temelju podataka iz OIB registra niste ovlasteni za zastupanje unesene pravne osobe” javlja se
u slucaju kada u Sudskom registru, u sekciji Osobe ovlastene za zastupanje zapisa pravnog subjekta, uz ime i prezime
osobe ovlastene za zastupanje nije naveden OIB osobe (neovisno o tome pojavljuje li se OIB u ostalim sekcijama
zapisa). U ovom slucaju molimo korisnike koji jesu Osobe ovlastene za zastupanje pravnog subjekta da kao privitak
Zahtjevu za ovlastenjem dostave dokumentaciju (bilo koji sluzbeni dokument, ili dokumente) iz koje je moguce
nesporno utvrditi vezu izmedu njihovog imena i prezimena, OIB-a te funkcije koju obnasaju u pravnom subjektu.

Vaino!

U slucaju pravnih subjekata prijavitelja koji imaju viSe poslovnica, ispostava ili podruznica, a djeluju pod istim
jedinstvenim brojem (OIB/MBO/MBS) sustav eKohezija nije u moguénosti prepoznati zasebno svaku jedinicu veé
prepoznaje ,krovni“ subjekt. Stoga ¢e jedna ili viSe osoba ovlastenih za zastupanje koje su navedene u maticnom
registru (Sudski ili Obrtni registar) imati prava ovlastene osobe za sve projektne prijave i ugovore o dodjeli
bespovratnih sredstava u sustavu eKohezija svih podruZnica/ispostava/poslovnica.

U slucaju potrebe za opunomocenjem zaposlenika za zastupanje u sustavu koje ¢e toj osobi dati prava opunomocenika
za sve podruZnice/ispostave/poslovnice nuino je da je isto dano od ¢elnika tijela odnosno , krovnog subjekta“.

Korisnici sustava eKohezija takoder imaju opciju prijave u Sustav kao fizicke osobe (gradani) odabirom opcije klikom na
Nova fizicka osoba — gradani sa sucelja prikazanoga na slici ,,Odabir i dodavanje prijavitelja“, iznad.

Odabirom ove opcije korisniku se prikazuje sucelje, prikazano na slici Popunjavanje podataka o fizickoj osobi (prijavitelju)
ispod, u koje je potrebno unijeti podatke o fizickoj osobi te ih potvrditi klikom na tipku ,Spremi”.

Vazino!

S obzirom na to da sustav eKohezija nije povezan sa registrima OPG-ova i slobodnih djelatnosti, provjera
dokumentacije vrsi se rucno, upitom prema tijelima nadleznima za pojedini registar te mozZe potrajati nekoliko dana.
Stoga naglasavamo potrebu vodenja racuna o pravovremenoj registraciji u Sustav, kako provjera dokumentacije ne
bi utjecala na mogucénost prijave na Zeljeni Poziv na dodjelu bespovratnih sredstava.
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eK hezia

Pocetna stranica

Projektni pretinac A

Osabni pretinac (12)

Ugovori
Fiziéka osoba prijavitelj
Projektne prijave

P e EDLDOD R

oIB Ime i prezime: Ulica i kuéni broj Po3tanski broj

10000100001 Testime TestPrezime_10000100001

Grad apéina Driava Broj telefona pozivni broj Broj telefaksa pozivni broj
- Hrvatska v +385 v +385 v

Email Vrsta pravnog subjekta

test@example.com Fizicka os0ba - gradanin .

Popunjavanje podataka o fizickoj osobi (prijavitelju)

Vazino!

Sucelje Fizicka osoba - gradani namijenjeno je iskljucivo za privatne osobe te sluZi za prijavu na natjecaje za dodjelu
bespovratnih sredstava pojedincima kada oni ne predstavljaju nositelja gospodarske djelatnosti (primjerice,
energetska obnova kucanstva, dodjela pojedinacnih potpora za kupnju osobnih automobila pokretanih iz obnovljivih
izvora energije i sl).

Ako ste nositelj obrta, obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva, samostalne djelatnosti i sl. te se Zelite prijaviti u
sustav eKohezija kao nositelj gospodarske djelatnosti potrebno je izvrsiti registraciju Fizicke osobe — djelatnosti.

Ako Zelite zastupati pravnu osobu (tvrtka, ustanova, tijelo lokalne ili regionalne samouprave, tijelo drzavne uprave,
nevladine organizacije i sl.) potrebno je izvrsiti registraciju Pravne osobe.
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Promjena osobe ovlastene za zastupanje/ukidanje prava

U slucaju promjene osobe ovlastene za zastupanje prijavitelja ili ukidanja prava ovlastene osobe, ovisno o nacinu na koji
je osoba ovlastena potrebno je:

a.

U slucaju da je Prijavitelj automatski prepoznat u Sustavu putem podataka iz povezanih registara te je takoder
automatski prepoznata i osoba ovlastena za zastupanje ne postoji podneseni Zahtjev za ovlastenjem te sustav
automatski po promjeni podataka u povezanom registru onemogucava pristup osobi koja je ranije bila ovlastena
za zastupanje prijavitelja, a po prijavi u Sustav nove Ovlastene osobe, ako podaci o istoj postoje u povezanom
registru, ista ¢e takoder biti automatski prepoznata kao Ovlastena osoba i bit ¢e joj dodijeljena pripadajuca
prava u Sustavu. U ovom slucaju nije potrebno nikakvo postupanje.

Ako su prava dodijeljena temeljem podnesenog Zahtjeva za ovlaStenjem na odredeni rok, protekom tog roka
osobi se automatski ukidaju prava Ovlastene osobe, a u slucaju potrebe produljenja istih potrebno je podnijeti
novi Zahtjev za ovlastenjem.

Ako su prava dodijeljena temeljem podnesenog Zahtjeva za ovlastenjem trajno/do opoziva ili se ukidaju prije
roka navedenog u Zahtjevu za ovlastenjem, potrebno je dostaviti dokaz ili zahtjev za ukidanjem prava na adresu
elektronicke poste ekohezija-podrska@fina.hr uz koji je potrebno priloZiti dokaz o prestanku ovlastenja za
zastupanje (rjeSenje, odluka isl.) koji, ako se radi o zaposleniku kojeg je opunomodila osoba ovlastena za
zastupanje, treba biti potpisan od osobe koja je trenutno ovlastena za zastupanje predmetnog prijavitelja.

2.3 Redovna prijava u sustav

Ovisno o pravima u sustavu, fizicka osoba nakon uspjesne prijave u sustav moze odabrati jednu od korisnickih uloga (slika
Odabir korisnicke uloge). U kontekstu ovih uputa opisat ¢e se korisnic¢ka uloga ,,Prijavitelj“.

L

Odabir kerisnicke uloge

Dobrodosli —
Prijavitelj
eKohezija je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za Korisnik iz institucije
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.
* Obavijest o obradi osobnih podataka
* Izjava o kolacicima Administrator sustava

eK hezija

Odabir korisnicke uloge

Prilikom bududih prijava u sustav eKohezija korisnik (fizicka osoba) ¢e modi raditi u kontekstu odabranog prijavitelja za
kojeg je ovlasten odabirom prijavitelja iz padajuceg izbornika prijavitelja i akcije Nastavi (slika Odabir prijavitelja).
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eK hezija
Dobrodosli

eKohezija je informacijski sustav namijenjen za Nastavi
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe projekata.

Odjava Nova pravna osoba

MNova fizicka osoba - djelatnosti

Mova fizicka osoba - gradani

Odabir prijavitelja

Kada ovlastena osoba prvi puta pristupi sustavu u ulozi prijavitelja, po odabiru prijavitelja iz padajuceg izbornika, sustav
automatski preusmjerava korisnika na sljedecu stranicu na kojoj je potrebno odabrati ili potvrditi vrstu pravnog subjekta.

Na ovome mjestu potrebno je iz padajuceg izbornika odabrati odgovarajucu vrstu pravnog subjekta te unijeti dodatne
opce informacije o prijavitelju. O ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavhog obrasca kao i
mogucnost prijava na pojedine pozive. Nakon spremanja podataka o vrsti pravnoga subjekta navedene podatke korisnik
viSe nece biti u moguénosti sam promijeniti. Ako dode do promjene vrste pravnoga subjekta potrebno je poslati zahtjev
za promjenom vrste pravnog subjekta uz odgovarajuci dokaz o navedenom na adresu elektroni¢ke poste ekohezija-
podrska@fina.hr kako bi administratori sustava mogli izvrsiti navedenu promjenu.

Kako se pojam vrsta javnog subjekta u sustavu eKohezija naslanja na odredbe Zakona o javnoj nabavi, korisnicima su na
izbor ponudene slijedece kategorije:

1. Tijela drzavne uprave - ministarstva, drzavni uredi, drZzavne upravne organizacije i uredi viade;

2. Jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave - Zupanije, opcine i gradovi;

3. Ostalatijela javnog prava - prijavitelji koji su tijela javnog prava, a ne pripadaju u neku od gornjih skupina. Tijela
javnog prava su pravne osobe koje su osnovane za odredene svrhe radi zadovoljavanja potreba u opéem
interesu, koje nemaju industrijski ili trgovacki znacaj i ispunjavaju jedan od sljedecih uvjeta:

— da se financiraju iz drzavnog proracuna ili iz proracuna jedinice lokalne odnosno iz proracuna jedinice
podrucne (regionalne) samouprave ili sredstava drugih takvih pravnih osoba u iznosu veéem od 50%, ili

—da nadzor nad poslovanjem tih pravnih osoba obavljaju drZavna tijela, jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave ili druge takve pravne osobe, ili

— da viSe od polovice ¢lanova nadzornog odbora, uprave ili odgovarajuceg tijela za upravljanje te vodenje
poslova imenuju drZavna tijela, jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave ili druge takve pravne
osobe, ili zajednica gore navedenih tijela ili pravnih osoba;

4. Privatni profitni sektor - svi poduzetnici (bez obzira na veli¢inu) i obrtnici;

5. Privatni neprofitni sektor - organizacije upisane u Registar neprofitnih organizacija;

6. Fizicka osoba — gradanin — svaka fizicka osoba koja se u Sustav prijavljuje kao korisnik bespovratnih sredstava.

Vaino!

O ispravhom odabiru vrste pravnog subjekta ovisi izgled prijavnog obrasca u sustavu, s obzirom da nastavno na taj
odabir ovisi hoce li se odredena polja prikazati na obrascu i biti nuzna za unos.
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3. Administracija

‘hezija

Odabirom ikone Administracija (slika Izbornik uredivanja postavki i opéih podataka), u gornjem desnom kutu sucelja,
pojavljuje se izbornik putem kojeg se korisniku nude mogucnosti uvida/izmjene korisnickih podataka, podataka
prijavitelja, podataka povezanih osoba, uvid u Opce uvjete koristenja te odjava iz sustava:

eK hezia

Projektne prijave

Potetna stranica

B1R.1.1.01 - Proviera nazivija
Projektni pretinac

v

e e ADRD 2

= Te
- . Izbornik uredivanja postavki
= i op¢ih podataka
=
& DP e MS
KorisniZke upute
B PK 3.4.01 - Croatian safe steps CR
& oo
= Croatian safe steps CROSS

Izbornik uredivanja postavki i opcih podataka

Odabirom opcije Moji podaci moguce je izmijeniti adresu elektronicke poste, broj mobitela te postaviti opciju slanja
obavijesti o zaprimljenim porukama u sustavu eKohezija (slika Uredivanje osobnih podataka). Napominjemo da u slucaju
izmjene adrese elektronicke poste sustav na novu adresu Salje kod za potvrdu iste. Odabirom opcije Podaci prijavitelja
(slika Uredivanje podataka prijavitelja) moguce je urediti podatke o prijavitelju.

ek hezija

Korisnicki podaci

Obavijest o zaprimljenoj paruci felim primati putem elektronicke poste

®Da

#
Ime: Prezime:
Q)  Projextni pretinac Testime TestPrezime_10000100001
a pretinac (12) olB: E-adresa
o 10000100001 test@example.cor
Broj mobitala: Ponavljena e-adresa:
B +385 (Hrvatskal v test@example.com
[
o3
L]

Spremi

Uredivanje osobnih podataka

Testna pravna osoba

ekini pretinac . oiB Naziv prijavitelja Ulica i kuéni broj Obveznik PDV-a

1 Testna prawna 0soba Ba ()N

Osabni pretinac (12) SEEDID .

Poktanski bro] opéina/Grad Driava Broj telefona
Hrvatska v v

Broj telefaksa E-poita Internetska stranica Vrsta pravnog subjekta

v Privatni neprofitni sektor B

P RARewADBLD 2R

wSpremi || XOdustani

Osobe ovlastene za zastupanje .

Ime Prezime Rok vatenja punamoci

Uredivanje podataka prijavitelja

3.1 Izmjena podataka o prijavitelju

Kroz modul Administracija korisnicima je dana mogucnost izmjene osnovnih podataka o prijavitelju. Podaci o nazivu
prijavitelja, adresi te vrsti pravnoga subjekta povlace se izravno iz nadleZznog Registra te su iz tog razloga zakljucani za
uredivanje. Za izmjenu ovih podataka potrebno je obratiti se na adresu tehnicke podrske sustavu eKohezija (poglavlje 6)
te o izmjeniili potrebiizmjene obavijestiti sva Posrednicka tijela razine 2 nadlezna za Pozive na kojima postoje podnesene
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prijave ili Ugovori, sukladno Op¢im uvjetima koriStenja sustava eKohezija, to jest sukladno potpisanom Ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava (ukoliko postoji).

Izmjena podataka o prijavitelju na postojece projektne prijave primijeniti ¢e se na razli¢it nacin, ovisno o njihovom
statusu.

Na Prijavne obrasce koji su u trenutku izmjene podataka u statusu , U izradi” novi podaci ¢e se automatski primijeniti
njihovim otvaranjem.

Prijavni obrasci koji su u trenutku izmjene podataka u statusu ,Spremno za slanje” ¢e biti vraceni u status ,U izradi”, a
novi podaci ¢e se primijeniti prilikom prvog otvaranja Prijavnog obrasca. U ovom slucaju obrazac je ponovno potrebno
staviti u status ,Spremno za slanje” kako bi se omogucilo podnosenje prema Posrednickom tijelu.

Na prijavne obrasce koji su u trenutku izmjene podataka vraceni u doradu, to jest koji imaju status ,, U doradi” izmjene
podataka e se primijeniti prilikom prvog otvaranja obrasca vra¢enog na doradu. Pritom ée se stvoriti nova inacica
prijavnog obrasca, u kojoj ¢e biti navedeni novi podaci, dok ¢e u ranijoj inacici ostati zabiljezeni stari podaci.

Po detektiranju promjena podataka o prijavitelju, Sustav ¢e korisnika o navedenome obavijestiti porukom u osobni i
projektni pretinac (kada je primjenjivo) te dodatno skoénim prozorom prilikom prijave u Sustav ili ulaskom u Prijavni
obrazac.

Vaino!

Vrsta odabranog pravnog subjekta za prijavitelja moZe imati izravan utjecaj na pojavljivanje, odnosno ne pojavljivanje
odredenih polja u Prijavhom obrascu. Ukoliko se mijenja podatak o vrsti pravnog subjekta, postoji moguénost
pojavljivanja novih polja u Prijavnom obrascu koje je prije podnosenja Posrednickom tijelu potrebno ispuniti.
Izmjena naziva prijavitelja ili adrese prijavitelja, za razliku od izmjene vrste pravnog subjekta nece rezultirati
otvaranjem povih polja u Prijavnom obrascu.
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3.2 Ovlastene, opunomocene i povezane osobe (pregled i dodavanje)

Odabirom opcije Podaci o osobama (padajuéi izbornik Administracija u lijevoj akcijskoj traci) pristupa se modulu za
pregled i administraciju podataka svih osoba na prijavitelju.

Na navedenom moguce je pregledati sve ovlasStene osobe na prijavitelju, pregledati i podnijeti zahtjeve za opunomocéenje
po pojedinim projektima prijavitelja te pregledati i dodati povezane osobe na razini prijavitelja ili na razini projektne
prijave odnosno projekta (slika Podaci o osobama).

Poda

eK hezija

Ovlaitene asabe na prijavitelju

Ime Prezime Rok vazenja punomeci Datum edobrenja

Pragled zahtjeva 22 opunomoéenje

Projekt

——————— Odabir projekta

Ime Prezime Datum podnoenja Datum adbijanja/odobrenja Datum ukidanja Status

2 EH R ADD R

Povezane osobe na priavitelju

Omoguci pavezanoj osobi administraciju podataka pravne ssobe i dodavanje
Ime Prezime drugih povezanih osoba

Povezane osobe na projekty

Projekt

—————— Odabir projekta

Ime Prezime Naziv projekta

Podaci o osobama

3.2.1  Ovlastene osobe na prijavitelju

Sekcija ,Ovlastene osobe na prijavitelju” prikazuje sve osobe koje su pristupile prijavitelju u sustavu a da je njihovo
ovlastenje za zastupanje automatski prepoznato putem povezanih registara ili odobreno putem slanja Zahtjeva za
ovlastenjem (detaljnije objasnjeno u poglavlju 2.2 Registracija prijavitelja), uz prikazivanje roka vaZenja punomaodi i
datuma odobrenja zahtjeva (ako isti postoje).

3.2.2  Pregled zahtjeva za opunomocenje

Sekcija ,,Pregled zahtjeva za opunomocenje” omogucava pregled postojecih i slanje novih Zahtjeva za opunomocenje
nadleznom Posrednickom tijelu razine 2. Zahtjevi za opunomodéenjem osoba 3alju se ovim putem za svaki projekt
zasebno. Kako bi se Zahtjev za opunomoéenjem mogao poslati nuzno je postojanje ugovorenog projekta u Sustavu.

Skocni prozor za dodavanje Zahtjeva za opunomocenje otvara se klikom na akciju +Dodaj. U sko¢ni prozor unose se
podaci o osobi za koju se podnosi Zahtjev za opunomocenjem pa je tako moguée dodati postoje¢u povezanu osobu
odabirom iz pripadajuceg padajuéeg izbornika ili neku drugu osobu unosom podataka u polja OIB, Ime i Prezime. U
tekstualnom okviru potrebno je obrazloZiti predmetni zahtjev, a prateci dokumenti prilazu se klikom na akciju +Dodaj
datoteku. Zahtjev za opunomocenje podnosi se klikom na akciju Podnesi (slike Podnosenje Zahtjeva za opunomocenje).
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Otvaranje sko¢nog prozora za
podnosenje Zahtjeva za opunomodenje

Uredivanje

Postojece povezane osobe
Projekt

ols

Ime:

Prezime

Obrazlozenje zahtjeva

Popratna dokumentacija

xOdustan;

Dodavanje dokumentacije
uz Zahtjev Podnosenje Zahtjeva za
opunomocenje

Podnosenje Zahtjeva za opunomocenje

Vaino!

Osobe opunomocene na gore opisan nacin imat ce sva prava kao i Ovlastena osoba, ali ¢e ta prava moci prakticirati
iskljucivo na predmetnom projektu.

3.2.3  Povezane osobe

Osobe mogu biti povezane na dvije razli¢ite razine:

1. Povezana osoba na razini prijavitelja od tog trenutka ima moguénost rada na svim postoje¢im i buduc¢im
projektnim prijavama i projektima navedenog prijavitelja. Tako dodanu osobu nije potrebno zasebno dodavati
na pojedine projekte. Povezanoj osobi na razini prijavitelja moguce je takoder dodati pravo administriranja
podataka prijavitelja i dodavanja drugih povezanih osoba (slika Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja).

2. Povezana osoba na razini projekta od tog trenutka ima mogucénost rada iskljucivo na projektu na koji je dodana.
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Uredivanje

Projekt

Pastojece povezane osobe

Prezime

®Odustani

Skocni prozor za unos
podataka o Povezanoj osobi

Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja

U sko¢nom prozoru unose se podaci o povezanoj osobi, a povezanoj osobi na prijavitelju moguce je dodijeliti i ulogu
administracije podataka drugih povezanih osoba. Prilikom dodavanja nove povezane osobe, Sustav ¢e novo povezanoj
osobi informaciju o istome dostaviti u osobni pretinac te na adresu elektronicke poste, ukoliko je korisnik naznacio da
Zeli primati obavijesti o porukama u Sustavu.

Vaino!

Podnosenje obrazaca prijavitelja u sustavu radi iskljuc¢ivo Ovlastena osoba, povezane osobe obrasce mogu uredivati,
prilagati dokumente te ih pripremiti za slanje.

3.3 Osobni pretinac

Osobni pretinac je jedinstveni pretinac u sucelju svake pojedine osobe koja je prijavljena u sustav te je jedina koja ima
pristup istom. Osobni pretinac sluzZi za jednosmjernu komunikaciju, odnosno samo za zaprimanje automatskih poruka
vezanih uz slanje projektne prijave u nadlezno tijelo te poruka vezanih u promjene na pravnoj osobi za koju je fizicka
osoba ovlastena/opunomocena. Uspjesnim slanjem projektne prijave ista dobiva projektni pretinac.

3.4 Projektni pretinac

Podnosenjem projektne prijave (Prijavhog obrasca) ona dobiva svoj projektni kod (MIS kod projekta) te pripadajudi
projektni pretinac. Sva komunikacija koja izlazi iz okvira predvidene komunikacije u sklopu pojedina¢nih modula (polja
obrazloZenja i priloga u pojedinacnim modulima) izmedu korisnika bespovratnih sredstava i nadlezne institucije vezana
za ugovaranje i provedbu projekata ugovorenih kroz sustav eKohezija vrsi se putem Projektnog pretinca.

Pristup i uvid u poruke projektnog pretinca imaju svi dionici na projektu — i korisnik i nadlezna institucija. Na strani
korisnika pristup porukama imaju ovlastene, opunomocene i povezane osobe. Kako bi se mogao jasno identificirati
posiljatelj i njegova uloga isto je naznaceno u zaglavlju poruke.

Osim za komunikaciju izmedu institucije i korisnika bespovratnih sredstava, projektni pretinac je centralno mjesto za
automatske obavijesti o akcijama u sustavu poput podnosenja Zahtjeva za nadoknadom sredstva, evidencija isplata na
projektu i sl.
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ektni pretinac Sl Fretaga poruka 0d datuma Do datuma
= =}
bni pretinac (12)
vrsta kemunikacije obrazac Pailjatelj
jieni pazivi . . .
-]  Poslane poruke

Prjene piave ot peaorscns Odabir projektnog pretinca

ministraciia ~ Obavijest o uspjeéno podnesenoj projektnoj prijavi

2 Re®ADBD 2

risnicke upute

eKohezija - PK.3.4.01.0002

Obavijest o uspjesno podnesenoj projektnoj prijavi

eKohezija - PK.5.1.01.0001

Obavijest o uspjeino podneseno projektno] prijavi

eKohezija - PK.2.1.01.0001

Obavijest o uspjesno podnesenoj projektnoj prijavi » Vst komunikacie: Gdabir - Podnosenye prijave projektnag pri

eKohezija - PK.4.2.01.0001 i

cije: Orlabic

obavijest o uspjeSno podneseno] projektno] prijavi

Projektni pretinac
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4. Funkcionalnost sustava eKohezija

Minimalni uvjeti koje je potrebno zadovoljiti za koriStenje sustava eKohezija su:
1. Preporucena rezolucija 1920 x 1080

2. Pristup internetu

3. Internet preglednik Microsoft Edge ili Google Chrome

Sustav eKohezija omogucava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuZan oprez jer postoji moguénost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja
istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava, stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.

UspjeSnom prijavom u sustav, korisnik se preusmjerava na pocetnu stranicu sustava. Na pocetnoj stranici nalazi se
pregled svih pokrenutih prijava na pozive za dostavu projektnih prijava, s pripadaju¢im statusima kao sto je vidljivo na
slici Pocetna stranica.

ek hezia

Projektne prijave

1 - Proviera nazivija

Bocni izbornik

2Re®ADD S

Korisnicke upute
= PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

K.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

01 - Croatian safe steps CROSS

ERRARRRARE

Pocetna stranica

Nakon potpisivanja ugovora, ulaskom u modul Ugovori moguce je vidjeti popis i status svih sklopljenih ugovora o
financiranju projekata za prijavitelja kojeg predstavljate.

Vazino!

Dio padajucih izbornika u sustavu funkcionira na nacin da ucitava do 20 stavki, ali istovremeno funkcionira i kao
trazilica. U slucaju da se opcija koju Zelite izabrati ne prikazuje, potrebno je zapoceti s upisivanjem naziva iste kako bi
se popis filtrirao.
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ek hezija :
pretinac
Osobni pretinac (12)
i pozivi
prijave
Administracija
Korisnicke upute
Pregled ugovora
Slika Osnovni elementi sustava eKohezija u nastavku prikazuje osnovne elemente prijavnog obrasca.
ek hezija
= Prjekt Akivnosti  Pokaztelirezulati  Proradun  Satetsk proracuna  Horizontana natela  Informarie vidivost _Prlg
& | projet nem kod | Nazivprisvee§a:Testn pravn ozoba | v Sanjs:. | vejoma podnctenja ipravka:. | natie: Kartice obrasca
& ©sobni pretinac (12)
-
o]  Objaviieni pozivi
B usown oy ™ —_— Sekcije obrasca
Testna pravna osoba 44236394710 -
B Projektne prijave
€5 Administracia na troskovePrayitelja koji nastaju u okviru v .
: profees e poveativ St PO Bo¢ni izbornik
B xorisnitke upute
Kontakt podaci ~
Ulica i kuéni broj optina Postanski broj
Polje obrasca
Broj telefona Bro] T8 E-poita
Podacloadgovorno] oot Status obrasca v
Odgovorna osoba Ime Prezime
E-poita Broj telefona Broj telefaksa AkClJSkl gumbl
+385 M +385 -

@ Kopiraj prijavni obrazac

Obrii prijavu ISR <pis obrasca uPDF | | Spremno za sla -'ED

Osnovni elementi sustava eKohezija

Obrasci u Sustavu podijeljeni su na kartice koje sadrzavaju logicki i tematski povezane sekcije i polja. Klikom na ikonu
koja se nalazi u gornjem desnom kutu svake sekcije, sekcija se moze sakriti ili otkriti u prikazu (slika Prikaz otkrivene i
sakrivene sekcije).

Opéi podaci o prijaviteljv ’p
Naziv 1D broj prijavitelja Vrsta narugitelja prema ZJN-u Sakrivanje sekcije

Testni korisnik 29914477928 Nije primjenjivo v

Veli¢ina poslovnog subjekta PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta
je povrativ kroz redovno poslovanje?

Da « Ne

Prikaz otkrivene i sakrivene sekcije

Unos i prikaz podataka u sustavu obavlja se kroz razli¢ita polja. Polje za unos alfanumerickih znakova ima naznaku o
maksimalnom broju znakova koji se mogu unijeti u polje. Prilikom unosa brojac¢ pokazuje preostali broj znakova za upis.
Polja kod kojih je predviden upis datuma oznacena su piktogramom kalendara. Klikom na piktogram otvara se kalendar
s mogucénos¢u odabira Zeljenog datuma. Datum takoder mozete upisati i izravno u obliku dd.mm.gggg (slika Prikaz polja
Za unos).
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Pravni status prijavitelja v

Naziv registracijskog tijela Datum upisa u matiéni registar Registarski broj
| a

Preostalo znakova: 100 Preostalo znakova: 25

oblik organizacije

Preostalo znakova: 100

upravljatka struktura

Preostalo znakova: 300

vizija

Preostalo znakova: 600

Prikaz polja za unos

Polja koja se nalaze u stanju ,pregledavanje” osjenc¢ana su sivom bojom i u njih nije mogu¢ unos. Polja koja su u stanju
Citanja, a nisu osjencana sivom bojom moguce je uredivati odabirom akcije Uredi (slika Polja u statusu ,pregledavanje”
i uredivanje”).

Opéi podaci o projektu

Kod projekta Naziv projekta*
Korisnitke upute

Preostalo znakova: 184

Kod poziva Naziv poziva na dostavu projektnih prijedloga
KK.03.2.2.1 Test revizijski trag
Naziv prioriteta Naziv investicijskog prioriteta

Polja u statusu ,,pregledavanje” i, uredivanje”

Unos podataka u pojedinim sekcijama moguc je i putem akcijskog gumba +Dodaj. Odabirom navedenog akcijskog gumba
pojavit ¢e se skocni prozor (slika Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Skocni prozor) ili podsekcija spremna za
uredivanje (slika Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj — Podsekcija). lzmjene u sko¢nom prozoru pohranjuju se
akcijskim gumbom Spremi nakon ¢ega se skocCni prozor zatvara. Odabirom Odustani sko¢ni prozor se zatvara i unesene
izmjene se ne pohranjuju.

Akcijski gumb ,,+Dodaj”

Uredivanje

Razina na kojoj se provodi projekt

Planirani postotak projekta proveden na
odabranoj lokaciji*

..

Akcijski gumb ,Spremi* Akcijski gumb ,Odustani”

Funkcionalnost akcijskog gumba ,,+Dodaj“ — Skocni prozor
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“ Prijavitel] Partneri Projekt Aktivnost; Pokazatelji i rezultati Proratun Saldetak proratuna Horizontalna natela Informiranje i vidljivost Prilozi
=] | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja:Testna pravna osoba | Vejeme podnoenja: - Vrljeme podnofenja ispravkas - | Inadica: 1 /1 prikadlinatice
Aktivnosti projekta v
Datum poZetka provedbe (ako je poznat datum poetka provedbe Trajanje provedbe (mjeseci)
5]
ﬁ Naziv aktivnosti Oznaka
r; S koo Akcijski gumb ,,+Dodaj
B # Promidiba jivost " H “«
aktivnost
Podaci o aktivnosti projekta v
Naziv aktivnosti Pocetak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe) Zavrietak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe)
=
Opis aktivnosti
[yt | [ —— provieri | | 1spis obrasca uPDF | | spremno zasienje spremi

Funkcionalnost akcijskog gumba +Dodaj aktivnost — Podsekcija

U sustavu eKohezija na za to predvidenim mjestima omoguceno je prilaganje dokumenata akcijom +Dodaj ili +Dodaj
dokument. Zbog sigurnosnih postavki sustava eKohezija, velicina pojedine datoteke koja se dodaje na ovaj nacin ne moze
biti ve¢a od 200 MB. Navedeno ograni¢enje odnosi se na veli¢inu jednog dokumenta, a ne na ukupnu veli€inu privitaka
priloZzenih u sustav eKohezija. Stoga, u slucaju potrebe za prilaganjem vecih datoteka od gore navedenog iznosa,
potrebno je datoteku prethodno podijeliti na dijelove koji su manji od 200 MB te takve dijelove priloziti u sustav na
predvideno mjesto.

Sustav eKohezija omoguéava istovremeni rad viSe korisnika na istim obrascima i u istim modulima. Ipak, napominjemo
da je kod ovakvog nacina rada nuZan oprez jer postoji moguénost nepravilnog spremanja podataka prilikom uredivanja
istih kartica i polja od strane vise korisnika sustava stoga se ovakav nacin rada ne preporucuje.

4.1 Metoda ucitavanja datoteka vecih od 200 MB u sustav

U slucaju potrebe za prilaganjem popratne dokumentacije u sustav cija veli¢ina iznosi iznad 200 MB, s obzirom na
ogranicenje veli¢ine datoteka potrebno je koristiti niZze opisanu metodu u kojoj je opisan postupak koristenjem programa
7-Zip, no slican postupak moguc je i s ostalim programima slicne namjene (WinZip, WinRar itd.).

1) Preuzeti i instalirati 7-Zip (ili srodni program) na racunalo ako ve¢ ne postoji na racunalu (obratiti pozornost na
ispravnu verziju, ovisno o operativnom sustavu racunala)

2) Kliknuti desnom tipkom misa na datoteku ve¢u od 200 MB te odabrati akciju ,,Add to archive”

3) U polje,Split to volumes, bytes” upisati “190M” kako bi se nove arhive ogranicile u velicini ispod 200 MB, te kliknuti
,OK” u sko¢nom prozoru:
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|&] Testni video file za eFondove 8/9/2018 8:27 PM AV File 764,076 KB
Add to Archive X
C:A\Users \drudic\Desktop \ Testni folder\
[TemmﬂeueFondoveup v]
Archive format: p v Update mode: Add and replace files v
Compression level: Nomal v Path mode: Relative pathnames v
Compression method: Deflate v Options
Create SFX archive
Dictionary size: 32KB
B [[] Compress shared fies

Word size: 2 v [[] Delete fies after comprassion
Soild Block size:

Encryption
Number of CPU threads: 4 v /4 Enter password:
Memory usage for Compressing: 131 MB [

Reenter password
Memory usage for Decompressing: 2MB [

to volumes, bytes: -

Spit bytes: O -
[150t] v]

E method: ZipCrypto >,
Parameters

ot | [

4) Po zavrSetku procesa arhiviranja u mapi s originalnom velikom datotekom pronadi ¢ete i .zip datoteke koje su manje
od 200 MB te dovoljno male za dodavanje u sustav:

Home Share View

« v 4 » This PC » Desktop » Testnifolder
MName Date modified Type Size

#F Quick access

B Deskt » @ Testni video file za eFondove 8/9/2018 8:27 PM AVl File 764,076 KB
esktol

P D Testni video file za eFondove zip. 001 2/5/2019 2:58 PM 001 File 194,560 KB
¥ Downloads  # [ Testni video file za eFondove.zip.002 2/5/20192:58PM D2 File 194,560 KB
Documents * [ ] Testni video file za eFondove.zip.003 2/5/2019 2:58 PM 003 File 194,560 KB
[=] Pictures - D Testni video file za eFondove zip.004 2/5/2019 2:58 PM 004 File 176,597 KB

5) UCcitati sve navedene datoteke kao popratne dokumente u referentni obrazac u sustav i podnijeti ga.

Napomena: veli¢ina prvih nekoliko datoteka ¢e biti odredena definiranim limitom, dok ¢e zadnja datoteka biti manja.

Stranica 32 od 55



eKihezia

5. Pokretanje i podnoSenje projektne prijave

Vaino!

Prijavitelji su duZni planirati dovoljno vremena za registraciju u sustav eKohezija te ispunjavanje i provjeru Prijavnog
obrasca u istome, prije Zeljenog vremena podnosenja projektnog prijedloga. lako je sustav eKohezija dostupan 0-24 sata
svim danima, izuzev u vrijeme redovitih azuriranja sustava, korisnicka podrska sustava eKohezija dostupna je od 08:00-
16:00 radnim danima. Prijavitelji su, u skladu s prethodno navedenim, duini planirati dovoljan vremenski period za
rjeSavanje eventualnih nejasnoda, mogucih problema ili nerazumijevanja u radu sustava prilikom ispunjavanja i
podnosenja Prijavnog obrasca, te poslovni upravitelj sustava ne odgovara po bilo kojoj osnovi u odnosu na svako
postupanje ili propustanje postupanja prijavitelja koje bi zbog opisanih okolnosti dovelo do potencijalne nemogucénosti
podnosenja Prijavnog obrasca ili nemogucnosti pravovremenog podnosSenja Prijavnog obrasca, ili nemogucnosti
podnosenja Prijavnog obrasca u punom opsegu, odnosno za bilo koju Stetu ili izgubljenu korist koja bi potencijalno
prijavitelju nastala po toj osnovi.

5.1 Pregled i pretraga objavljenih poziva na dostavu projektnih prijava

Prijava na poziv zapocinje odabirom u bo¢nom izborniku ,,Objavljeni pozivi“ (slika Poveznica na objavljene pozive).

eK hezja

Potetna stranica

Objavijeni pozivi
Projektni pretinac . 2 Ve
K.1.2.01 - TEST POKAZATELIA Trazilica

Osobni pretinac (13) Tip natjeéaja: Otvoreni poz

Podrudje:
Objavijeni pozivi Status: O

Datum objave: 21.11.2023, 18:14:24
Datum pocetka zaprimanja projektn
Rok za podnosenje projektnih prijav

PET— _me ™| Poveznica na objavljene
pozive

Ugovori

Administracija

2 R ADLD D

Z Podrugje: 5
Korisnicke upute Smla
Datum objave: 16.11.2023, 14
Datum potetka zaprimanja projektnih prijav
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.11

DPG testira

Tip natjeda
Podrudje: |
Status: 2at

Datum objave: 16.11.2023, 14:46:49
Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 15.11.202
Rok za podnosenje projektnih prijava: 30.11.2023. 11:00:00

Nabav uspostavu hitne helikopterske medicinske sluzbe (HHMS)

Tip natjecaja: 12

Podrugje: Driavna
Status: O

Datum objave: 16.11.2023, 14:36:06

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava:

Rok za podno3enje projektnih prijava: 25.2.2024. 12:00:00

anazivija

Tip natjedaja: O
Podrugje: Malo
status:

Datum objave: 16.11.2023, 10:19:50
1.0.144247+94653 Datum potetka zaprimanja projektnih prijava: 16.11.2023. 10:30:00

Pregled objavljenih poziva

Korisnik se preusmjerava na pregled svih objavljenih poziva i vaZzecih poziva za dostavu projektnih prijava za sve
Operativne programe. Pocetni prikaz ogranicen je na 15 poziva, klikom na Ucitaj vise poziva ... na dnu stranice moZete
popisu nadodati iducih 15 zapisa itd. do kraja popisa.

Iznad samog popisa objavljenih poziva nalazi se traZilica u koju moZete upisati oznaku ili dio naziva poziva kojega Zelite
odabrati (slika Pregled objavijenih poziva). Klikom na PretraZi pojavljuje se popis svih objavljenih poziva koji u svojem
nazivu sadrze oznaku ili tekst kojega ste unijeli u pretrazivac (slika PretraZivanje objavljenih poziva).

Klikom na odabrani poziv prikazat ¢e se osnovni podaci o objavljenom pozivu (slika Pregled objavljenih poziva — detalji
poziva), a akcijom Prijavi zapocet ¢e postupak prijave na poziv za dostavu projektnih prijedloga (slika Pregled objavijenih
poziva —skocni prozor Prijava na poziv). Na slici Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb Prijavi prikazane
su poveznice za navedene akcije u sustavu.
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etna stranica

Projektni pretinac

Poveznica na detalje
poziva

Ugovori Datum poéetka zaprimanja projektnih prijava:
Rok za podnosenje projektnih prijava:

Projektne prijave

PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

Akcijski gumb
prijave na poziv

Datum objave: 16.11.2
Datum poZetka zaprimanja projektnih prijav:
Rok za podno3enje projektnih prijava: 30.1

11.2023. 11:00:00
3. 11:00:00

PK.6.3.01 - Nabava usluge operatera za uspostavu hitne helikopterske medicinske sluzbe (HHMS) i zradu Prijave

Tip natjecaja: tzravna dodjela - strate3ki projekt
avna i javna uprava

en
Datum objave: 16.11,2023. 14:36:06

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijav:
Rok za podnosenje projektnih prijava: 25.2.202

11,2023, 12:00:00

IP.1.1.01 - Provjera nazivlja

Tip natjedaja: Otvoreni poziv
Podrugje:
Status: Aluriranje podataka
Datum objave:

0 i srednje poduzetn

Pregled objavljenih poziva — detalji poziva i akcijski gumb , Prijavi“

Pregled podataka za objavu

Naziv: TEST POKAZATELJA
Kod poziva: PK.1.2.01

Verzija poziva: 2

Fond: Europski fond za reglonaini razvo)

Operativni program: Konkurentnost | Kohezija 2021, - 2027.

Tip natjegaja: Otvoren poziv

Status: Otvoren

Datum objave: 21.11.2023.

Datum potetka zaprimanja projektnih prijava: 21.11.2023.

Rok za podno3enje projektnih prijava: 30.11.2023.

Nadlezno tijelo: MINISTARSTVO GOSPODARSTVA | ODRZIVOG RAZVOJA
Svrha ovog Poziva: 5

Predmet ovog poziva: 5

Ukupna bespovratna sredstva: 3,00 €

Minimalni iznos bespovratnih sredstava: 1,00 €

Maksimalni iznos bespovratnih sredstava: 10.000,00 €

prihvatljivi prijavitelji u okviru ovog Poziva: Mikro poduzetnic
Podrugja:

Satetak: 42

Obrasci:

Prilozi:
.5

Upute za prijavitelje:
o

Obavijesti:
pitanja | odgovori:

Pregled objavljenih poziva — detalji poziva
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Prijava na poziv

Poziv Croatian safe steps CROSS

Naziv projekta”

Prijavitelj* Testna pravna osoba

x0dustani

Pregled objavljenih poziva — skoc¢ni prozor ,,Prijava na poziv*

5.2 Popunjavanje projektne prijave

Klikom na akcijski gumb Prijavi otvara se sko¢ni prozor Prijava na poziv u kojem se kao preddefinirana vrijednost prikazuje
naziv poziva u polju Poziv te naziv prijavitelja u polju Prijavitelj. Potrebno je upisati Naziv projekta i odabrati jednu od
ponudenih akcija Spremi ili Odustani. Akcijom Odustani odustajete od prijave, a akcijom Spremi potvrdujete pokretanje
prijave na poziv (slika Skocni prozor Prijava na poziv).

Prijava na poziv B x

Poziv Croatian safe steps CROSS

Naziv projekta™

Preostalo znakova: 200

Prijavitelj™ Testna pravna osoba v

vSpremi || ®Odustani

Skocni prozor Prijava na poziv

Po odabiru akcije Spremi korisnik se preusmjerava na prijavni obrazac.

Broj, vrsta i smjestaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identi¢an za sve vrste poziva te u ovim
Korisni¢kim uputama nece biti zasebno opisivani. Svako polje je oznaceno nazivom iz kojeg korisnik lako mozZe naslutiti
koje podatke treba upisati. Tumacenje znacenja naziva pojedinih polja te utvrdivanje pravila unosa podataka takoder
nije predmet ovih Uputa.

U ovim Uputama dana su osnovna pravila i karakteristi¢ni primjeri ispunjavanja polja u Prijavhom obrascu te nacin
upravljanja s unesenim podacima.
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Na dnu stranice prikaza Prijavnog obrasca nalazi se akcijska traka s oznakom statusa u kojemu se prijava trenutacno
nalazi te akcije za upravljanje prijavom (slika Akcijska traka).

Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri spis obrasca u PDF Spremno za slanje Ured

Akcijska traka

Akcije koje se mogu pojaviti u Akcijskoj traci i njihovi rezultati ukljucuju:

o Kopiraj prijavni obrazac — akcija kojom se stvara istovjetna kopija trenutnog prijavnog obrasca u statusu ,U
izradi”.

. Obrisi prijavu — akcija koja omogucduje brisanje projektne prijave iz sustava. Akcija je moguca samo kada je
obrazac u statusu ,,U izradi”.

. PrikaZi razlike — akcija koja omoguduje prikaz razlika izmedu verzija Prijavnog obrasca ako isti ima visSe
verzija. Navedena akcija nije vidljiva prilikom pokretanja izrade prijavnog obrasca..

o Provjeri — akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno aktivnog prijavnog obrasca.

Rezultat pokretanja ove akcije je popis pogresnih unosa (format unesenih podataka) za odredena polja ili
neispunjenih obveznih polja prijavnog obrasca. Akcijom se ne provjerava jesu li priloZeni svi prilozi koji su
za pojedinog prijavitelja obavezni u kartici Prilozi.

o Ispis obrasca u PDF — generira PDF prikaz trenutne projektne prijave sa svim spremljenim unosima

. Spremno za slanje — akcija koja mijenja status obrasca u ,Prijava spremna za slanje” te je preduvjet za
podnosenje projektne prijave. Nakon pokretanja ove akcije sustav provjerava prijavni obrazac te, ukoliko u
njemu ne postoje greske, Ovlastenoj osobi omoguéava podnosenje prijavnog obrasca nadleznom tijelu.

o Uredi — akcija kojom se na obrascu aktiviraju sva polja za unos i uredivanje (izuzev stavki troska, koje je
potrebno ,otkljucati” klikom na ikonicu olovke, ili sam redak).

o Spremi — akcija kojom se spremaju podaci uneseni u polja prijavnog obrasca te deaktiviraju polja za unos.

. Prilikom otvaranja Prijavnog obrasca unos podataka u sva polja je onemogucden, jednako kao i aktivacija

akcijskog gumba Spremi. Klikom na Uredi otvaraju se za uredivanje sva polja Prijavnog obrasca te se moze
zapoceti s popunjavanjem. Stavke troska je potrebno dodatno ,otkljucati“ klikom na ikonicu olovke, ili sam
redak.

5.2.2  Kartica Prijavitelj
Kartica Prijavitelj sastoji se od polja koja su tematski vezana uz podatke o prijavitelju.

,Opci podaci o prijavitelju“ i ,Kontakt podaci“ prethodno zabiljeZeni u sustavu automatski su ucitani u odgovarajuéa
polja.

Kada se u sekciji Podaci o odgovornoj osobi u polju Odgovorna osoba odabere postojecéi unos, ostatak polja u sekciji
automatski ¢e se popuniti s odgovarajuéim podacima.

U sekciji Projektno iskustvo prijavitelja/partnera, projektna iskustva mogu se dodati akcijom +Dodaj. Takoder, moguce
je akcijom +Dodaj postojeca projektna iskustva iz prethodnih prijava dodati podatke o projektima koji su ve¢ uneseni
tijekom podnosenja drugih prijava na pozive za podnosenje projektnih prijava istoimenog prijavitelja. Ova sekcija e se
prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

Odabirom akcije +Dodaj otvara se skocni prozor za unos potrebnih podataka o prethodnim projektima u kojima je
prijavitelj sudjelovao kao prijavitelj ili partner (slika Unos projektnog iskustva prijavitelja). Po unosu svih podataka o
Projektu moZete uneseni projekt evidentirati akcijskim gumbom ,Spremi“. Projekt koji je unesen pojavljuje se u popisu.

Ukoliko je Pozivom na dostavu projektnih prijedloga definirana nuznost iskazivanja informacija o financijskim
kapacitetima prijavitelja, isti se unose u sekciji Financijski kapaciteti akcijom Dodaj, ¢ime se otvara skocni prozor za unos
financijskih kapaciteta. Akcijom Dodaj postojece financijske kapacitete ucitavaju se svi Financijski kapaciteti za pojedine
godine, a koji su uneseni na drugim prijavama na pozive za podnosenje projektnih prijava.
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U sekciji DrZavne potpore i potpore male vrijednosti nalaze se pitanja s odgovorima Da ili Ne. Odabirom opcije Da otvaraju
se polja za unos iznosa (slika Uredivanje sekcije Drzavne potpore i potpore male vrijednosti). Spremanje unesenih
vrijednosti u sekciji omoguceno je globalnim akcijskim gumbom Spremi.

Podaci o stvarnim vlasnicima

+ Dodaj

Identifikacijski broj Ime Prezime Datum rodenja

Drzavne potpore i potpore male vrijednosti

Je li prijavitelj* primio potporu male vrijednosti u tekucoj godini i u prethodne dvije godine?

@Da (ONe

Iznos potpore male vrijednosti (EUR)

Je li prijavitelj*, osim ove prijave, podnio drugu prijavu za dodjelu drZavne potpore ili potpore male vrijednosti za troskove koji su istovjetni troSkovima navedenima u opisu projekta?
()Da (Ne

Je li prijavitelj* primio drZavnu potporu u tekucoj godini i u prethodne dvije godine za troskove koji su istovjetni troSkovima navedenima u opisu projekta?

Oba ONe

* Pojam prijavitelja za potrebe pitanja vezanih uz drzavne potpore [ potpore male vrijednosti definira se sukladno Uredbi Komisije (EU) br. 1407/2013 (clanak 2. stavka 2.).

Uredivanje sekcije ,,DrZavne potpore i potpore male vrijednosti“

U sekciji Podaci o stvarnim vlasnicima odabire se primjenjiva opcija Da/Ne ovisno o tome ima li prijavitelj obvezu upisa
u Registar stvarnih vlasnika. Odabirom akcije +Dodaj otvara se sko¢ni prozor za unos potrebnih podataka..

Kod ESF+ financiranih projekata, Opis kapaciteta prijavitelja nudi tekstualni unos opisa podrucja djelovanja korisnika uz
opis kapaciteta na raspolaganju za provedbu projektnih aktivnosti.

U Prethodnom iskustvu prijavitelja unosi se opis prethodnog iskustva prijavitelja koje je relevantno za dokazivanje
iskustva u podrucju relevantnom za Poziv na dostavu projektnih prijedloga.

Opis kapaciteta prijavitelja

Opis

Preostalo znakova: 10000

Prethodno iskustvo prijavitelja

Opigite prethodno iskustvo prijavitelja relevantno za provedbu aktivnosti projekta?

Preostale znakova: 2500

Uredivanje sekcija , Opis kapaciteta prijavitelja“ i, Prethodno iskustvo prijavitelja” - ESF+

5.2.3 Kartica Partneri

U kartici Partneri unose se podaci o partnerima i suradnicima na projektu. Ako se na postavljeno pitanje o sudjelovanju
partnera ili suradnika na projektu odabere opcija Da, na kartici se pojavljuje sekcija u kojoj se prikazuju informacije o
unesenim partnerima, odnosno suradnicima (slika Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i
suradnicima).
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rijavni obraza
& Prijavitel] *  Partneri  Projekt  Aktvnosti  Pokazateljiirezultati  Prorafun  Saletak proraluna  Horizontalna nalela  Informiranje ividljivost  Prilozi
& | Projektnemakod  Naziv prijavitelja: Testnz pravnz osoba | Vrijeme podnodenja: - | Vrijeme podnoagenja ispravka:-  Inagicaz 1/ Prikati inacice
&
a
Sudjelovanje partnera na projektu ~
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projektni partner? (@ Da ()Ne
B Popis partnera ~
Rbr Naziv Jedinstveni broj partnera Virsta pravnog subjekta Opéina/Grad
B s | @ 1 Dobar partner 265161 Jedinice podrutne (regionalne) i lokalne samouprave Zagreb
Sudjelovanje suradnika na projekty v
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja (i partnera), i projektni suradnik? @ Dz () Ne
Popis suradnika
Jedinstveni broj Osnivaé / 1zvor financiranja /
Rbr  Naziv suradnika Vrsta pravnog subjekta Vrsta lokalne i podruéne (regionalne) samouprave Vriitelj nadzora nad poslovanjem  Veli¢ina peslavnog subjekta
m=3 Kopiraj prijavni obrazac Obrisi prijavu Provjeri Ispis obrasca u PDF Spremno za slanje ed Spremi

Pregled izgleda tablicnog prikaza podataka o partnerima i suradnicima

Akcija Dodaj partnera otvara skoCni prozor za unos podataka o partnerima (slika Skocni prozor za uredivanje podataka
o partneru), a akcija Dodaj suradnika pod sekciju za unos podataka o suradnicima (slika Skocni prozor za uredivanje
podataka o suradnicima). Unosom OIB-a partnera ili suradnika automatski se popunjavaju polja sekcije na temelju
podataka iz povezanih registara (OIB, Obrtni registar).

Uredivanje

Vrsta pravnog subjekta™

Jedinice podruéne (reglonalne) i lokal... ¥

PDV na troskove partnera koji nastaju u okviru projekta je povrativ?
(Oba @ne

Drzava Opéina/Grad Naselje Postanski broj
Hrvatska Zagreb Zagreh 10000

Ulica i kuéni broj

RADNICKA 27

* Ako fe dosto do promjene Ol8-a f naziva partnera potrebno fe ukloniti postojeceg partnera sa Popisa partnera |

wSpremi | XOdustan;

Skocni prozor za uredivanje podataka o partneru

Nakon Sto se uredi kartica Opci podaci o partneru akcijom Spremi omogucuje se uredivanje preostalih kartica skocnog
prozora, a to su: Pravni status partnera, Financijski kapaciteti partnera, Projektno iskustvo partnera i DrZzavne potpore i
potpore male vrijednosti (pojavljivanje pojedinih kartica ovisi o propozicijama Poziva na dodjelu bespovratnih sredstava).
Uneseni podaci prikazat ¢e se u tablici sekcije Popis partnera akcijom Spremi. Skocni prozor se zatvara akcijom Odustani
ili odabirom x-a u gornjem desnom kutu prozora. Sekcije Pravni status partnera, Financijski kapaciteti partnera i
Projektno iskustvo partnera Ce se prikazati samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

Nakon uredivanja kartice Opci podaci o partneru, omogucuje se unos na kartici Stvarni vlasnici gdje se odabirom opcije
+Dodaj otvara skoCni prozor sa sljede¢im poljima: Identifikacijski broj za PDV ili Porezni identifikacijski broj stvarnog
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vlasnika, Ime, Prezime i polje Datum rodenja koje pruza odabir iz padajuéeg kalendarskog izbornika. Za izlazak iz sko¢nog

prozora dostupne su uobicajene akcijske tipke Spremi ili Odustani, ili alternativno klikom na X u gornjem desnom kutu
prozordcica.

Uredivanje podsekcije Opci podaci o suradniku sastoji se od unosa u polja i odabirom vrijednosti iz padajuéih izbornika.
Unosom OIB-a u polje ID broj suradnika sustav povladi podatke i popunjava potrebna polja, a koja postoje u OIB ili
obrtnom registru. Vrsta pravnog subjekta utjece na pojavu dodatnih polja koja je potrebno ispuniti. Tako ¢e se za vrstu
pravnog subjekta , Jedinice podrucne (regionalne) i lokalne samouprave” pojavit dodatni padajuci izbornik ,Vrsta lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave”, za vrstu pravnog subjekta ,Ostala tijela javnog prava” pojavit ¢e se padajuci
izbornik ,,Osnivac / Izvor financiranja / Vrsitelj nadzora nad poslovanjem®, a za vrstu pravnog subjekta ,,Privatni profitni
sektor” pojavit ¢e se padajuéi izbornik ,Veli¢ina poslovnog subjekta“. Pohrana upisanih podataka omoguéena je
odabirom akcije Spremi (slika Skocni prozor za uredivanje podataka o suradnicimay).

Uredivanje

® 0B OID () MBO Vrsta pravnog subjekta
Jedinice podruéne (regionalne)  lokal... +

Vrsta lokalne | podrugne (regionalne)
samouprave

wSpremi | xOdustani

Sekcije za uredivanje podataka o suradnicima

Klikom na piktogram olovke u tablici mogude je pregledati i/ili urediti podatke o partneru, ovisno o tome je li je obrazac
u stanju uredivanja ili pregledavanja. Klikom na piktogram kante za smece u retku tablice podaci odabranog partnera ili
suradnika briSu se iz prijave. Akcije su prikazane na slici Uredivanje podataka u retku tablice.
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Prijavitel] *  Partneri  Projekt  Aktvnosti  Pokazateljlirezultati  Prorafun  Saletak proratuna  Horizontalna nafela  Informiranje ividijivost  Priloz
#
(<] | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnosenja: - Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inagica: 1 /1 Prikai inagice
Sudjelovanje partnera na projektu v
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, | projektni partnar? @) D U rediva nj e d eta |J a
B Usovor
B Frojekne priave Popis partnera v
o % Dode] parmess
Rbr Naziv Jedinstveni broj partnera Vrsta pravnog subjekta Opéina/Grad
: — - Jedince podrutne regonsin) lokane samouprave Zageb
Sudjelovanje suradnikdNga projekty Bri ie detali v
Sudjeluje li na projekeu, uz prijavitelja (i partaera) J J
Popls suradnika v
+Dodsj sursdniks
Jedinstveni broj Osniva / tzvor financiranja /
Rbr  Maziv suradnika Vrstapravnog subjekta Vrsta lokalne i podrugne [regionalne) samouprave Vrsitelj nadzora nad poslovanjem  Velidina posiovnog subjekta
Pomotn
s 1 mac 200 fizicka osaba - gradanin
suradnik
[iarea | T T spis Soremno 2a slane p—"

Uredivanje podataka u retku tablice

U okviru ESF+ financiranih projekata, sekcija ObrazloZenje izbora partnera je polje za tekstualni unos u kojem se
dokumentiraju kriteriji za izbor partnera na projektu, a koji pobliZe opisuju povezanost i uskladenost s projektom.

Opis kapaciteta partnera, analogno Opisu kapaciteta prijavitelja s prethodne kartice, omogucuje tekstualni unos opisa
podrucja djelovanja partnera uz opis kapaciteta na raspolaganju za provedbu aktivnosti na projektu.

Dbrazlozenje izbora partnera v

ObrazloZenje izbora partnera

Preostalo znakova: 5000
Opis kapaciteta partnera v

Opis

Preostalo znakova: 10000

Uredivanje sekcija ,,ObrazloZenje izbora partnera”i, Opis kapaciteta partnera”

5.2.4  Kartica Projekt

U kartici Projekt unose se: opci podaci o projektu, podaci o lokaciji projekta, podaci o svrsi i opravdanosti projekta,
informacije o provedbenim kapacitetima i odabiru partnera, socio-ekonomski okvir projekta, identifikacija projekta,
analiza izvedivosti, analiza potraZnje, tehnicka/tehnoloska analiza, detaljan opis projekta unaprjedenja poslovnih
procesa, financijska analiza, ekonomska analiza, metodologija uspostave projektnog tima te informacije o nacinu
pracenja i vrednovanja rezultata.
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Priiavitel]  Partneri  Projekt  Aktvnosti  Pokazateljii rezultati  Proralun  Saletakprorafuna  Horizontalnanatela  Informiranje i vidljivost  Prilozi
#  Potetastranica ! ' e el
)  Projektni pretinac . . . " N .
Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Vrijeme podnosenja: - | Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inadica
& Osobi pretinac (13)
Opéi podaci o projekty Trai Kliug I -
Kod projekta Naziv projekta
B usovor
B Frojekine prijave
B RoT PoIE TSIV BOIIVE RE GOITaV0 PrajeRTAT FreaTogs
IP:4.1.01 - inatica 1 Proviera nazivija
Naziv prioriteta
Industrijska tranzicija hrvatskih regija
Naziv specifinog cilja
Razvoj i jacanje istrazivatkin | inovacijskih kapaciteta te prihvacanje naprednih tehnologija
Posrednicko tijelo za odabir operacija (PTOO)
GRAD KARLOVAC
PasredniZko tijelo za provedbu operacija (PTPO)
Srediénja agencia za financiranje | ugovaranje programa | projekata europske unije
Opis projekta
== Kopiraj prijavni obrazac Provjer Spremi

Uredivanje kartice projekt — opci podaci

Na slici Uredivanje kartice projekt — opci podaci prikazane su osnovne funkcionalnosti sekcije Opci podaci o projektu.
Akcijom Uredi omogucuje se uredivanje polja koja nisu zaklju¢ana za uredivanje. Izmjene se pohranjuju akcijom Spremi.
Polja koja trajno ostaju zaklju¢ana za uredivanje (zasivljena) su ona koja sadrze informacije koje se povlace iz samog
poziva te ih nije moguce uredivati.

Za pitanja ,,Projekt ¢e doprinijeti sljede¢em podrucju integrirane urbane regeneracije (ITU podrucju) Projekt se provodi
u okviru integriranog teritorijalnog ulaganja na urbanom podrucju Cije je srediste:“, ,Projekt ¢e se provoditi u okviru
sliedeceg Intervencijskog plana“, ,Kojim tematskim podrucjima i podtematskim podrucjima strategije pametne
specijalizacije doprinosi projekt?” i ,, Hoce li doprinos navedenim tematskim podrucjima biti ostvaren kroz koristenje
klju¢nih razvojnih tehnologija (KET) ili informacijsko-komunikacijskih tehnologija (ICT)?“ moguce je odabrati jedan od
ponudenih odgovora iz popisa, a pojavit ¢e se samo ako je dostava tog tipa informacija potrebna za pojedini poziv.

U slucaju da se radi od ESF+ projektu, dostupno je popunjavanje sekcije Kontekst projekta gdje se opisno identificiraju
problemi i/ili potrebe u sektoru, tj. okruzenju u kojem projekt egzistira.

U sekciji Podaci o lokaciji projekta potrebno je dodati jednu ili visSe lokacija na kojoj se provodi projekt akcijom
+Dodaj.Padajudiizbornik za odabir opcine/grada prikazuje rezultate nakon unosa barem tri znaka izimena ¢ime se suzava
izbor jedinica lokalne samouprave. Planirani postotak svih lokacija mora biti manji ili jednak 100%. U suprotnom ¢e se
javiti validacijska greska koja korisnika upozorava da mora prilagoditi podatke. Izmjene se pohranjuju u sustav akcijom
Spremi. Nakon akcije Spremi skocni prozor se zatvara, a vrijednosti ,NUTS 2 regija“ i ,Indeks razvijenosti“ automatski se
popunjavaju (slika Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta).
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Dodaj novu
lokaciju

Uredivanje

Razina na kojoj se provadi projekt* OptinasGrad
Opéina/Grad Zagreb

Planirani postotak projekta proveden na
odabrano] lokaciji

xOdustani

Pogresan unos
postotka

Uredivanje kartice projekt — Podaci o lokaciji projekta

Tekstualna polja kartice Projekt moguce je uredivati akcijom Uredi. Nakon $to su unesene izmjene u polja potrebno je
odabrati akciju Spremi kako bi se pohranili podatci u sustavu (slika Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja).

Prifavni obrazac - PG 161
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Prijavitel] Partneri Projekt Aktvnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Saletak proratuna  Horizontalnanatela  Informiranje ividijivost  Prilazi
a stranica
Projektni pretinac ot heoieie e
Uredivanje +Doc

. . postotak projokta

Razina na kojoj se provodi projekt  Zupanija Grad/Opéina NUTS 2 regija tekstua I ni pOIJa | odabranc lokaciji

s| & opénascrad Grad Zagreb Zagreb Grad Zagreb 80.00%

s 2] 2upanie Salitsko-dalmatinska 2upania Jadransia Hrvatska 108 20,00%
Swrhai opravdanost projekta v

Svrha i opravdanost

Precstalo znakova: 10000
Ddrzivost rezultata v

Odrfivost rezultata nakon zavrSetka projekta

Prestalo znakova: 10000

Informacije o provedbenim kapacitetima | cdabiru partnera v

Informacije o provedbenim kapacitetima | odabiru partnera

Preostalo znakova: 6000

Provieri | | IspisobrascauPDF | | Spremna za slanje Spremi

Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja

U slucaju primjenjivosti sukladno pravilima Poziva, u sklopu ESF+ projekata ovdje se mogu pojaviti sekcija OdrZivost s
unosom procjene dugorocnog utjecaja projekta, sekcija Inovativnost gdje se opisuju inovacije koje projekt uvodi u
odnosu na postojece prakse, te sekcija Volonterstvo u kojoj se odgovara na pitanje u kojoj mjeri volonterstvo doprinosi
ostvarenju specificnih ciljeva Poziva.
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Odrzivost v

Koji ¢e dugoroéni utjecaj projekt ostvariti?

Preostalo znakova: 5000
Inovativnost v

Inovativnost

Preostalo znakova: 2500
Volonterstvo v

Volonterstvo

Preostalo znakova: 2500

Uredivanje kartice projekt — Tekstualna polja za ESF+

5.2.5 Kartica Aktivnosti

U kartici Aktivnosti unose se aktivnosti projekta. U sekciji Aktivnosti projekta odabirom akcije +Dodaj aktivnost otvara se
podsekcija za unos/uredivanje podataka nove aktivnosti u projektu (slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma
pocetka provedbe).

ek hezija

Prijavitelj  Partneri  Projekt Aktwnosti  Pokazateliiirezultati  Proracun proratuna  Horizontaina nagela  Informiranje ividljivost  Priloz

Pocetna stranica

retinac
P | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Vrijeme podnolenja:- | Vrijeme podnofenja ispravka: - | Inadica: 1/1 prikazi inatice

retinac (13)
Aktivnasti projekta v

Datum pocetka provedbe (ako je poznat datum pocetka provedbe Trajanje provedbe (mjeseci)

=} 1

Nazivaktiveasti  Oznaka

Administ

[

P e ADRDRD R

[ trea P p— Prover

Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe

Polja Pocetak provedbe aktivnosti i Zavrsetak provedbe aktivnosti unose se kao cjelobrojne vrijednosti koje se odnose na
mjesece provedbe projekta. Na primjer, ako projekt zapocinje u veljadi, a provedba pojedine aktivnosti pocinje u ozujku
i zavrsava u svibnju, u polje Pocetak provedbe aktivnosti unosi se 2, a u polje Zavrsetak provedbe aktivnosti unosi se 4
(slika Unos podataka o aktivnosti — bez unosa datuma pocetka provedbe).

Ako su projektne aktivnosti zapocele prije nego $to je prijavni obrazac podnesen, na za to predvidenom polju unosi se
Datum pocetka provedbe projektnih aktivnosti. Ako se unese datum pocetka provedbe u gantogramu ce se prikazati i
horizontalne oznake trajanja aktivnosti s obzirom na odabrani datum (slika Unos podataka o aktivnosti — s unosom
datuma pocetka provedbe), u suprotnome ce prikaz biti samo s obzirom na upisane cjelobrojne vrijednosti pocetka i
zavrsetka provedbe.
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Prijavitel]  Partneri  Projekt  Aktivnosti*  Pokazateljiirezuitati  Prorotun  SoZetak prorefuna  Horlzontalna nacela  Informiranje ividyjvost  Prilozi
- stranica

rojektni pretinac

Q@  Projektnipretinac | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Vrijeme podnoSenja: - | Vrijeme podnesenja ispravka: - | Inadica: 1 /1 Prikati inatice
a pretinac (13)

Aktivnosti projekta v
B Datum potetka provedbe (ako je poznat datum pogetka provedbe Trajanje provedbe (mjeseci)

01.01.2024. =] 1
o Naziv aktivnosti  Oznaka
’ Upravijanje projektom

=3 Kopira] prijavni obrazac Obris prijavu Prove spis obrasca u PDF spremna 2a slanje spremi

Unos podataka o aktivnosti — s unosom datuma pocetka provedbe

U sekciji Aktivnosti projekta mogu biti preddefinirane dvije obvezne aktivnosti Upravljanje projektom i PromidZba i
vidljivost za koje je moguce izmijeniti podatke klikom na piktogram olovke i akciju Uredi.

Akcijom Spremi unesene aktivnosti i izmijenjeni podaci dodanih ili postojeéih aktivnosti prikazuju se u popisu aktivnosti
i gantogramu aktivnosti.

5.2.6  Kartica Pokazatelji i rezultati

U kartici Pokazatelji i rezultati na slici Kartica Pokazatelji i rezultati nakon globalne akcije Uredi, akcijom Dodaj u sekciji
Novi rezultat moguce je dodati novi pokazatelj te povezati rezultat s aktivnostima definiranima na kartici Aktivnosti. Kod
projekata financiranih iz ESF+, ovo povezivanje se vrsi na kartici Aktivnosti. lzmjene je potrebno pohraniti akcijom Spremi.
Odabrani pokazatelj moguce je obrisati klikom na piktogram kante za smece.

Novi rezultat moguce je dodati nakon globalne akcije Spremi akcijskim gumbom +Dodaj novi rezultat.
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& Prigvitel]  Parner  Projekt  Aktnost  Pokazateliirezultati  Prorafun  Safetakprorafuna  Horizontalnanatela  Informiranje i vidljivost  Priloz
(=] | Projektnema kod | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Vrijeme podnoSenja: - | Vrijeme podnosenja ispravka: - | Inacica Prikati inadice
=
(5]
1 Rezultat - ~
B Naziv Povezane aktivnosti
Upravijanie projektom Promidioa i vidlivost
§ Polaziéna vrijednost ) . Rok za pestizanje B
Ciljma vrijednost unaprijed Doprinos unaprijed Uéestalost
Kod pokazatelja Waziv pokazatelja unaprijed odredenog J ) Prij P! Pri unaprijed odredenog ‘ Obrazlotenje postignuéa pokazatelja
&6 edredenog pokazatelja odredenog pokazatelja izvjescivanja
pokazatelja pokazatelja

a . " 2 M i " i . .

—3a o —— provieri | | Ispis obrascau PDF | | Spremnoz

Kartica Pokazatelji i rezultati

Spremi
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Prijavitel]  Partneri Projekt  Pokazateljiirezultati*  Aktivnosti  Proragun

| Rak za podnogenje projektnih prijava je istekao.

| Projektnemakod  Naziv prijavitelja: Tesinz pravna psoba  Vrijeme podnodenja:

Pokazatelji i rezultati
Rezultat | pokazatel]i specifinog cilja PDP-a

Pokazatelji odriivosti

Rezultati

Naziv

Pokazatelj specifiénog cilja PDP-a*

+Dadaj

Sajetak prorafuna  Horlzontalna natela

Vrijeme podnoZenja ispravka: -  Inatica: 1 /

+Dodaj

+Dodaj

Oznaka

Ciljna vrijednost

ezija

Ciljne skupine

Identificirane potrebe i obrazloZenje koristi koja se ostvaruje za sudionike /organizacije uz opis odabira sudionika (ukelike je primjenjivo)

Odabir pokazatelja odriivosti

Pokazatel] odrEivosti*

5.2.7 Kartica Proracun

Ciljna vrijednost

Kartica Pokazatelji i rezultati — ESF+

Specifiéni cilj PDP-a

Godina ostvarenja

Pregledaj statuse

Prikazi inadice

v

=

Preostalo Znakova: 5000

Ukloni rezultat

~

+0odaj

U kartici Proracun potrebno je za sve aktivnosti urediti planirane stavke troska. Polja proracuna ovise o pozivu za koji se

ispunjava Projektna prijava.

U kartici Prorac¢un upisuju se stavke proracuna po aktivnostima projekta, uz odabir primjenjivog modela fiksne stope,
ako je primjenjivo, te primjenjivost izracuna troskova primjenom standardnih veli¢ina jedini¢nog troska i pausalnih
iznosa. Aktivnosti projekta prikazane su u zasebnim sekcijama (slika Kartica Proracun).

Ako je pozivom na dostavu projektnih prijedloga odredeno da prijavitelj moZe potrazZivati troSkove koji se postotno
racunaju u odnosu na druge troskove projekta (npr. moguce je potraZivati 7% sredstava za neizravne troskove temeljem
unesenih izravnih troskova), nakon spremanja troskova koji su temelj za izracun fiksne stope, ona ¢e se automatski
izraCunati, prikazati u zasebnoj sekciji na dnu unesenog proracuna projekta i pridodati ukupnim prihvatljivim troskovima

projekta.
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javitelj  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljii rezultat)

Aktivnost s analizom troska

Naziv fiksne stope
Korisnitke upute
Standardne velicine jediniénih trozkova

Primjenjivost standardne veli€ine jediniénog troka

Maziv stavke trofka

Veditelj

| Prjek nema ko | Nazivprjvitelja:Tesrs provns oscoa | Vijeme podnafenja:

- -

1. wrsta - Kategorije troskova na ssnovu
kejih se primjenjuje fiksna stopa

1 Aktivnost proracun)- razminiranje

Safetak proraduna  Ho

nanatela  Informiranie

Odabir fiksne stope, ako je
primjenjivo

15% 18 reizravne raskose Izrawni wodko asobla Neszrawns wrotkon

Troskovi esoblja na temelju troska sata rada keji se racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godisnjeg brute iznesa troskova placa s 1720 sati.

2.ursta - Kategorije troskova izrafunate
primjenam fiksne stope

3. vrsta - Kategorije trofkova na keje se
stopa ne primjenjuje | ne ragunaju se
primjenom fiksne stape

Ol izraurs trofkoni

lznos po jedinici Definicija jedinice

1.00€ sat

Vrsta trodka

Stvarni trodak

MNaziv

Kartice aktivnosti

v Grupal 1,00

Aktivnost
Fiksna stopa za aktivnast (informativni izraZun)

Ukupna aktivnast

10000€

atorieprien B Primjeniiva fiksna stopa
Izrawni wrokow osobja; Ostall zravni trotka 15,008
Odabir SVIT-a, ako je primjenjivo

Ukupan iznes (EUR) Nositelj troska

100,00€ Testrs pravra osooa

100,00 €

1500€

Kartica Prorac¢un — Fiksna stopa i SVIT

Kategorija financiranja

* EFRRA)

Vrsta trosks za izradun

fiksne stope

¥ lzavni wodkov oscbljs ¥
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Ako se u sekcijama Standardna velicina jedini¢nih troskova (SVIT) i Pausalni iznos odabere odgovor ,Da“ prikazuju se
preddefinirane stavke troska proracuna i njihovi detalji koji su definirani na pozivu. KoriStenje Standardnih veli¢ina
jedini¢nih troskova najéesce se koristi pri izraCunu placa na projektu (troskovi osoblja na temelju troska sata rada koji se
racuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godiSnjeg bruto iznosa troskova pla¢a s 1720 sati). Uz odabir
preddefiniranih SVJT-ova moguce je dodati i novi, ovisno o potrebama prijavitelja. Definirane troskove koji ¢e se
obracunavati temeljem Standardnih veli¢ina jedinicnih troskova potrebno je uvrstiti u proracun odabirom Vrste troska.
Opisan slucaj prikazan je na slici Unos stavke troska.

Nova stavka troska za odabranu aktivnost dodaje se akcijom +Dodaj stavku troska. Nakon akcije +Dodaj stavku troska
prikazuje se prazna tablica stavke troska spremna za uredivanje kao na slici Unos stavke troska.

eK hezija .
rojekt azatelji ) tak p ur H rmiranje i vidlj Prit
#A  Potema stranica r—
Standardne velicine jediniénih troskova v
@  Projektni pretinac
Primjenjivost standardne veli¢ine jediniénog troska 02
&  Osobni pretinac (13)
Troskovi osoblja na temelju troska sata rada koji se raéuna dijeljenjem zadnjega dokumentiranog godisnjeg bruto iznosa troskova placa s 1720 sati
w1  Objaviieni pozivi
Naziv stavke troska 1znos po jedinici Definicija jedinice
B ugovori E Voditelj 1.00¢€ sat
B Proiekine prijave
Administracija §
o : Unos stavke trodka
Korisni¢ke upute
B 8 1. Aktivnost proracuna - razminiranje v
Vrsta troska Naziv Broj jedinica tznos po jedinici Ukupan iznos (EUR) Nositel] troska Kategorija financiranja :L’::::‘:::: R
: 2 zravni troskav
Stvarni trofak Grupa 1 1,00 100,00 € 100,00 € Testna pravna osoba v EFRR-01 v b -
osoblja
opis
RO ToTOTE
Fiksna stopa za aktivnost (informativni izraéun) Dod ava nj e n ove Stavke tr0§ ka
Prikaz fiksnih stopa [ Tokwme e i . 5
Fiksna stopa v
Vrsta trodka u sustavu
Naziv Ukupan iznos (EUR) Nositel] troska Kategorija financiranja Kategorija financiranja za fiksnu stopu financiranja primjenom fiksne
stope
EFRR-01 - Testna pravna 0soba 15.00€ Testna pravna osoba EFRR-O1 EFRR-01 ¥ Neizravni trofkovi
== Kopiraj prijavni obrazac Obridi prijavu Provje: spis obrasca u PDF Spremno za slanje Spremi

Kartica Proracun — Unos stavke troska i izracun fiksne stope

Klikom na akcijski gumb Spremi izmjene se pohranjuju u podsekciji odabrane aktivnosti.

5.2.8  Kartica SaZetak proracuna

U sekciji SaZetak proracuna sustav automatski ucitava podatke unesene po stavkama troska projektnih aktivnosti.

U sekciju Izvori financiranja mogude je unositi iznose bespovratnih sredstava ili intenzitet potpore (slika Popunjavanje
sekcije Izvori financiranja). Sustav ¢e samostalno izracunati iznose preostalih polja u tablici /zvori financiranja (slika Izvori

financiranja).
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Kategorija financiranja / Nesitel] troka

Ukupni prihvatijivi troskavi

i

Intenzitet potpore

Bespouratna sredstva

. o
ek hezija Prie .

Prijavitelj  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Prorafun  Saetak proraéuna  Horizontalna nacela  Informiranje ividijivost  Priloz
L
=] | Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testna prawna osoba | Vrifjeme podnoenja: -  Vrijeme podnosanja ispravka: - | Inagica: Prikati inatice
& osobni pretinac (13)

Ukupna vrijednost projekta (EUR) v
&l Objavijeni pozivi . .. .
B Ukupna vrijednost projekta ukupni prihvatijivi troskovi Ukupni neprihvatlji Uredlvanje intenziteta

1500000 € 1500000 €
5 potpore
Neprihvatljivi trogkovi - javna sredstva Neprihvatljivi trogkevi - privatna sredstva

08 Administracia
nigke upute

Tzvori Fnanciranja CEUR) -

Sredstva korisnika

kat1
Ukupno (kat1) 15.000.00 € 80.0000000% 3.000,00 €
UKUPNO 15.000,00 € 80,0000000% 3.000,00 €
Pracijenjeni neto prihod (EUR) -
Uredivanje
Metoda procjene neto prihoda
bespovratnih
sredstava

== Provieri obrasca u PDF Spremno za slanje Spremi

1.0.144247+946053

Popunjavanje sekcije Izvori financiranja

5.29 Kartica Horizontalna nacela

U kartici Horizontalna nacela u svakoj sekciji moguce je odabrati jednu ili viSe tema na koje ¢e projekt imati pozitivan ili
neutralan utjecaj. Pri odabiru opcije pozitivan utjecaj mogude je opisati na koji ¢e nacin projekt ostvariti pozitivan utjecaj
na odabrano nacelo te ga povezati sa specificnim aktivnostima unutar projektne prijave (slika Popunjavanje kartice
Horizontalna nacela). Pri odabiru opcije neutralan utjecaj potrebno je takoder pojasniti na koji ¢e se nacin osigurati
neutralan utjecaj projekta na vezano horizontalno nacelo. ESF+ projekti ne zahtijevaju obrazloZenje neutralnog utjecaja.

P 1o
ek hezija Pojaniobrazac
_ Prijavitel]  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Saletak proracuna  Horizontalnanacela®  Informiranjeividljivost  Pr
A Potetnastranica
Projektni pretinac
© )l n Projekt nema kod  Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnosenja: - Vrijeme podnosenja ispravka: - Inagica: 1 /1 Prikati inatice
& 0sobni pretinac (13)
OdrEivi razvoj v
w1  Objavijeni pozivi
B ugovor Zeleni rast Pozitivan utjeca) (@ Neutralan utjeca
ObrazloZenje utjecaja
B Proiekine prijave
obraziotenje utjecaja
08  Administracija
B korisnitke upute Preostalo znakova: 1979
Zelena javna nabava @ Pozitivan utjeca] () Neutralan utjeca)
Obrazlotenje utjecaja
obraziozenje utjecaa
Preostalo znakova: 1979
Doprinos nagelu .ne €ini bitnu stetu” @ Pozitvanutjeca] (O Neutralan utiecs)
ObrazloZenje utjecaja
obrazloZenje utjecaja
) b "
J pr
Promicanje ravnopravnosti spolova poztivan uljecaj (@) Neutralan utieca;

Obrazlozenje utjecaja

obraziozenie utjecaja

=

Popunjavanje kartice Horizontalna nacela

spis obrasca u PDF Spremi
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Prijavitelj  Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati  Aktivnosti  Prorafun  Sajetak proratuna  Horizontalna nacela *
| Rek za podnoenje projektnih prijava je istekao.
| Projekt nema kod  Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba  Vrijeme podnadenja - Vrijeme podnoSenja ispravka: - Inagica: 1/1

Promicanje jednakih moguénosti

5.2.10 Kartica Informiranje i vidljivost

Mjere osiguravanja pristupacnosti za OSI

Opis doprinosa

Poveznica s aktivnostima

] Upravljanje projektom

Mjere promicanja zelene tranzicije

Promicanje Zuvanja okoliia

ije po svim

Osiguranje ravnopravnasti Zena | mugkaraca i promicanje rodne ravnopravnosti

Mjere promicanja digitalne tranzicije

Komunikacija i vidljivost

Kartica Horizontalna nacela - ESF+

@ Pozitivan utjecaj (

[ Aktlvnost

Pazitivan utjecaj

) Pozitivan utjecaj

Pozitivan utjecaj

Pozitivan utjecaj

) Pozitivan utjecaj

‘hezijja

Prilozi

Pregledaj statuse | | PrikaZi Inacice

Neutralan utjecaj

v

Preostalo znakova: 1000

@ Neutralan utjecaj

@ Neutralan utjecaj

@® Neutralan utjecaj

® Neutralan utjecaj

@ Neutralan utjecaj

Na kartici Informiranje i vidljivost mogucde je odabrati vrste medija i definirati ciljne skupine do kojih se planira doprijeti
odabranim medijima. Kartica je prikazana na slici Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost.

P Re®dAlD

ek hezja

Prijavitel]  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji i rezultat

Informiranje i vidljivost
Tiskani mediji
02 @ne

Elektronizki mediji
Projektne prijave

®0a One
Administracia
Internet
Da @ne

seminarl, konferencije, radionice itd.
Da @ne

promotivi materijal
ba @ne

znakovlje/plakat postavljen na lokaciji projekta

®Da ONe

Proratun

saletak prorafuna  Horizontalna natela

ciljna skupina

navesti clljnu sk

Ciljna skupina

upinu

navesti ciljnu skupinu

Kopiraj prijavni obrazac

Informiranje i vidljivost *

‘ Projekt nema kod | Naziv prijavitelja: Testnz pravna csobz | Vrijeme podnodenja: - | Vrijeme podnodenja ispravka:- | Inaica: 1/

Priloz

Obrigi prijavu [

Popunjavanje kartice Informiranje i vidljivost

5.2.11 Kartica Prilozi

Preostalo znakova: 4

auPDF | | Spremno zaslanje

Spremi

U kartici Prilozi moguce je uz prijavu priloZiti popratne dokumente koji su trazeni u pozivu na dostavu projektnih prijava,
kao i podupirucu relevantnu dokumentaciju vezanu uz provedbu pojedinih projektnih aktivnosti. Akcijom Dodaj u sekciji
Popis dozvola otvara se skoc¢ni prozor u kojega se unose osnovni podaci o dokumentu, kako je prikazano na slici Unos u
Popis dozvola. Dokument se pohranjuje u elektronskom obliku akcijom Dodaj datoteku.
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Uredivanje

Naslov dokumenta“
Status dokumenta

Datum izdavanja dokumenta
Rok vafenja dokumenta
+ Dodaj datoteku

*Qdustani

Unos u Popis dozvola

Klikom na Spremi na skocnom prozoru, upisana dozvola uvrstava se u Popis dozvola.

Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Pokazateljiirezultati  Aktivnosti  Proraun  SaZetak proracuna  Horizontalna nacela*  Prilozi

| Rok za podnogenje projektnih prijava je istekao.

| Projekt nema kod = Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba = Vrijeme podnoSenja: - Vrijeme podno3enja ispravka: - = Inaéica: 1/1 Pregledaj statuse PrikaZi inatice
Prilozi i ostala obavezna dokumentacija v
# Dodaj
Naziv Tip priloga
Dokumentacija poziva v

Naslov

Kartica Prilozi - ESF+

U sekciji Prilozi i ostala obavezna dokumentacija moguce je dodati Izjavu partnera, lzjavu prijavitelja, Sporazum o
partnerstvu i ostale dokumente. Svaki privitak potrebno je definirati u padajuéem izborniku, a prilaganje lzjave
prijavitelja je obvezno.

5.3 Podnosenje projektne prijave

Nakon uspjesnog popunjavanja svih polja u prijavnom obrascu, te ucitavanja svih potrebnih priloga i dodataka, potrebno
je dostaviti prijavni obrazac tijelu koje ¢e obaviti pregled, evaluaciju i odabir projektnih prijava za odobravanje
financiranja i sklapanje ugovora o financiranju. Postupak je dan u nastavku dokumenta.

5.3.1 Provjeraupisa

Prije predaje projektnog obrasca, u bilo kojem trenutku popunjavanja obrasca, akcijom Provjeri mogude je provijeriti
ispravnost popunjavanja polja obrasca. Rezultat provjere je popis svih nepravilno popunjenih polja u sustavu —Greske
prijavnog obrasca, kao Sto je prikazano na slici Provjera upisa u Prijavni obrazac.
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Prijavitelj  Partnerl  Projekt  Aktivnosti Pokazateljlirezultati Proratun  SaZetakproratuna  Horizontananatela  Informiranje | vidijivost  Priloz
#  Poletna stranica
@  Projektni pretinac
soba | Vrijeme podnoenja: - | Vrijeme podnodenja ispravka: - | Inacica: 1 /1 Prikai inacice
&  Osobni pretinac (13)
- 0% G
& Objavijeni pozivi
Vrsta pravnog subjekta
B ugovori
Kartica Sekeija Polje Poruka Privatni profitni sektor v
B Projektne prijave
Polje Je i prijavitel] primio driavnu
&8  Administracija potporu u tekuéoj godini | u prethodne
Driavne potpore | potpore male
©  Prijavitel i dvije godine za troikove kojl su istovjetni
- vrijednosti
B Korisnitke upute g tro8kovima navedenima u opisu projekta?”
° t
@ | potpore male
° r v
Drzava
Hrvatska
°
° t
Internetska stranica
° t
° t
o »
FOGCI 0 OGEOVOrNO) 05001 v
Odgovorna osoba ime Prezime Funkcija

Provjera upisa u Prijavni obrazac

Klikom na piktogram strelice odabranog polja u popisu, korisnik se preusmjerava na odabrano polje koje sadrzi
neispravne ili nepotpune podatke. Na vrhu sekcije ili ispod nepravilno popunjenog polja postavljen je zapis o pogresnom
popunjavanju polja, kako je prikazano na slici Oznaka nepravilnog popunjavanja polja. Sekcija na kojoj je detektirana
greska tinja crveno nekoliko trenutaka.

Opéi podaci o prijavitelju v
Naziv Jedinstveni broj Vrsta narufitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
Testna pravna osoba 44236394710 v Privatni profitni sektor -

@ Polje ,vrsta narutitelja prema ZJN-u” je obavezno za

unos.
PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
()Da (ONe
@ polje ,PDV na trodkove prijavitelja koji nastaju u
iru projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?” je
obavezno za unos.
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj Opéina/Grad Postanski broj Drzava
Hrvatska
® polje ., Ulica i kuéni broj” je obavezno za unos. @ Polje ,Opcina/Grad” je obavezno za unos. @ Polje . Postanski broj” je cbavezno za unos.
Broj telefona Broj telefaksa E-posita Internetska stranica
v -
Preostalo znakova: 20 . } preostalo znakova: 50
@ polje .Broj telefona” je obavezno za unos. @ Polje . E-po3ta* je obavezno za unos,

Preostalo znakova: 20

Oznaka nepravilnog popunjavanja polja
5.3.2  PodnoSenje i povlacenje prijave

Nakon potvrde da u prijavhom obrascu nema gresaka (neispunjena obavezna polja) te pokretanjem akcije Spremno za
slanje prijava mijenja status u Prijava spremna za slanje, a Ovlastena osoba dobiva moguénost podnosenja prijave
nadleznom tijelu preko akcije Podnesi. Akcija Podnesi nalazi se na pocetnoj stranici korisnika u sekciji Status mojih prijava
kao sto je to prikazano na slici Podnosenje prijave. Nakon odabira akcije Podnesi, ukoliko je ona odabrana nakon pocetka
zaprimanja prijava za predmetni poziv, prijava mijenja status u Poslana u obradu te se vrse dodatne provjere uvjeta
podnosenja za predmetni poziv te dodjela kod projekta.

Vaino!

1. Sustav nece javiti greSku ako u projektnoj prijavi nisu priloZzeni dokumenti. Odgovornost prijavitelja je osigurati
prilaganje svih relevantnih dokumenata u kartici Prilozi prijavnog obrasca, prema uvjetima poziva.
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2. Akcija Podnesi bit ¢e vidljiva Ovlastenoj osobi od trenutka stavljanja prijave u status Spremno za slanje, bez obzira
na datum i vrijeme pocetka zaprimanja projektnih prijava. Ako ste odabrali akciju Podnesi prije vremena zaprimanja
projektnih prijava, podnosSenje nece biti moguce te ¢e se pojaviti skocni prozor s porukom upozorenja kako je
prikazano na slici Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja.

ek hezia

Projektne prijave
- Croatian safe steps CROSS /@
e Tipka ,,Podnesi“
e Status prijave

stan poziv (test pokazatelja)

P Re® DD D

Korisnitke upute

- TEST POKAZATELJA

& e

tata

PK.2.1.01 - Proviera

& mozda pr

SIPK.3.1.02 - DP

&PK.3.4.01 - Croatian safe steps CROSS

- TEST POKAZATELJA [ vimea |

Podnosenje prijave

Greska
PodnoSenje prijava za ovaj poziv jos nije zapocelo.

o AmE 4
(23.8.2018. 16:07:

/a
36)

Poruka pogreske zbog prijevremenog podnosenja

Nakon podnosenja prijava dobiva status ,,Poslana u obradu” te se vrSe dodatne provjere.

Ako prijava zadovoljava dodatne provjere kroz nekoliko minuta istoj se dodjeljuje kod projekta, mijenja se status u
»,Poslana u nadlezno tijelo” te Prijavitelj dobiva poruku o uspjeSnom podnosenju prijave u Projektni pretinac.

Ako prijava ne zadovoljava dodatne provjere (primjerice — na pozivu nije dozvoljeno podnosenje vise od jedne prijave
po jednom prijavitelju ili je poziv u meduvremenu obustavljen radi iznosa alokacije u projektnim prijavama koje su
prethodno zaprimljene) sustav ée prijavu vratiti u status ,, Spremno za slanje” te ¢e u osobni pretinac poslati poruku o
neuspjeSnom podnosenju prijave.

Kada je prijava u statusu ,Poslana u nadlezno tijelo” moguce su akcije Povuci prijavu (dostupna Ovlastenoj osobi u
svakom trenutku nakon podnosenja), Kopiraj prijavni obrazac i PrikaZi razlike, kako je prikazano na slici Podneseni Prijavni
obrazac i dostupne akcije.
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ek hezia Priamicbrz ‘
Prijavitel]  Projekt  Aktinosti  Pokazateljii rezultati Proratun  Safetsk proratuna  Horizontalna nacela  Informiranje ividljivast  Priloz
L
n etinac
© | pretina | Kod projekta: 5.4.2.01.0001 | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Wrijeme podnofenja: 17.11.2023. 13:18:25.52 | Vrijeme podnodenja ispravka: - | Inagica: 1/ Prikazi inatice
&  Osobni pretinac (14)
Opéi podaci o prijavitelju o
«  Objavijeni pozivi
" Naziv Jedinstveni broj Vrsta narutitelja prema ZjN-u vrsta pravnog subjekta
B Ugovori
Testna prawna o5oba 44236394710 Nije primjenjiva - Privatni neprofitni sektor .
[ ] jekine prijave
0  Adminis POV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
B Korisnitke upute

Da @ Ne
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj Opéina/Grad Postanski broj Driava
ogavna 13 Boslljevo 20123 Hrvatska
Braj telefona Broj telefaksa E-poita Internetska stranica
Al - 12312313 v adresa@nastavak.com
Preostalo znakova: 50
Podaci o odgavornej osobi v
odgovorna osaba Ime Prezime Funkeija
Testime TestPrezime_10000100001 v Testime TestPrezime_10000100001 adadas
E-poita Broj telefona Broj telefaksa
adresa@nastavak.com +1 * 1 -

Podneseni Prijavni obrazac i dostupne akcije

Prijava se moZe povudi akcijom Povuci prijavu. Prijava tada prelazi u status ,Povucena®. Prijava s tim statusom viSe se ne
moze koristiti za ponovljenu prijavu. Mogucée su samo akcije Ispis obrasca u PDF i Kopiraj prijavni obrazac, kako je
prikazano na slici Prikaz povucene prijave.

ek hezia °
pr Projekt  Aktvnosti  Pokazateljiirezultati  Proragun  Saletak proratuna  Horizontainanatela  Informiranjeividljivost  Priloz
#  Potetnastranica
&)  Projektni pretinac I, N N . S gmmass y :
d Kod projekta: PK.4.2.01.0001 | Naziv prijavitelja: Testna pravna osoba | Vrijeme podnoenja: 17.11.2023, 13:18:25.52 | Vrijerne podnosenja ispravka: - | Inadica: 1 /1 Prika3i inatice
Opéi podaci o prijavitelju v
B Naziv Jedinstveni broj Vrsta narutitelja prema ZJN-u Vrsta pravnog subjekta
Testna pravna osoba 44236394710 Nije primjenjivo - Privatni neprofitni sektor -
B rrojektne prijave
06 Administracia PDV na troskove prijavitelja koji nastaju u okviru
projekta je povrativ kroz redovno poslovanje?
B xorisnitke upute
Da @ Ne
Kontakt podaci v
Ulica i kuéni broj Optina/Grad Postanski broj Driava
ogavna 13 Bosiljevo 40123 Hrvatska
Broj telefona Broj telefaksa E-posta Internetska stranica
+1 v 2333 v adresa@nastavak.com
Preastalo znakova: 12 Preostalo znakova: 20 Preostalo znakova: 50
Podaci o odgovarnoj osobi -
oOdgovorna osoba Ime Prezime Funkcija
Testime TestPrezime_10000100001 v Testime TestPrezime_10000100001 adadas
E-poita Broj telefona Broj telefaksa
adresa@nastavak.com +1 v 123121 M

Preostalo znal

=]

Prikaz povucene prijave

Vaino!

Akcija Povuci prijavu vidljiva je korisniku sve dok nadlezno Posrednicko tijelo ne donese odluku o odabiru nakon cega
se za povlacenje projektne prijave potrebno obratiti navedenom tijelu.
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5.3.3  Zahtjev za pojasSnjenjem projektne prijave

Ukoliko prilikom Postupka dodjele bespovratnih sredstava Posrednicko tijelo ima potrebu zatraZiti nadopunu projektne
prijave isto Ce vrsiti kroz Zahtjev za pojasnjenjem. Korisniku ce se, na pocetnoj stranici, u popisu projektnih prijava ispod
projektne prijave za koju je zatraZzeno pojasnjenje, uz sam tekst Zahtjev za pojasnjenjem pojaviti u zagradi broj zatrazenih
pojasnjenja (slika Zahtjev za pojasnjenjem).

eK hezija

Broj zahtjeva za pojasnjenjem

==
.
=z
==

Zahtjev za pojasnjenjem

Odabirom navedenog Zahtjeva za pojasnjenjem otvara se Pregled zahtjeva. Odabirom piktograma olovke moguce je
urediti Zahtjev za pojasnjenjem dodavanjem pripadajucih obrazloZenja i dokumenata.

Vazino!

Akcijski gumb +Dodaj datoteku korisniku ¢e biti uvijek vidljiv, medutim nece biti funkcionalan ukoliko institucija
prilikom slanja Zahtjeva za pojasnjenjem nije odobrila prilaganje dodatne dokumentacije.
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6. Kontakt i podrska

Za dodatna pitanja i nejasno¢e molimo kontaktirati korisni¢cku podrsku putem elektronic¢ke poSte, na adresu ekohezija-
podrska@fina.hr. Radno vrijeme korisnicke podrske je radnim danom od 08:00 do 16:00 sati. Poruka mora sadrzavati
slijedece obvezne elemente:

e naziviOIB korisnika
e naziv i kodni broj prijave (ukoliko je primjenjivo)
e slika ekrana na kojoj se vidi greska.

Stranica 54 od 55


mailto:ekohezija-podrska@fina.hr
mailto:ekohezija-podrska@fina.hr

eKK: hezija

7. Prilog - predlozak punomoci za zastupanje u sustavu eKohezija

PredloZzak punomoci za zastupanje pravne osobe u komponenti Platforme Fondovi EU za
upravljanje fondovima kohezijske omotnice (u daljnjem tekstu ,,eKohezija“ ili ,,sustav eKohezija“)

Uputa (obrisati prije potpisivanja punomoci): ukoliko se punomoc za zastupanje u sustavu eKohezija
ne izdaje za pravnu osobu, vec se radi o fizickoj osobi koja ne obavlja gospodarsku djelatnost odnosno
fizickoj osobi koja obavlja obrtnicku djelatnost ili drugu samostalnu djelatnost, molimo prilagodite
dijelove teksta koji se odnose na pravne osobe.

Punomod¢ mora biti javnobiljeZnicki ovjerena.

Punomo¢ za zastupanje u sustavu eKohezija

Kojom ja (ime, prezime), iz (ulica i broj, postanski broj i mjesto, drZava), OIB: (OIB osobe ovlastene za
zastupanje pravne osobe - opunomocitelja), ovlastena osoba za zastupanje (naziv pravne osobe),
OIB: (OIB pravne osobe)

ovlaséujem

(ime, prezime), iz (ulica i broj, postanski broj i mjesto, drZava), OIB: (OIB zaposlenika u pravnoj osobi
- opunomocenika)

za zastupanje (naziv pravne osobe) u sustavu eKohezija koje obuhvaéa neograni¢ena prava izrade,
uredivanja, podnosSenja i povladenja obrazaca, ukljuujuéi podnosenje projektnih prijava i
pojasnjenja tijekom postupka dodjele bespovratnih sredstava, podnosenje zahtjeva za nadoknadom
sredstava i ostalih obrazaca koji se podnose u provedbi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Ova punomoc se izdaje za zastupanje u sustavu eKohezija na svim trenutnim i buduéim prijavamai
ugovorenim projektima ove pravne osobe

Ova punomoc izdaje se (oznaciti i ispuniti):

] | Naneodredeno vrijeme

|:| Do datuma:

Mjesto, datum i godina izdavanja punomoci Ime, prezime, funkcija i potpis opunomocitelja

Napomena: u slucaju opoziva punomoci opunomoditelj/oviastena osoba prijavitelja je odgovorna za pravovremeno
ukidanje korisnickih prava danih ovom punomoci, obavjestavanjem korisnicke podrske sustava eKohezija na e-mail
adresu: ekohezija-podrska@fina.hr .
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